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Ǻ انॻازها الأبʱان ʤى تʯال الʸعǺȉʦʻة جامعة أسॻɸاʸʯمة الاجʗʳة الॻة ؕلॺʯȜʸ  

                                 م2025الى    2022 مʹʘ عامالॺʯȜʸة انʱازات 
وتعلॽʺــات  ةرشــادǽة للʺॼʱȞــة تʨضــح الȄʛʰــʙ الالʛʱؔونــى للʺॼʱȞــإ( رســالة الʺॼʱȞــة) ووضــعها فــى لʨحــات  تــʦ عʺــل- 1

قـل مʳهــʨد يــʛؗʚ أرشــاد الʺʱـʛدديʧ علــى الʺॼʱȞـة لʱعــȄʛفهǼ ʦقاعـات الʺॼʱȞــة Ǽوقاعـات الʺॼʱȞــة وذلـʥ لإ ةدخـʨل الʺॼʱȞــ
ʽــل الؔلॽــة  الʶــʙʽ الاســʱاذ الــʨʱؗʙر/وتــʦ عʺــل ذلــʥ تʴــʗ اشــʛاف ؗــلا مــʧ الʶــʙʽ الاســʱاذ الʨʱؗʙر/عʺʽــʙ الؔلॽــة ؛  وؗ

  لʨʯʷن الʙراسات العلॽا والʨʴॼث.

2 -Ȅه رؤǼ ةॼʱȞʺل للʽعʺل دل ʦةت ॼʱȞʺـة و أ و  ةالॽȃʛع ʖـʱؗ ʧـة  مـॼʱȞʺه الȄʨʱʴافها و ؗل ماتʙـة أهॽʰʻاد جʨة ومـॽɻʺسـ
  الʛؔام .ʨوزع على زوار الʺॼʱȞه لʽعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ والॼاحʧʽʲ والʢلاب أ وȄʛʸȃة وذلʥ لʙʵمة الʶادة 

3 - ʦــإ تــʢمــع ا ةعــاده خ Șفــʱــا يʺȃو ʦهلاتهʕمــ ʖاســʻــا يʺǼ ʥــة وذلــॼʱȞʺالǼ ʧʽــادة العــاملʶالعʺــل علــى ال ʦॽــʶداء لأتق
سـʱاذ شـʛاف ؗـلا مـʧ الʶـʙʽ الأإوذلـʥ تʴـʗ  ةالʺʰʱȞى ومعʛفة ؗل مʻهॽʰʡ ʦعة العʺل الǽ Ȑʚقʨم Ǽه للʻهʨض ǼالʺॼʱȞـ

  ʽل الؔلॽة لʨʯʷن الʙراسات العلॽا والʨʴॼث.وؗ سʱاذ الʨʱؗʙر/الʨʱؗʙر/عʺʙʽ الؔلॽة ؛ الʙʽʶ الأ

علــى بʛنــامج  ةللعــاملǼ ʧʽالʺॼʱȞــ ةعʺــل مȄʜــʙ مــʧ الــʙورات الʙʱرॽʰȄــ ةǼʹــʛور للʺॼʱȞــات  ةالعامــ ةدار الʶʻʱــȘʽ مــع الإ- 4
  .ةمʻاء الʺॼʱȞأ ةلى لʛفع ؗفاءالʴاسʖ الآدورات تʙرॽʰȄةعلى بʛامج و  الʳامॽɻة تʴاد الʺॼʱȞاتإ

وقʙ شـʛفʻا Ǽالʨʹʴرالʶـʙʽ الفاضـل مـʙيʛ عـام الاداره  ةالʺʕʶلʧʽ عʧ الʺॼʱȞات الʳامॽɻتʦ تʦॽʤʻ دعʨه مع ॼؗار  - 5
ــʨʱؗʙر /عʺʽــʙ أوʴȃــʘ  ةالعامــه للʺॼʱȞــات لʢــʛح مʷــȞلات الʺॼʱȞــ فʹــل الʢــʛق لʴلهــا وذلــʥ تʴــʗ اشــʛاف الʶــʙʽ ال

مـــʧʽ عـــام أ/ ةالفاضـــل ةʽʙعʹـــاء هʯʽـــه الʱـــʙرʝȄ والʶـــأ مـــॼ ʧـــة الʺʱȞ ةعʹـــاء لʻʳـــأ  ةكـــل مـــʧ الʶـــاد وʴȃʹـــʨر ةالؔلॽـــ
ॽةالؔل  .  

قʛʱحــات وتʨصــॽات إوȃ   ةقʶــام الؔلॽــأالʱــʙرʝȄ مــʧ رؤســاء  ةعʹــاء هʯʽــأ قــام قʶــʦ الʜʱوȄــǼ ʙالʱعــاون مــع الʶــاده  - 6
ॼʱȞʺال ʙȄوʜʱب ʧʽʲاحॼعام  ةال ʧلـغ (38ب ( م2022/2023عʰʺǼ اءʛـʷǼ ʥـاب وذلـʱؗ (15000م ʧهـا) مـʽʻجʽ ـهॽانʜ

ʙʻاء ا 6/2بʛʷǼ خاصهʖʱؔل.  

وذلــʥ كʱــاب ) 34الاف) مـʧ صــʙʻوق الʵـʙمات الʱعلॽʺॽــة وتʜوȄـʙ الʺॼʱȞــة Ǽعـʙد (10000( بوقـʙ تــʦ تعȄʜـʜ الʺʰلــغ 
 ʦعʙلʘʴॼادة الʶلاب والʢة العلʺي للॼʱȞʺعلى ال ʧدديʛʱʺال ʧʽʲاحॼال.  

) ʱؗـاب وذلــʥ مـʧ بʻـʙ الʺॼʱȞـة لʷــʛاء الʱؔـʖ واǽʹـا تــʦ 30م تـʦ تʜوȄــʙ الʺॼʱȞـة Ǽعـʙد (2024/2025وعـʧ عـام  - 7
 ʧم ʜȄʜو عʺل تعʙʻص ʧةمॽʺॽعلʱمات الʙʵلغ  ق الʰʺǼ15000) دʙاء عʛاب.34وشʱؗ (  
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8 - ʦهالؔإتʱع مȄارʷوم ʖʱؗ ام  ةرسالʳعة الॼʢʺǼ ʙʽلʳʱلـف للʱال ʧهـا مـʽعل ȍفـاʴلل ʥعلـى الʺـادة عة وذلـ ȍفـاʴوال
  العلʺॽة بها.

الʺॼʱȞـات تʴـاد إورسـائل ودورȄـات علـى بʛنـامج  ةجॽʰʻـأو  ةمـʱؗ ʧـʖ عॽȃʛـ ةتʦ فʛز وتʁʻـॽح جʺॽـع مقॽʻʱـات الʺॼʱȞـ- 9
  للʺॼʱȞات. ةالعام ةدار بʚلʥ مʧ الإ ةشادوتʦ الإ

10 - ʙـة وقـॽʺرجـة العلʙوال ʦʶالق ʖʶة حʺʶة مقॽʺسائل العلʛلل ʦائʨعʺل ق ʦر/أتʨʱؗʙاذ الـʱالاسـ ʙ ʽـل  وصـى الʶـ̔ وؗ
ॽه الؔلʴفعها على صفʛث بʨʴॼا والॽراسات العلʙن الʨʯʷة لॽفاده العللإ ةالؔلʱلسʺॽة.  

  العلʺॽة على أرفف الʺॼʱȞة حʖʶ الأقʶام لʛʽʶॽʱ على الॼاحʘ الʨصʨل للʺادة العلʺॽة.تʦ تقʦॽʶ الʛسائل  - 11

12 - ʛʽفʨتــ ʦــة للإ تــॼʱȞʺــة فــى الॽلــة الؔلʳم ʧة مــʵــʶالأن ʧفادة مــʱســʙيــʙʳــاث الʴǼس  ةʛــة فهــॼʱȞʺال ʗــʺʤن ʙوقــ ،
ذلـʥ لʶـهʨلة ʦʱȄ عʺل أضافة على الفهʛس مع ؗـل عـʙد تـʜود Ǽـه الʺॼʱȞـة و  ǼالʺʳلةǼالʺʨضʨعات الʺʨجʨدة ي تʴلʽل

.ʘʴॼال ʛʽʶॽوت  

  مات الاʗʳلالॻونʙʯؒمها ةʗى تقʯة: الॺʯȜʸال  

 ةلـى الʺʨحـʙ لʺقॽʻʱـات الʺॼʱȞـوذلـʥ عʰـʛ الفهـʛس الآ ةالʺॼʱȞـات رقʺॽـ حʘʽ أصـʗʴॼتȘʽʰʢ الʨʴʱل الʛقʺى - 1
 ؗل ما ʙʳǽ مʧ مقॽʻʱات على الʛʰنامج. ) حʘʽ يʦʱ تʽʳʶلةالʺॼʱȞات الʳامॽɻ دتʴاإ(بʛنامج 

تʶـاعʙ الʺʶـʱفʙʽيʧ  حʽـʘ (الʺاسح الʹـʨئى) QRcodeبʛمʜ  ةلʺقॽʻʱات الʺॼʱȞ ةعʺل قاعʙه بॽانات خاص- 2
Ǽʘʴॼعه الʛله وسʨهʶ Ȟʺات الॽʻʱمق ʧانعȞوم ʗوق Ȑة فى أॼʱ . 
لى لʜʱوʙȄ الॼاحǼ ʧʽʲالʺعلʨمات الʱـى تʳـʙ علـى نʤـʦ شʛ مʧ خلال الʴاسʖ الآتʸال الʺॼالإاالʘʴॼ  ةخʙم- 3

  الʺعلʨمات. 
  نقاȋ .) 10( وعʙدهانقاȋ انʛʱنʗ يʨجǼ ʙالʺॼʱȞة  - 4

5 -ɿة على الॼʱȞʺة للʴعʺل صف ʦتॽ هاʽض علʛعǽ ʘʽح ( ةॽɺاʺʱمة الاجʙʵة الॽة ؗلॼʱȞم)ʦإسǼ كʨب ʝ
دʨʱؗراة)، وʦʱȄ -(ماجʛʽʱʶالعلʺॽة ائلإمʴʱانات الʨʻʶات الʶاǼقة وقائʺة ȞǼل الʖʱؔ الʙʳيʙة وقائʺة Ǽالʛس

  سʱفʶارات مʧ الॼاحʘ.إȐ أالʨʱاصل مʧ خلالها على 

    ʙيʗةإمॺʯȜʸدارة ال                         ʤلاب والقائʠوال ʤॻعلʯن الʦʭʵة لॻل الؒلʻؕأعʺالوǼ                         
  عʗʻʸ الؒلॻة                                                              ॻʀام عʙʸ مʙʲوسأ/

  )حمدإيمان عبد العال أ( أ.د /   
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ʥة عॻɽȂʙاقة تعʠǺ ȉʦʻة جامعة أسॻɸاʸʯمة الاجʗʳة الॻة ؕلॺʯȜم  
  .سȋʨʽأجامعة  - Ȟلॽة الʙʵمة الاجʱʺاॽɺة ش الʳʺهʨرȄةǼ -م1995عام الʺॼʱȞة أنʗʯʷ  الʹʵأة:

 Ǽالʙور الاول العلȐʨ والʲانى للʺʻʰى Ǽʺا ʴǽقȘ الهʙوء للॼاحǼ.ʘالؔلॽة ʻʰʺǼى مʱʶقل تقع الʺॼʱȞة  الʦʸقع:
تʶعي الʺॼʱȞة إلي مʨاكॼة الʨʢʱرات العلʺॽة الʙʴيʲة مʧ خلال العʺل علي رفع ؗفاءة وخʛʰة العاملʧʽ  الʙؤȂة:

ǼالʺॼʱȞة مʧ خلال الʙʱرʖȄ وتʜوʙȄهǼ ʦالʺقॽʻʱات العلʺॽة الʙʴيʲة في إدارة الʺॼʱȞات مʺا ʶǽهʦ في تʨفʛʽ أفʹل 
.ʧʽʲاحॼلاب والʢة للॽʰʱȞمة مʙخ  

ة الاجʱʺاॽɺة بʱقʦǽʙ الʙʵمات الʺॽʰʱȞة للʢلاب والॼاحʧʽʲ وتʜوʙȄ الʺॼʱȞة Ǽأحʙث تقʨم مॼʱȞة ؗلॽة الʙʵم  الʙسالة:
جॽʰʻة في جʺॽع الʸʸʵʱات والʺʳالات الʺʱʵلفة وتʨفʛʽ أحʙث الاجهʜة الإصʙارات والʖʱؔ والʺʛاجع العॽȃʛة والأ

.ʘʴॼلاع والʡعلي الإ ʙاعʶي تʱة الॽʺالعل  

قاعات الʺॽȞفة جʙʽة الʱهȄʨة  )4(مȃʛع مقʶʺة الى  ) م504ʛʱتʷغل الʺॼʱȞة مʶاحة تقʙر ب ( :مʴاحة الॺʯȜʸة
 )2وعʙد( ، هʯʽة الʙʱرʝȄ ومعاونʽهʦ عʹاءأ نʛʱنʗ لʙʵمة الʢلاب و جهاز ؗʺʨʽʰتʛ مʸʱل Ǽالإ )Ǽ3عʙد(مʜوده 
 :وهى على الʨʴʻ الʱالىغʛفة 

 ول للॺʯȜʸة ʸʵǻل: الʗور الأ 
 قاعة ʦا   1( رقॽراسات العلʙال (     احةʶغل مʷوت )ع) 116ȃʛم ʛʱم 
  قاعةʦلاب 2( رقʢالǼ اصةʵال (           احةʶغل مʷوت)ع  ) 116ȃʛم ʛʱم 
  ةॼʱȞʺال ʛيʙم ʖʱȞاحة            مʶغل مʷع  )20 (وتȃʛم ʛʱم 

 ʸʵǻل: للॺʯȜʸة الʗور الʰانى
 ) ر 3قاعةʨʱؗود ʛʽʱʶة (ماجॽʺسائل العلʛالǼ اصةʵاحة (       اه)  ) الʶغل مʷع116وتȃʛم ʛʱم ( 
  4(قاعة (ةॽɾقاʲال ʖʱؔالǼ ة خاصةʢʷوات والأنʙʻغل              والʷاحة وتʶم )ع )116ȃʛم ʛʱم   
                                         ʛȄʨʸʱالǼ فة  خاصةʛاحة غʶغل مʷع  )20 (وتȃʛم ʛʱم 

   

 ʙيʗةإمॺʯȜʸدارة ال                         ʤلاب والقائʠوال ʤॻعلʯن الʦʭʵة لॻل الؒلʻؕأعʺالوǼ                 
 عʗʻʸ الؒلॻة                                                                 ॻʀام عʙʸ مʙʲوسأ/
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   )حمدإيمان عبد العال أ( أ.د /                                                                                         

  ॺʯȜʸة الة دار الهȜॻل الʸॻʢʹʯى لإ

ȉʦʻة جامعة أسॻɸاʸʯمة الاجʗʳة الॻكل  

  

ʻل الؒلॻة لʦʭʵن الʯعلʤॻ والʠلاب والقائǺ ʤأعʸال *   وؕ

     عʗʻʸ الؒلॻة                                                    

 حمدإيمان عبد العال أالأسʯاذ الʦʯؕʗر /                                    

ʻل الؒلॻة*   الأسʯاذ الʦʯؕʗر / مʗʸʲ مʗʸʲ سلʸॻان  الʗراسات العلॻا والʦʲॺث لʓʵن  وؕ

  الʗʻʴة الفاضلة / هالة فʲʯى رȂاض مʥʻ الؒلॻةأ*

  ॻʀام عʙʸ مʙʲوس الʗʻʴة الفاضلة /  مʗيʙ الॺʯȜʸة*

  الʚʯوʗȂ     أخʶائى 

                 الفهʙسه والʃॻʹʶʯأخʶائى  

     قʦاعʗ الॻʮانات       أخʶائى  

                           عارة والʚʱʲالإ أخʶائى

 ʙȂʦʶʯفʹى ال                    

 ʙيʗةإمॺʯȜʸدارة ال                         ʤلاب والقائʠوال ʤॻعلʯن الʦʭʵة لॻل الؒلʻؕأعʺالوǼ                 
 عʗʻʸ الؒلॻة                                                                 ॻʀام عʙʸ مʙʲوسأ/
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 )حمدإيمان عبد العال أ( أ.د /                                                                                         

  تعلʸॻات دخʦل الॺʯȜʸة

ȉʦʻة جامعة أسॻɸاʸʯمة الاجʗʳة الॻة ؕلॺʯȜم  

ʯةالالॻة الاتॺʯȜʸل الʦدخ ʗاعʦقǺ امʚ:  

 الاǼ ةॼʱȞʺفي الʣʨعامل مع مʱام والاالʜʱام.لʛʱح 

 القاعة.إ ʧʽها لأمʺॽلʶة وتॽʸʵʷال Șʽقʴاقة تʢǼ ازʛب 

 ل الأʽʳʶتʧدديʛʱʺل الʳم في سʙʵʱʶʺالǼ اصةʵانات الॽʰوال ʦمي. سʨʽال 

  ʖʱؗ ȑعلقات وأʱʺع الॽʺك جʛم خارج القاعة.خاتʙʵʱʶʺالǼ صة 

 .ل داخل القاعةʨʺʴʺام الʙʵʱم اسʙوء وعʙالهǼ امʜʱالال 

 .داخل القاعة ʧʽخʙʱم الʙات وعȃوʛʷʺلات والʨاول الʺأكʻم تʙع 

 ها.الإʽة علʤافʴʺة والॼʱȞʺال ʖʱؔل ʦॽلʶوال ʙʽʳام الʙʵʱس 

 هʱالان ʙعǼ مةʙʵʱʶʺال ʖʱؔك الʛةتʙʹʻʺها على الʽلاع علʡالا ʧاء م    . 

  دʙʴʺخ الȄارʱالǼ امʜʱعاد.الالॽʺا في الॽالʺعارة خارج ʖʱؔد الʛل 

 ةॼʱȞʺافة الʤة على نʤافʴʺال. 

  

 ʙيʗةإمॺʯȜʸدارة ال                         ʤلاب والقائʠوال ʤॻعلʯن الʦʭʵة لॻل الؒلʻؕأعʺالوǼ                
 لؒلॻةعʗʻʸ ا                                                                 ॻʀام عʙʸ مʙʲوسأ/

 )حمدإيمان عبد العال أ( أ.د /                                                                                         
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  أعʗاد الʔʯؒ والʙʸاجع                            

  )م2024 - م2023عام الʱامعىلل( مقॻʹʯات الॺʯȜʸة

  أسȉʦʻ لॺʯȜʸة ؕلॻة الʗʳمة الاجʸʯاॻɸة جامعة

 

 :تʹʦ  مॼʱȞة الؔلॽة على العʙيʙ مʧ الʺقॽʻʱات العلʺॽة الॽʁʺة وتʧʺʹʱ ؗالʱالى

 اتȂورʗة الॺʯȜʸالǺ ʗجʦي: 

)104 ( Ȅان دورʨــ  .والعلʨم الاخȐʛ  ةالاجʱʺاॽɺ ةفي مʳـــالات الʙʵم ةعʻـــ

  ةॻȁʙة العॻʸسائل العلʙال: 

ॼʱȞʺالǼ ʙجʨ532( ةي) ،ʛʽʱʶراه 215) رساله ماجʨʱؗرسالة د ( ॽʀره ورʨةفى صʞॽɾوʛȞॽوم ، 

 ).2723) الاجʺالى(528( cd) و1448(

 ةॻʮʹاجع الاجʙʸوال ʔʯؒال: 
 ʱؗاب اجʰʻي. )3504يʨجǼ ʙالʺॼʱȞة عʙد ( 

 ةॻȁʙاجع العʙʸوال ʔʯؒال: 
  ) ʱؗاب عȃʛي.14341يʨجǼ ʙالʺॼʱȞة عʙد ( 

 ) ʱؗاب17845اجʺالى الʖʱؔ والʺʛاجع ǼالʺॼʱȞة ( 

  ʤت ʗادات إوقʗاء الاعʙجॻʹةالف ॺʯȜʸات الॻʹʯقʸس ةلʙوفه ʃॻʹʶت ʥس ةمʙام الفهʢعلى ن ʤةوادخاله 

ॻةالال ॻɹامʱات الॺʯȜʸاد الʲنامج اتʙة(ب .( 
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  لॺʯȜʸة ؕلॻة الʗʳمة الاجʸʯاॻɸة الʦʸقع الالʙʯؒونى

 ȉʦʻجامعة أس  

  

  

  library@social.aun.edu.eg  الʗȂʙʮ الالʙʯؒونى

  www.eulc.edu.eg       اتʲاد مॺʯȜات الʱامعات

work-socil-www.aun.edu.eg/faculty  
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  قاعʗة بॻانات مقॻʹʯات الॺʯȜʸة

  لॺʯȜʸة ؕلॻة الʗʳمة الاجʸʯاॻɸة 

 ȉʦʻجامعة أس  

    

  

  

  
              ةॻȁʙالع ʔʯؒال  

  ةॻʮʹالاج ʔʯؒال  

                   اتȂورʗال  

   ةॻɹامʱسائل الʙال 
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  الॺʯȜʸة  هامʠʵʗة الʯى تقالأن                            

 سॺɿʯال مʲاضʙات الʗراسات العلॻا والʗبلʦمات ǺالॺʯȜʸة.إ *

ة ʸǺعʙض بॻع دارة العامة للॺʯȜʸات الʱامعة تʹʤʢ مʥ قʮل الإ Ȏʘالʯؒاب القʤǻʗ ال * الʵʸارؕ

) ʯؕاب مهʗاة مʥ جॻɹʸة لاʃǻ الامॻȜȂʙة 1595وذلǺ ʣعʗد ( م2024الȎʘ أʤॻɾ فى مارس 

  ومʥ الʔʯؒ الʚʹʯʴʸله مʥ سʹʦات ساǺقة .

  Ǻالؒلॻة. دارة رعاǻة الॺʵابإ قامʯهاأǺالॺʯȜʸة الʯى مʴاǺقة دورॺɸ Ȏاقʙة الؒلॻات سʯقʮلʕ إ*   

   ȖʻʴʹʯالǺ ةॻالؒلǺ ابॺʵة الǻل مع إدارة رعاʸاضة(* إقامة ورشة عȂʙاب والॺʵة الȂرʗمع م(   

Ǻعʹʦان"الʦʵʸرة الʸهʹॻة وتʹॻʸة الʸهارات" وذلʣ بʦاقع مʲاضʙة إسॻɸʦʮة خلال العام الʱامعى 

  م.2024/2025

ن مع (الهʭʻة العامة *إسʯقʮلʕ الॺʯȜʸة ورشة عʸل للʘيʥ أنʚʱو مʙʵوع مʦʲ الأمॻة Ǻالʯعاو

  لʦʲʸ الأمॻة) والʯى نʴقʯها إدارة تعلʤॻ الॺؒار Ǻالؒلॻة.
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  ʱامعة أسǺȉʦʻخʠه تقʤॻʴ العʸل للʴاده أمʹاء مॺʯȜه ؕلॻه الʗʳمه الاجʸʯاॻɸه               

             

  

  

                                                                                              

  التواجد  المسمى الوظيفى  الدرجة  المؤهل  الاسم

  مدير المكتبه اخصائى وثائق ومكتبات الاولى التخصصية  ليسانس اداب  السيدة / هيام عمر محروس

  بكالوريوس تجارة  السيد / مؤمن احمد عبد المحسن
  حاصل على دبلومه مكتبات

  الدراسات العليا1قاعه  باحث شئون تعليم الاولى التخصصية

  ليسانس اداب  السيدة / مروه مصطفى الجندى
  حاصل على دبلومه مكتبات

  الدراسات العليا1قاعه  باحث شؤن تعليم الاولى التخصصية

  بكالوريوس تجارة  السيدة / الهام عبد المنعم
  ( أجازة بدون مرتب )

  الدراسات العليا1قاعه  محاسب ومراجع الاولى التخصصية

  الدراسات العليا1قاعه  باحث شؤن تعليم الثانية التخصصية  بكالوريوس لغة عربية السيدة / فاطمة الزهراء عبد الرحيم

  2قاعه الطلاب  تعليم شؤن باحث  الاولى التخصصية  اجتماعيه خدمه كالريوسب  نبيل محمد ايناسالسيدة / 

  2قاعه الطلاب فنى تشغيل الاولى المكتبية  دبلوم صنايع  السيدة / حنان سيد عبد السيد

  2قاعه الطلاب اخصائى اجتماعى الاولى التخصصية  بكالوريوس خدمة اجتماعية  السيد / محمد محمود احمد

  2الطلابقاعه  محاسب ومراجع الاولى التخصصية  بكالوريوس تجارة  السيد / عبد الله احمد عبد الرحيم

  2قاعه الطلاب كاتب سكرتاريه الاولى المكتبية  معهد فنى تجارى  السيدة / ايمان على عمران

  2قاعه الطلاب كاتب سكرتاريه الثانية المكتبية  ثانوية عامه  السيدة/ امل عبد العظيم محمد

  الرسائل العلميه3قاعه  كاتب سكرتاريه الاولى المكتبية  معهد فنى تجارى الانسة / جيهان عبد الرحمن

  الرسائل العلميه3قاعه  باحث شئون تعليم الاولى التخصصية  ليسانس اداب  السيدة / فيفيان هانى ابراهيم

  الرسائل العلميه3قاعه  اخصائى اجتماعى الثانيه التخصصية  بكالوريوس خدمة اجتماعية  السيدة / مروه عرفة عبد الحفيظ

  الرسائل العلميه3قاعه   امين مخزن  الثالثه المكتبية  تجارةدبلوم   السيدة / صابرين عبد النبى

  الثقافيه4قاعه  محاسب ومراجع الثانيه التخصصية  بكالوريوس تجارة  الانسة / نجلاء زيدان محمد

  الثقافيه4قاعه  اخصائى تخطيط ومتابعه الثانيه التخصصية  بكالوريوس تجارة السيدة / أميرة أحمد محمد

  الثقافيه4قاعه  فنى تشغيل الثانية المكتبية  دبلوم صنايع  الناصر حسينالسيد / عبد 
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 ) ʥن مʦؒʯة تॺʯȜʸأن ال ʖʻالى : 4حʯؕال ʥʻزعʦقاعات م ( -  

 ) ʤا رقॻراسات العلʗور الأ  1أولاً : قاعة الʗالǺ (احة :ولʴغل مʵت )ع)116ȁʙم م:  

1-  ʥمʓم / ʗʻʴأال  . ʥʴʲʸال ʗʮع ʗʸح           
. ʙȄوʜʱاف على أعʺال الʛالاش ʧل عʨʯʶم*  

  ʧل عʨʯʶم *.( سةʛوالفه ʅॽʻʸʱال) ةॽʻات الفॽالعʺل  
  * مʨʯʶل عʧ بʛنامج أتʴاد الʺॼʱȞات الʳامॽɻة .

  لقاعʙه بॽانات مقॽʻʱات الʺॼʱȞة . QR Cod* مʕʶل عʧ عʺل 
2- . Ȏʗʹʱفى الʠʶوه مʙة / مʗʻʴال  

  *مʨʯʶلة عʧ تʽʳʶل سʳل الʖʱؔ العॽȃʛة الʺهʙاة .
  ).* مʨʯʶل عʧ العʺلॽات الفॽʻة (الʅॽʻʸʱ والفهʛسة 

 ʧلة عʨʯʶنامج إ*مʛاه على بʙة الʺهॽȃʛالع ʖʱؔة .ادخال الॽɻامʳات الॼʱȞʺاد الʴت  
  *مʨʯʶلة عʧ ملف الʨʳدة.

3- ʤعʹʸال ʗʮة / الهام عʗʻʴال.      ( ʖتʛون مʙأجازة ب)*  
 4- . ʤॻحʙال ʗʮاء عʙهʚة الʸʟة / فاʗʻʴال  

  * مʨʯʶلة عʧ خʢاǼات الʸادر مʧ الʺॼʱȞة.     
  .تʴاد الʺॼʱȞات الʳامॽɻةابʛنامج  الʛسائل الʳامॽɻة على *مʨʯʶلة عʧ تʽʳʶل

 ʧلة عʨʯʶد علىدخال الإإ* مʛنامج  عارة والʛةابॽɻامʳات الॼʱȞʺاد الʴت.  
    .دخال الʺʛʱدديʧ على الʛʰنامجإعʧ *مʨʯʶلة 

  .ة عʧ خʢاǼات الʛȞʷ للʖʱؔ الʺهʙاه *مʨʯʶل
 ) ʤلاب رقʠاً : قاعة الॻور الأ  2ثانʗالǺ (غل  :ولʵاحةتʴم )ع)116ȁʙم م:  

  حʗʸ .أالʗʻʴ / مʗʸʲ مʦʸʲد -1
  تʴاد الʺॼʱȞات الʳامॽɻة .ادخال الʺقॽʻات على بʛنامج إ*مʨʯʶل عʧ مʛاجعة 

  *مʨʯʶل عʧ تʽʳʶل مʷارȄع الʛʵʱج لʢلاب الفʛقة الʛاǼعة .
 ʧل عʨʯʶنامجإ*مʛʰعلى ال ʧدديʛʱʺدخال ال  

  الʳامॽɻة . تʴاد الʺॼʱȞاتإ*مʨʯʶل عʧ عʺلॽات الʛʳد على بʛنامج 
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 ʧل عʨʯʶة لإإ *مȃʨلʢʺات الॽائʸاد الاحʙة .عॼʱȞʺدارة ال  

  * مʕʶل عʧ ملف تʶعʛʽ الʖʱؔ الʺهʙاه.
  حʗʸ عʗʮ الʙحʤॻ .أالʗʻʴ / عʗʮ الله  -2

 ʙʻب ʧة مʸʸʵʺالغ الॼʺة الȄʨʶوت ʙȄوʜʱال ʧل عʨʯʶ6/2*م      .  
  * مʨʯʶل عʧ الʺʳلة العلʺॽة الʵاصة Ǽالؔلॽة .

 ʧل عʨʯʶنامج . دخالإ*مʛʰعلى ال ʧدديʛʱʺال  
  *الاʡلاع على احʙث الاصʙارات للʖʱؔ وتʨفʛʽها للʺॼʱȞة.

3-  ʗʻʴال ʗʮع ʗʻة / حʹان سʗʻʴال.  
  .ʱعارة الʙاخلॽة والʵارجॽة للʢلابسلا*مʨʯʶلة عʧ ا
 ʧلة عʨʯʶا ضافة الؔإ*مʙة الʺهॽȃʛالع ʖʱ ه Ǽذن الاضافةإ.  

  .*مʨʯʶلة عʧ عʺل الʨʢʵات الفॽʻة للʖʱؔ الʙʳيʙة 
  .ى عʙʸانʸǻان علإالʗʻʴة /  -4
  *مʨʯʶلة عʧ تʽʳʶل الʖʱؔ العॽȃʛة Ǽالʳʶلات الهʙاǽا .  

  *اضافه مʷارȄع الʛʵʱج فى القʨائʦ الʵاصه بها.
5- ʗʸʲم ʤॻʢالع ʗʮة / أمل عʗʻʴال.  

 ʧلة عʨʯʶة إ*مॽȃʛالع ʖʱؔضافة الǼ اةʛʱʷʺة الॽʰʻذن الاضافةإوالاج.  
  *مʨʯʶلة عʧ عʺل الʨʢʵات الفॽʻة لʺʷارȄع الʛʵʱج . 

6 - / ʗʻʴلإالʻʮن ʗʸʲيʹاس م.  
  *مʨʯʶلة عʧ ملف اسʱعارة الʢلاب.

) ʤلاب رقʠاً: قاعة الʰانى 3ثالʰور الʗالǺ (: )احةʴغل مʵع)116تȁʙم م:  
  . بʙاʤॻʀإالʗʻʴة / ॻɽॻɼان هانى  -1

ॽʰʻات الاجȄورʙل الʽʳʶت ʧله عʨʯʶاجع ة*مʛاه ومʙادر  ةالʺهʸاد الʙل ةالاعʳʶالǼ  .هǼ اصʵال  
.ʦعاره لهʱاج الاسʛʵʱه واسॽانʲفة الاولى والʛلاب الفʡ عارهʱهات اسʽنʛؗ عʺل *  

ॽʰʻالاج ʖʱؔل الʽʳʶاص ة*تʵال ʖʱؔال ʙʽلات قʳʶǼ اهʙاه والʺهʛʱʷʺه.                    ةالǼ 
2-       . Ȍॻɽʲال ʗʮفة عʙوه عʙة / مʗʻʴال  

  .واسʛʵʱاج الاسʱعاره لهʦ ةوالʛاǼع*  عʺل ʛؗنʽهات اسʱعاره ʡلاب الفʛفة الʲالʲه 
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ʶم * ʨʯةل  ʧسا ةضافإعʛالॽʺاص ةئل العلʵال ʦائʨالقǼبها ة.  
  .    دخال الʺʛʱدديʧ على الʛʰنامجإعʧ *مʨʯʶلة 

  . نʴة / جʻهان عʗʮ الʙحʥʸ أدرʛȂالآ -3
 ʧلة عʨʯʶة*مॽɻامʳسائل الʛة للॽʻالاعʺال الف.  

  .دخال الʺʛʱدديʧ على الʛʰنامجاعʧ *مʨʯʶلة 
ʖʱؔانة للॽʸأعʺال ال ʧلة عʨʯʶم* .  

4- ʗʸʲى مʮʹال ʗʮع ʥȂʙة / صابʗʻʴال.  
  *مʨʯʶلة عʧ أعʺال الʛȄʨʸʱ على ماكʻʽة الʛȄʨʸʱ وتȄʨʶة حʶاǼات الʺاكʻʽة. 

. ʖʱؔانة للॽʸأعʺال ال ʧلة عʨʯʶم*  
 ʧلة عʨʯʶنامج .إ*مʛʰعلى ال ʧدديʛʱʺدخال ال  

  :م مȁʙع) 116( تʵغل مʴاحة :Ǻالʗور الʰانى) 4والʔʯؒ الʰقاॻɼة رقʤ ( الأنʠʵةعة : قاراǺعاً 
  نʴة / نʱلاء زʗȂان مʗʸʲ .الآ-1        

  .ʨʯʶلة عʧ تʽʳʶل الʙورȄات العॽȃʛة* م
ʖʱؔانة للॽʸأعʺال ال ʧلة عʨʯʶم* .  

 ʧلة عʨʯʶاد إ*مʴنامج اتʛاه على بʛʱʷʺة الॽȃʛالع ʖʱؔة.دخال الॽɻامʳات الॼʱȞʺال  
2- ʗʸʲم ʗʸة أحʙʻة / أمʗʻʴال.  

  .ʨʯʶلة عʧ تʽʳʶل الʙورȄات العॽȃʛة*م
ʖʱؔانة للॽʸأعʺال ال ʧلة عʨʯʶم* .  

 ʧلة عʨʯʶة.إ*مॽɻامʳات الॼʱȞʺاد الʴنامج اتʛاه على بʛʱʷʺة الॽȃʛالع ʖʱؔدخال ال  
ʙȂʦʶʯفة الʙا : غʴخام  

3- ʻʴح ʙالʹاص ʗʮع / ʗʻʴالʗʸʲم ʥ.  
ʧل عʨʯʶة. * مʻʽات الʺاكǼاʶة حȄʨʶوت ʛȄʨʸʱأعʺال ال  

*  Ȑʨʻʶد الʛʳة فى أعʺال ال   .الʺʷارؗ
  عʺال الʛʳد الȐʨʻʶ.أ رشاد الॼاحʧʽʲ و Ȃعʺال ملاحʤة القاعة و أ الؔل مʷارك فى   :ملʡʦʲه

  ʛرمʹان خلف صاب -2         .مʨʺʴد صʴॼى أحʺʙ - 1  :*مʨʯʶل خʙمات الʺعاونه ǼالʺॼʱȞة
  

  ʙيʗةإمॺʯȜʸل                                     دارة الʸعǺ ʤلاب والقائʠوال ʤॻعلʯن الʦʭʵة لॻل الؒلʻؕو    
 عʗʻʸ الؒلॻة                                                                 ॻʀام عʙʸ مʙʲوسأ/

 )حمدإيمان عبد العال أ( أ.د /                                                                                         
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   )خʠة الʃॻʹʶʯبʙنامج الفهʙسة (                          

ȉʦʻة جامعة أسॻɸاʸʯمة الاجʗʳة الॻة ؕلॺʯȜʸل  

  

  

  ةʸقائ DDC 21  لفʓʸال. Dewey Decimal   

 ʚȂʚالعʗʮان عॺɹلف شʓʸة الॻȁʙعات العʦضʦʸة رؤوس الʸقائ.  

 لفʓʸال Ȏʙʵالع ʃॻʹʶʯعة الʦسʦم Ȏʗض العايʦع ʗʸʲم. 

  

  

  

 ʙيʗةإمॺʯȜʸل                                     دارة الʸعǺ ʤلاب والقائʠوال ʤॻعلʯن الʦʭʵة لॻل الؒلʻؕو    
 عʗʻʸ الؒلॻة                                                                 ॻʀام عʙʸ مʙʲوسأ/

 )حمدإيمان عبد العال أ( أ.د /                                                                                         

  

  

  

  

  



  
  
  
 

 
 العنوان/ جامعة أسيوط           كلية الخدمة الاجتماعية            مكتبة كلية الخدمة الاجتماعية

  library@social.aun.edu.eg  البريد الالكترونى             244: داخلي      0882064976ͭ تليفون:    بيانات الاتصال

 

  

  
  ᝨلᚖة الخدمة الاجتماعᚖة

  إدارة المكتᚁة

    
 

Faculty of Social Work 
Library Management  

 

 

 

  الʗʳمة الاجʸʯاॻɸة جامعة أسȉʦʻكلॻة  مॺʯȜةعلي  عʗاد الʙʯʸدديʥإ

  

  :م30/6/2024الى 2023يʥ خلال العام الʱامعى دعʗد الʙʯʸد

  

 م:30/4/2025الى  2024الʙʯʸدديʥ خلال العام الʱامعى 
    

  

  

  

 ʙيʗةإمॺʯȜʸل                                     دارة الʸعǺ ʤلاب والقائʠوال ʤॻعلʯن الʦʭʵة لॻل الؒلʻؕو    
 عʗʻʸ الؒلॻة                                                                 ॻʀام عʙʸ مʙʲوسأ/

 )حمدإيمان عبد العال أ( أ.د /                                                                                         

  

  

  

  

  

  

  

ʛȂرʗة تʭʻاء هʷة  اعॺلʠات  الॺالʠالىالإ  الʸج  

300  1061  6688  8049  

ʛȂرʗة تʭʻاء هʷة  اعॺلʠات  الॺالʠالىالإ  الʸج  

582  425  2392  3399  
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  ॺʯȜʸة ال ةدار إʦائح الʳاصة Ǻللا

ȉʦʻة جامعة أسॻɸاʸʯمة الاجʗʳة الॻكل  
  :الʚʯوʗȂ أولاً:

1 - ʙʻب ʧا مȄʨʻاتها سॽʻة مقॼʱȞʺود الʜ6/2ت  ȘȄʛʡ ʧامعة عʳال ʧاجع مʛʺوال ʖʱؔاء الʛʷل ʟʸʵʺارات االॽʱخ
؛ وتȐʛʳ الʺॼʱȞة عʺلॽة خʸʱاصات الʺॼʱȞةاʺʱʵلفة وذلʥ فى الʶادة أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ مʧ قʨائʦ دور الʛʷʻ ال

  تȄʨʶة وفʟʴ الفʨاتʛʽ الʵاصة ʛʷǼاء الʖʱؔ والʺʛاجع Ǽعʙ أخॽʱارها.
تʨؔʱن مقॽʻʱات الʺॼʱȞة مʧ الʖʱؔ والʺʡʨʢʵات والʙورȄات والʛسائل العلʺॽة وغʛʽ ذلʥ مʧ أوॽɺة الʺعلʨمات - 2

  .م والاسʨʢانات وشʛائح الʺʛȞॽوʞॽɾغʛʽ الʨرॽʀة مʲل الافلا
ʛʤʴǽ أن ʨȞǽن مʧ بʧʽ أوॽɺة الʺعلʨمات الʺʛʱʷاة أو الʺهʙاه مالا يʱفȘ مع الʴقائȘ العلʺॽة أو ما ॽʷǽع - 3
  .يʱعارض مع الʦॽʁ الʙيॽʻة للʺʱʳʺعʶاد أو ما الف
  .ʧ بʧʽ أخʸائى الʺॼʱȞات والعاملʧʽتʨؔن مقॽʻʱات الʺॼʱȞة عهʙه مʱʹامʻه م- 4
لʛȄʛʴʱ الاسʱʺارات  تʽʳʶل الʺقॽʻʱات فى سʳلات خاصة بها مع أتॼاع الʱعلॽʺات الʺالॽة Ǽالاضافة- 5

ʥلʚة لʸʸʵʺال.  
6 -  ʖʱؔال ʧا مǽاʙة الهॼʱȞʺل الʰاتتقǼ ʥلات وذلʳʺات(والॽعʺل ʧائح مʨوالل ʙاعʨاع القॼ ةʻʳافقة لʨوم ʟʴالف

 .عॼʱارȐ لها  وتʽʳʶلها )ا ʙيʛ ثʺʧ الؔلॽة ولʻʳة الʺॼʱȞات الʳامॽɻة وتق
Ǽالॼʶʻة لʜʱوʙȄ الʺॼʱȞة Ǽالʛسائل العلʺॽة تʨؔن رسالة الʺاجʛʽʱʶ مغلفة Ǽاللʨن الاسʨد ورسالة الʨʱؗʙراة مغلفة  - 7

ʜ الʛسائل العلʺॽة Ǽالʳامعةالʛʴص على خʦʱ الʛسالة م Ǽاللʨن الʻʰى مع ʛؗم ʧ.  
  :ثانॻاً: الاعʗاد الفʹى

 .: ديȑʨ العʨ ȑʛʷضʨعات لها وخʢة الʅॽʻʸʱ الʺॼʢقةعʙاد رؤوس مȂ تʅॽʻʸ أوॽɺة الʺعلʨمات و  - 1
2 - Ȟʺات الॽʻʱع مقॽʺʳǼ اد فهارسʙلها الآإعȞʷǼ لفةʱʵʺاعها الʨأنǼ ةॼʱ رʨسة:لى والʛام الفهʤام الآلي قى ونʤʻال. 
 .تʴاد الʺॼʱȞات الʳامॽɻةابʛنامج  دخال جʺॽع مقॽʻʱات الʺॼʱȞة علىإ - 3
ʨد  –عʺل خʨʢات فॽʻة لؔل ʱؗاب ( لʨʰʽل - 4 ʛؗب– ʛؗةؗارت ح ʥل ) وذلʨهʶǼ ʧʽʲاحॼلاب والʢة.لارشاد ال  

  :قʦاعʗ الاسʯعارة ثالʰاً:

 - جॽʰʻةت العॽȃʛة والأالʙورȄا –الʛسائل العلʺॽة –والقʨامʝॽ  -والʺعارف  -عارة ( الʺʨسʨعاتإ ز ʨʳǽ  لا- 1
  .وॽɺة الʺعلʨمات غʛʽ الʨرॽʀة )أ –الʖʱؔ ذات الʵʶʻة الʨاحʙة
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2 - ʛʤʴǽ ها إʽن علʨȞǽ ىʱة والॽʺث العلʨʴॼال ʠعॼاللازمة ل ʖʱؔده .إعارة الʙʴات مʛʱلف ʥوذل ʛʽʰؗ الॼʀ 
وʨʳȄز تʙʳيʙها لʺʙة أخȐʛ وعʙد ʖʱؗ عʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ لʺʙة أسʨʰعʧʽ لإعارة الʵارجॽة ʨʳǽز للإ- 3
؛ ) ʱؗاب2لؔلॽة عʙد (؛ والعاملǼ ʧʽا) 7ʖʱؗوالʺʙرس الʺʶاعʙ والʺعʙʽ (؛ ) 10ʖʱؗسʱعارة للاسʱاذ فى حʙود (الا

 ) ʱؗاب.2والʢلاب عʙد (
) أǽام وفى حالة عʙم 7أذا أنقʹʗ مʙة الاسʱعارة ولʦ يʛد الʱؔاب فى مʨعʙه يʛسل له إخʢار خلال ( - 4

Ǽاʳʱو الاس Ȑʛة أخʛار مʢعاد الاخǽ ةȂ. عارةʱالاس ʧم مʛʴǽ لا 
 .ع الى الʺॼʱȞةعلان نʱʳॽʱه الا Ǽعʙ الʛجʨ إ Ǽالॼʶʻة للʢالʖ يॼʻه على الؔلॽة Ǽعʙم - 5
Ǽالॼʶʻة لعʹʨ هʯʽة الʙʱرʝȄ  والهʯʽة الʺعاونة والعاملʛʢʵॽɾ ʧʽ أ .د / عʺʙʽ الؔلॽة لʙʸॽر القʛارت اللازمة - 6

يʨجǽ ʙقʨم بʙفع ثلاثة أمʲال الॽʁʺة  حʹار نʵʶة أصلॽة غʛʽ مʨʸرة وأن لʦإو Ǽالॽʁام ʦʸʵǼ ثʺʧ الʱؔاب أ
 مʸارʅȄ ادارȄة.  %10الʙفȄʛʱة أو دفع ʱʺॽʀه الʴالॽة ( ايهʺا أكʛʰ ) ǽʹاف الʽها نॼʶة 

ذا فقʱؗ ʙاب قʦǽʙ ولا يʨجʙ مʻه نʶخ فى سʨق الʨʳǽ ʛʷʻز للʻʳة الʺॼʱȞة أن تʛفع ʱʺॽʀه الʙفȄʛʱة Ǽʺا يʻʱاسʖ إ- 7
 مع ʱʺॽʀه العلʺॽة. 

ومʧ الʤʻام الالى ǼالʺॼʱȞة وʳʶȄل مʛʰر   عارة ʦʸʵǽ مʧ العهʙةǼعʙ سʙاد ثʺʧ الʱؔاب الʺفقʨد مʧ الإ- 8
ʶʺالغ الॼʺات وتʹاف الʤفى خانة الʺلاح ʦʸʵالʙدة للأʖʱؔاء الʛʷة لʸʸʵʺة الʙرص . 

عارة على الʺʱʶعʧȄʛʽ رد جʺॽع الʖʱؔ الʺعارة قʰل نهاǽة العام الʙراسى Ǽأسʨʰعʧʽ على الاقل حʘʽ تʨʱقف الإ- 9
  .ʡلاع داخل الʺॼʱȞةȐʨʻ وʶȄʺح Ǽالإعʺال الʛʳد الʶالʵارجॽة أسʱعʙاد لأ
 Ȏʦʹʴد الʙʱعاً: الǺرا:  

سة الʙʽʶ / مʙيʛ عام الʺॼʱȞات الʳامॽɻة وعʹȄʨة مʙيʛ ئاالʛʳد بʛ  شʛاف عام ومʱاǼعة أعʺالإتȞʷل لʻʳة - 1
مة ومʙيʛ الʺॼʱȞة والعاملǼ ʧʽالʺॼʱȞة وأمʧʽ الؔلॽة ومʙة الʛʳد تقʙر ( ʷǼهʧȄʛ ) Ȟ ʨدارة الʺʛاجعة الʙاخلॽة والʴإ

  . ة ألف ) ʱؗابمʱʱاǼعʧʽ وذلʥ فى حالة زȄادة الʺقॽʻʱات عʧ ( ثلاث
سʻʲʱاء القʨامʝॽ والʛسائل العلʺॽة إ) مʧ مقॽʻʱات الʺॼʱȞة Ǽ %.5حʙود ( ʶǽʺح بॼʶʻة تالف وفاقʙ فى - 2

  .الॽɻʺʶة والȄʛʸॼة وأʴǼاث الʛʱقى والʙورȄات والʺʨاد
ʽل الؔلॽة لʨʯʷن الʙرا , أ. د / عʺʙʽ الؔلॽة تعʙʺʱ نʱائج الʛʳد مʧ سॽادة- 3 والʙʽʶ أمʧʽ  ,سات العلॽاأ .د / وؗ

 . الؔلॽة 
 رقام غʛʽ مʨجʨدة .والʺفقʨدة مʧ سʳلات الʺॼʱȞة وتعʛʰʱ هʚه الأتʜʻʱʶل الʖʱؔ الʱالفة - 4
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5 -Ǽ حʛʸم ʛʽات الغॽʻʱالʺق ʧم Ȑالها ( دون افى حالة تلف أʜʻʱض اإ سʛعǽ (ʛʽʸلأهʺال أو تقʛة  مʻʳعلى ل

  . سʜʻʱالها مʧ العهʙة  وفى حالة عʙم مʨافقة اللʻʳة يʦʱ سʙاد الॽʁʺة الʙفȄʛʱة فقȌاالʺॼʱȞات الʳامॽɻة للʛʤʻ فى 

  :خامʴاً: خʗمة تʙȂʦʶ الʗʹʯʴʸات

  .ʛȄʨʸʱ خارج قاعات الʘʴॼ والاʡلاعت اللآʟʸʵǽ مȞان لآ -1
فى حʶاب صʙʻوق تʙʴد أسعار الǼ ʛȄʨʸʱقʛار مʧ لʻʳة الʺॼʱȞات الʳامॽɻة وتʨدع الʺॼالغ الʺʸʴلة  -2

 .الʙʵمات الʱعلॽʺॽة
3-  ) Ȑʙعʱة لايॽʺسائل العلʛال ʧم ʛȄʨʸʱالǼ حʺʶǽ15ʙة وعʴ50د () صف  ( Ȑʛات أخॽʻʱمق Ȑأ ʧة مʴصف. 
4 -ॼʱȞʺالǼ ة خاصةॽʴلʸأوراق م ʛȄʨʸʱح بʺʶȄو) Ȑʙعʱم10ة لايʨʽورقات خلال ال (.  
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  الاجʸʯاॻɸة جامعة أسॺʯȜʸȉʦʻة ؕلॻة الʗʳمة لدارȂة م الإالʡʦائف والʸها

قʻʱاء الʖʱؔ والʺʛاجع والʙورȄات العلʺॽة والʛسائل الʳامॽɻة وتʨفʛʽ قʨاعʙ الॽʰانات العالʺॽة للॼاحʧʽʲ وغʛʽها إ- 1

 مʧ أوॽɺة الʺعلʨمات والʺʸادر الالʛʱؔونॽة الʱى تفʙʽ الॼاحʧʽʲ والʢلاب.

 ॽʻʱات الʺʨʰʢعة والالʛʱؔونॽة.عʙاد الفهارس الالʛʱؔونॽة اللازمة لʛʽʶॽʱ الʨصʨل الى الʺقإ - 2
تʛʽʶॽ الʨʸʴل على الʺقالات والʨʴॼث مʧ الʺʛاجع والʙورȄات والʖʱؔ وغʛʽها مʧ مʸادر الʺعلʨمات - 3

.ʧʽʲاحॼة للॽʺقʛال 
 تقʦǽʙ خʙمات معلʨماتॽة Ǽالاعʱʺاد على الʺʸادر الالʛʱؔونॽة او الʛقʺॽة.- 4
عʧ  على اسʱفادة مʺʻȞة لʳʺهʨرالʺʱʶفʙʽيʧ مʻهاأ وॽɺة الʺعلʨمات بʻʻʽا وʧʽȃ الʳامعات Ǽʺا ʴǽقȘ أتॼادل ؗافة - 5

ॽɻامʳات الॼʱȞʺاد الʴنامج اتʛب ȘȄʛʡة. 
ة فى - 6  .الʺعارض الʵاصة Ǽالʖʱؔ والʺॼʱȞاتقامة وتʦॽʤʻ إالʺʷارؗ
7 - ʛʽʶॽإالعʺل على ت ʛʸॼة والॽɻʺʶاد الʨʺلابتاحة الʢوال ʧʽʲاحॼة  للȄ. 
 .QR codبʛمʜ  ةلʛʱؔونى خاص ǼالʺॼʱȞاʷاء فهʛس نإ- 8
 قʻʱاء مʷارȄع ʡلاب الʛʵʱج وعʺل فهʛس بها تʛʽʶॽا لعʺلॽه الʘʴॼ.إ- 9

اتʴاد مॼʱȞات الʳامعات  دورȄات ) على بʛنامج -رسائل علʺॽة –دخال بॽانات مقॽʻʱات الʺॼʱȞة ( ʖʱؗ إ-10
  الʺȄʛʸة.

  .ج اتʴاد مॼʱȞات الʳامعات الʺȄʛʸةبʛنامدخال بॽانات الʺʛʱدديʧ على الʺॼʱȞة على إ-11
 دخال بॽانات الاسʱعارة على بʛنامج اتʴاد مॼʱȞات الʳامعات الʺȄʛʸة.إ -12
13- ʙʽلʳوت ʦॽمʛʱام بॽʁها.الʻفادة مʱهلؔة للاسʱʶʺال ʖʱؔال     

الʙʵمات  –لʺقॽʻʱاتعʙاد الفʻى لالإ –الʜʱوʙȄ هام العاملǺ ʥʻالॺʯȜʸة فى الاتى:وتʯلʝʳ وʡائف وم      
Ȟʺالإال ʛʽʶॽت ) ʧة مॽʰʱاخلىʙلاع الʡ– إʲاحॼرشاد الʧʽ– ةالإॽارجʵة والॽاخلʙمات  –عارة الʙʵال ʦǽʙتق

    .دخال الॽʰانات)إ –ائى للʺعلʨماتحاʡة الʳارȄة والʘʰ الانʱقتقʦǽʙ الإ –تقʦǽʙ خʙمات الʛȄʨʸʱ –الʰʰلʨجʛاॽɾة
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  والبصرية السمعية الأجهزة

ȉʦʻة جامعة أسॻɸاʸʯمة الاجʗʳة الॻة ؕلॺʯȜʸل  

  

  
 ʙيʗةإمॺʯȜʸدارة ال                         ʤلاب والقائʠوال ʤॻعلʯن الʦʭʵة لॻل الؒلʻؕالوʸأعǺ                 

 عʗʻʸ الؒلॻة                                                                 ॻʀام عʙʸ مʙʲوسأ/

  م

  العدد  الاجهزه
  مدى كفـايتها

  ملاحظات
  غير صالحه  صالحه

  -----   ----   ----   ----   ميكروفيلم  1

  -----   ----   -----   ----   ميكروفيش  2

3  
  ----   صالحه  3  لىآحاسب 

) 1(عدد ب تزويد المكتبةتم 
  م2025حاسب مستخدم عام 

  ---   ----   صالحه  3  طابعات  4

 ----  ----   صالحه  1  تليفزيون  5

 ----  ----   صالحه  1  فيديو  6

 ----  ----   صالحه  ) صغير4) كبير  +  ( 3(  كاسيت  7

 ----  ----   صالحه  2  ماكينه تصوير  8

 ----  ----   صالحه  1  مكنسه كهربائيه  9

 ----  ----   ------   ----   اخرى  10
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 )حمدإيمان عبد العال أ( أ.د /                                                                                         

  
  
  
  

  المادة العلمية (السمعية والبصرية)

ȉʦʻة جامعة أسॻɸاʸʯمة الاجʗʳة الॻة ؕلॺʯȜʸل  

  م
  الماده: سمعيه/بصريه

  مصغرات فـلميه
  ملاحظات  العدد بعد الجرد  تالف  العدد قبل الجرد

  ------   ------   -----   -----   فلام ميكروفيلمأ  1

  -----   cd 9   -----  9فلام ليزر أ  2

  -----   44  ----   44  شرائط فيديو  3

  ----   90  -----   90  شرائط كاسيت  4

  -----   6  ----   6  قاموس ناطق  5

  1430  ----   1430  ميكروفيش (رسائل)  6
مشتراه  929

  مهداه 501+

  528  ----   528  اقراص ليزر (رسائل)  7
مشتراه 26

  مهداه 502+

  مشتراه. 18  18  ----   18  بكره ميكروفيلم(رسائل)  8

  ----   ----   ----   ----   خرىآ  9
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 ʥع ʙȂʙتقʸملائ Ȏʗة  ةمॺʯȜمȉʦʻة جامعة أسॻɸاʸʯمة الاجʗʳة الॻؕل ʴسʓʸال ȉاʵʹةل  

  مʥ حʖʻ الʱʯهʚʻات: ةالॺʯȜʸ ة: ملائʸأولاً 
1 -ॼʱȞʺة الى   ةالʺʶهازقاعات  )4(مقʳǼ ودهʜة ومȄʨهʱة الʙʽفة جॽȞالإ مǼ لʸʱم ʛتʨʽʰʺلاب كʢمة الʙʵل ʗنʛʱن
 .عʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ ومعاونʽهʦ أ و 
 .ʡالʖ 160تؔفى لʶعه اسॽʱعابॽه مʳهʜه Ǽالʺقاعʙ والʺʻاضʙ الʱى  مʻهʦ قاعات ثلاثة- 2
3 - ȋقاʻه بʜهʳالقاعات م ʧه إكل قاعه مॼʱȞʺال ȋاجʺالى نقا ʘʽح ʗنʛʱ10ن ʗنʛʱان ȋات نقاॼʡاʵاك مʻوه ،

ॼʱȞʺإداره ال ʧلأج ةم ʟʸʵان مȞʺǼ ودهʜؗل قاعه م ʘʽة حॼʱȞʺآلى  لل ʖه حاسʜأجه ʛʽفʨʱآلى ل ʖه حاسʜه
 ʜʽهʳʱهلॽʺه رقॼʱȞم. 

4 - ʦعه  4القاعه رقʶه تؔفى لॽɾقاʲاحه. 10الʶʺال ʛغʸاد لʛاف  
 ماكʻʽه تʛȄʨʸ لʙʵمة الʘʴॼ العلʺى. 2تʨفʛ الʺॼʱȞة عʙد - 5
 تॼʱع الʺॼʱȞة إشʛʱاʡات الʯʽʰة والʴʸة حʘʽ الاضاءة بها ؗاॽɾة سʨاء ॽɻॽʰʡه أو صʻاॽɺة.- 6
7 - ʛفʨʱت ʘʽلامة حʶوال ʧات الأمʡاʛʱة إشॼʱȞʺع الॼʱة على تॼʱȞʺال ʧʽرب أمʙم ȘȄʛات حǽفاʡ ل قاعةȞǼ

ʨȞنه مʧ ضلفʧʽʱ لʶهʨله ، ابʨاب الʺॼʱȞة مء بها فى صॽانه دورȄه وسهل فʸلها، وصلات الؔهȃʛااسʙʵʱامها
 .الأسʙʵʱام

 :الʙʸاجع مʥ حʖʻ ة: ملائʸه الॺʯȜʸثانॻاً 
 ʙʻب ʧا مȄʨʻاتها سॽʻة مقॼʱȞʺود الʜ6/2ت ʧاجع مʛʺوال ʖʱؔاء الʛʷل ʟʸʵʺامعة الʳال:  

1 -ʘʽح ʯʽاده اعʹاء هʶعاون مع الʱالǼ ʙȄوʜʱال ʦʶةقام ق ॽام الؔلʶرؤساء اق ʧم ʝȄرʙʱات  ةالॽصʨحات وتʛʱاقȃو
ॼʱȞʺال ʙȄوʜʱب ʧʽʲاحॼد (ة العام الʺاضى الʙ38ع (ʱاكʘيʙجع حʛب وم )هʺॽʁǼ15000(هاʽʻج ॼالʢʺǼ ʗةوقام 

 ʛȄʜا العام تعʚووصل ه ʙʻʰها 25000(الʽʻد ( )جʙعǼ ةॼʱȞʺال ʙȄوʜت ʦاب .66وتʱؗ ( 
2 - ʖʱؔالǼ ةॼʱȞʺال ʖحʛاجعوتʛʺوال ʺॽʁاد ةالʶال ʧة مʻʳاك لʻاة وهʙاعʹاء  ةالʺهʯʽةه ʝȄرʙʱة  الॼʱȞʺاء الʻوأم

 ) ʱؗاب.225( هʚا العام مʧ الاهʙاءات Ǽعʙد ةॽار ما يʻاسʖ الʺॼʱȞة ، وقʙ تʦ تʜوʙȄ الʺʱॼʱȞخالفʸʴها و 
 ॽة الʙʵمة الاجʱʺاॽɺة تʜود بها ʸǼفه دورȄة.يʨجǼ ʙالʺॼʱȞة مʳلة ؗل- 3
 .دورȄة ةتʜود الʺॼʱȞة Ǽالʛسائل العلʺॽة الʺʳازاه ʸǼف- 4
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  : الʗʳمات الʯى تقʗمها الॺʯȜʸة:ثالʰاً 

 :ةॺʯȜʸمات العامة للʗʳال 

  اسʱعارة داخلॽة. -2       اسʱعارة خارجॽة.      -1

3 -              .ʗنʛʱمة الأنʙمة الأرشاد. -4خʙخ  

5 -         .ʛȄʨʸʱمة الʙة.         -6    خȄة جارʡإحا  

  مات الاʗʳلالॻونʙʯؒمها ةʗى تقʯة: الॺʯȜʸال  

 ةلـى الʺʨحـʙ لʺقॽʻʱـات الʺॼʱȞـوذلـʥ عʰـʛ الفهـʛس الآ ةالʺॼʱȞـات رقʺॽـ حʘʽ أصـʗʴॼتȘʽʰʢ الʨʴʱل الʛقʺى - 1
 على الʛʰنامج.) حʘʽ يʦʱ تʽʳʶل ؗل ما ʙʳǽ مʧ مقॽʻʱات ةالʺॼʱȞات الʳامॽɻ دتʴاإ(بʛنامج 

تʶـاعʙ الʺʶـʱفʙʽيʧ  (الʺاسح الʹـʨئى) حʽـQRcode ʘبʛمʜ  ةلʺقॽʻʱات الʺॼʱȞ ةعʺل قاعʙه بॽانات خاص- 2
Ǽʘʴॼعه الʛله وسʨهʶ انȞوم ʗوق Ȑة فى أॼʱȞʺات الॽʻʱمق ʧع . 
لى لʜʱوʙȄ الॼاحǼ ʧʽʲالʺعلʨمات الʱـى تʳـʙ علـى نʤـʦ شʛ مʧ خلال الʴاسʖ الآتʸال الʺॼالإاالʘʴॼ  ةخʙم- 3

  الʺعلʨمات. 
  نقاȋ .) 10( وعʙدهانقاȋ انʛʱنʗ يʨجǼ ʙالʺॼʱȞة  - 4

تــʦ عʺــل صــفʴة للʺॼʱȞــة علــى الɿــʝॼ بـــʨك Ǽإســʦ(مॼʱȞة ؗلॽــة الʙʵمــة الاجʱʺاॽɺــة ) حʽــǽ ʘعــʛض علʽهـــا - 5
دʱؗــʨراة)، وȄــʦʱ - ائل العلʺॽــة (ماجʶــʛʽʱ إمʴʱانــات الʶــʨʻات الʶــاǼقة وقائʺــة ȞǼــل الʱؔــʖ الʙʳيــʙة وقائʺــة Ǽالʛســ

.ʘاحॼال ʧارات مʶفʱإس Ȑخلالها على أ ʧاصل مʨʱال  
  ةॻماتʦعلʸمات الʗʳة الॺʯȜʸمها الʗي تقʯال:  
ة فى  -1 لʶʱهʽل عʺلॽات الʘʴॼ العلʺى والʘʴॼ عʧ الʺʛاجع الʱى  ،بʛنامج اتʴاد الʺॼʱȞات الʳامॽɻةالʺʷارؗ

 تʙʵم ذوȐ الهʺʦ والʺʛأة .
2-  Ȅه رؤǼ ةॼʱȞʺل للʽعʺل دل ʦةت ॼʱȞʺة  ةالॼʱȞʺه الȄʨʱʴل مات مʖʱؗ ʧ عॽȃʛة واجॽʰʻة سʺॽɻة واهʙافها وؗ

 .ار الʺॼʱȞة مʧ ذوȐ الهʺʦ والʺʛأة وȄʛʸȃة وذلʥ لʙʵمة زو 
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تʦ عʺل( رسالة الʺॼʱȞة) ووضعها فى لʨحات ارشادǽة للʺॼʱȞة تʨضح الʙȄʛʰ الالʛʱؔونى للʺॼʱȞه وتعلॽʺات  -3
ॼʱȞʺل الʨو  ةدخʦفهȄʛعʱة لॼʱȞʺعلى ال ʧدديʛʱʺلارشاد ال ʥة وذلॼʱȞʺاقل  قاعات الǼ ةॼʱȞʺقاعات الǼ
ʛؗʚد يʨهʳم. 

 .الʘʴॼ عʧ الʺʨضʨعات الʱى تهʺهʺا تʨفʛʽ فهʛس للʺʳلات العلʺॽة والʺʕتʺʛات لʶʱهʽل عʺلॽات -4
الʱى الʘʴॼ عʧ الʺʨضʨعات  تʨفʛʽ فهʛس للʛسائل العلʺॽة مقʶʺة حʖʶ اقʶام الؔلॽة لʶʱهʽل عʺلॽات -5

 .تهʺهʺا
رمʜ الاسʳʱاǼه (الʺاسح الʹʨئى) للʘʴॼ عQR code  ʧتʦ عʺل قاعʙة بॽانات للʺॼʱȞة خاصة بها  -6

ʱȞʺات الॽʻʱةمقॼʱȞʺع للʨجʛدون ال ʗوق Ȑة فى أॼ. 
 .لʺʨاكॼة الʨʢʱر والʨʴʱل الʛقʺى CDتȄʨʴل الʛسائل العلʺॽة مʧ صʨرة الʺʛȞॽوʞॽɾ الى شȞل  -7
 .الʘʴॼ العلʺى فى الʺॼʱȞةجارȐ انʷاء مॼʱȞة رقʺॽة لʙʵمة  -8
اسʻاد مهʺة مʶاعʙة ذوȐ الاحॽʱاجات الʵاصة (اصʴاب الهʺʦ) لأمʧʽ مॼʱȞة مʟʱʵ لʨʱفʛʽ ؗافة  -9

.ʧʶʴʺالʙʰع ʙʺأح ʧمʕاذ / مʱالاس ʙʽʶال ʨوه ʦاصة بهʵاجات الॽʱالاح 
 اتʗʹʯʴʸال ʙȂʦʶمة تʗخ:  
  .ʛȄʨʸʱ خارج قاعات الʘʴॼ والاʡلاعʟʸʵǽ مȞان لالات ال- 1
فى حʶاب صʙʻوق تʙʴد أسعار الǼ ʛȄʨʸʱقʛار مʧ لʻʳة الʺॼʱȞات الʳامॽɻة وتʨدع الʺॼالغ الʺʸʴلة - 2

 .الʙʵمات الʱعلॽʺॽة
3 - ) Ȑʙعʱة لايॽʺسائل العلʛال ʧم ʛȄʨʸʱالǼ حʺʶǽ15ʙة وعʴات  50د () صفॽʻʱمق Ȑأ ʧة مʴصف (

 Ȑʛأخ . 
4 -ॼʱȞʺالǼ ة خاصةॽʴلʸأوراق م ʛȄʨʸʱح بʺʶȄو) Ȑʙعʱم) ورقا10ة لايʨʽت خلال ال.  
 :ةȂʙؒة الفॻؒلʸعلي ال ȋفاʲة الॻɽॻك 
  . تʺʻع أسʱعارة الʛسايل العلʺॽة وذلʥ حفاʣاً علي الʺلॽؔة الفȄʛؔة- 1
    2 - ) Ȑʙعʱة لايॽʺسائل العلʛال ʧم ʛȄʨʸʱالǼ حʺʶǽ15) دʙة وعʴ50) صف  Ȑʛات أخॽʻʱمق Ȑأ ʧة مʴصف ( 

  . وذلʥ حفاʣاً علي الʺلॽؔة الفȄʛؔة
   . ʶǽʺح بʨضع ملʟʵ الʛسالة فقȌ علي بʛنامج اتʴاد الʺॼʱȞات وذلʥ حفاʣاً علي الʺلॽؔة الفȄʛؔة - 3    
 ʙيʗةإمॺʯȜʸدارة ال                                ʤلاب والقائʠوال ʤॻعلʯن الʦʭʵة لॻل الؒلʻؕالوʸأعǺ                    

 عʗʻʸ الؒلॻة                                                                  عʙʸ مʙʲوس ॻʀامأ/

  )حمدإيمان عبد العال أ( أ.د /                                                                                        
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