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 مقدمة
ا٣ٔبٗبً ٖٓ ا٤ٌُِخ ثؤ٤ٔٛخ ٝكٝه اُؼ٘ظو اُجشوٟ ك٠ ػ٤ِٔخ اُز٤ٔ٘خ اُشبِٓخ ، كبٕ ا٤ٌُِخ  ر٠ُٞ اٛزٔبٓبً فبطبً ُِٜ٘ٞع 

٤ِٖ ك٠ اُغٜبى الإكاهٟ ٤ٌُِِخ ، ٝمُي ٖٓ فلاٍ رول٣ْ اُجوآظ أُزٌبِٓخ ُظوَ فجوارْٜ ٝاٗشبء ٝهكغ ًلبءح اُؼبٓ

اُٞؽلاد أُئ٤ٍَخ اُز٠ رٜزْ ثز٤ٔ٘خ ٜٓبهاد ٝهلهاد أُٞظق اُؾ٢ٌٓٞ، ثبلإػبكخ ا٠ُ رٞك٤و ثوآظ ا٤ٌُٔ٘خ ُِز٤َ٤و 

بُغٜبى الإكاهٟ ٝأهائٚ ٝٓؾبُٝخ رٞك٤و ٓ٘بؿ ع٤ل ٝهكغ ًلبءح اُقلٓبد أُولٓخ ُنا رؾوص ا٤ٌُِخ كائٔب ػ٠ِ الأٛزٔبّ ث

ك٠ ظَ اُظوٝف ٝأُزـ٤واد اُقبهع٤خ ُٔؾبُٝخ اُٞطٍٞ ا٠ُ أهظ٠ كهعبد هػبء اُغٜبى الإكاهٟ ٖٓ فلاٍ 

اٍزج٤بٕ ٍٟ٘ٞ ػٖ اُوػب اُٞظ٤ل٠ ًٔب روّٞ ا٤ٌُِخ ثؼَٔ اٍزج٤بٕ ػٖ الإؽز٤بعبد اُزله٣ج٤خ ُِؼب٤ِٖٓ ُوكغ اٌُلبءح ٖٓ 

 اُزله٣ج٤خ ُٔٞاًجخ اُزولّ اُزٌُ٘ٞٞع٠ ٝمُي ٖٓ فلاٍ اُزٞط٤ق اُٞظ٤ل٠ ُِغٜبى الإكاهٟ ثب٤ٌُِخ .   فلاٍ اُلٝهاد
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 نبذة مختصرة عن الكلية
 1333ٓؾوّ ٍ٘خ  23اُظبكه ك٠  1263َُ٘خ  1225أٗشئذ ٤ًِخ اُطت عبٓؼخ أ٤ٍٍٞؽ ثبُوواه اُغٜٔٞهٟ ههْ 

ث٤ٌِخ اُطت ث٘لٌ اُوواه أُشبه ا٤ُخ ُزٌٕٞ ٗٞاح َٓزوِخ ٤ٌُِخ  ٝأُؾوذ أهَبّ اُظ٤لُخ ٤ُٞ٣1263ٞ  14أُٞاكن 

 اُظ٤لُخ ثغبٓؼخ أ٤ٍٞؽ اُز٠ رؼزجو هاثغ عبٓؼبد ٓظو ٖٓ ؽ٤ش اُزور٤ت اُي٠٘ٓ ُلإٗشبء.

ًٝبٗذ ك٠ ٓجب٠ٗ ٤ًِخ اُؼِّٞ 0950/ 0951فٝ اٌؼبَ اٌغبِؼٝ ثلأد اُلهاٍخ ث٤ٌِخ اُطت عبٓؼخ أ٤ٍٞؽ 

ؽبُت  146ػؼٞ ٤ٛئخ رله٣ٌ ٝ  17هَٔب ٝ 15ك٠ أَُزشل٠ اُغبٓؼ٠ اُول٣ْ  ثؼلك ٝاُلهاٍخ الإ٤ٌ٤٘٤ًِخ ًبٗذ  

ؽبُجخ ( .ٝا٤ٌُِخ ٓ٘ن رؤ٤ٍَٜب ٢ٛٝ رَؼ٢ عبٛلح ثٌَ هٞح ا٢ُ رلؼ٤َ آٌب٤ٗبرٜب  21 –ؽبُت  125ٝؽبُجخ ) 

ز٘لح ك٢ مُي ٝهلهارٜب ٝاهصبء فجواد ؽلاثٜب ٓؼزٔلح ك٢ مُي ًِٚ ػ٢ِ اُقجواد اُؼ٤ِٔخ ٝاُلٌو٣خ لأٍبرنرٜب َٝٓ

ٌُبكخ أَُزؾلصبد ٝالأٍب٤ُت اُؼ٤ِٔخ ٝاُزٌُ٘ٞٞع٤خ ا٢ُ عبٗت اُوإٟ الاعزٔبػ٤خ اُلبػِخ ٖٓ أعَ فلٓخ ًبكخ 

 هطبػبد أُغزٔغ أُؾ٤ؾ. 

ٝرَؼ٢ ا٤ٌُِخ ؽٞاٍ ٤َٓورٜب ا٢ُ رط٣ٞو ثوآغٜب ٝٓووهارٜب ثبٍزٔواه ٝاٍزؾلاس ثوآظ ٝٓووهاد عل٣لح       

٤واد اُؼ٤ِٔخ ٝالأًبك٤ٔ٣خ ًٔب إٔ ا٤ٌُِخ ؽو٣ظخ ػ٢ِ اٗشبء رقظظبد عل٣لح رز٘بٍت ػ٢ِ ٗؾٞ ٣ز٘بٍت ٓغ أُزـ

 ٓغ الاؽز٤بعبد اُؼ٤ِٔخ ٝأُزطِجبد اُز٣ٞٔ٘خ أُقزِلخ، َُٞم اُؼَٔ.

ٝرؼْ ا٤ٌُِخ صلاصخ هطبػبد ٢ٛٝ هطبع شئٕٞ اُزؼ٤ِْ ٝاُطلاة، ٝهطبع اُلهاٍبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس، ٝهطبع شئٕٞ 

اُج٤ئخ،ا٠ُ عبٗت أَُزشل٤بد اُغبٓؼ٤خ ٝ رؼَٔ ا٤ٌُِخ عبٛلح ٖٓ أعَ فلٓخ ٝهػب٣خ أْٛ  فلٓخ أُغزٔغ ٝر٤ٔ٘خ

ػ٘ظو ك٢ اُؼ٤ِٔخ الأًبك٤ٔ٣خ ألا ٝٛٞ اُطبُت ثلءا ٖٓ فِن ث٤ئخ عبٓؼ٤خ ٝروث٣ٞخ رؼَٔ ػ٢ِ طوَ ٝر٤ٔ٘خ 

ٝؽوم اُزله٣ٌ ٛنا  اُشقظ٤خ أُزٌبِٓخ ٝطٞلاً ا٢ُ اُزط٣ٞو ٝالإٍزؾلاس ك٢ اُجوآظ أُقزِلخ ٖٓ ؽ٤ش أُ٘بٛظ

ثبلإػبكخ ُِجوآظ ٝالأٗشطخ اُطلاث٤خ اُز٢ رَؼ٢ ُزؼو٣ق اُطلاة ثطلاة ا٤ٌُِبد الأفوٟ ك٠ ٗلٌ اُغبٓؼخ 

ٝؽلاة اُغبٓؼبد الأفوٟ، ًٔب رٔزل ٛنٙ اُوػب٣خ ا٢ُ أُز٤ٔي٣ٖ ٖٓ أث٘بئٜب ثٔب رٞكوٙ ا٤ٌُِخ ٖٓ فلٓبد ٖٓ فلاٍ 

 اهبٓخ ٝرـن٣خ ٝرٞع٤ٚ ٗل٢َ ًٝنُي هػب٣خ ؽج٤خ.   اكاهح اُغبٓؼخ رزٞاكو ك٤ٜب ٍجَ اُوػب٣خ ٖٓ

ٝرْ ٓ٘ؼ أٍٝ كهعخ 1263ٝػ٠ِ َٓزٟٞ اُطلاة كول طلهد أٍٝ لائؾخ ُٔوؽِخ اُجٌبُٞه٣ًٞ ك٠ ػبّ 

ٝػ٠ِ َٓزٟٞ اُجؾٞس ٝاُلهاٍبد اُؼ٤ِب كول  ؽج٤جخ( 14ؽج٤ت ، 43فو٣ظ )  57ُؼلك 1266ثٌبُٞه٣ًٞ ػبّ 

ّ  ٝثلأ اُزَغ٤َ ثؼل مُي ُلهعبد أُبعَز٤و ٝاُلًزٞهاٙ لأهَبّ 1273طلهد أٍٝ لائؾخ ُِلهاٍبد اُؼ٤ِب ك٠ 

 ا٤ٌُِخ أُقزِلخ.

٣ٝٞعل ؽل٣ضبً ثب٤ٌُِخ ٌٓزت ر٣َٞٔ الأثؾبس ٣ؼَٔ ػ٠ِ ر٘ل٤ن فطخ ا٤ٌُِخ اُجؾض٤خ ٣َٝبػل ك٠ روش٤ل ٝى٣بكح اُز٣َٞٔ 

ّ ًٝبٕ ك٠ رقظض  1262رْ ٓ٘ؼ أٍٝ كثِّٞ ػبّ فِن ث٤ئخ ر٘بك٤َخ رشغغ ػ٠ِ مُي ٝهل اُجؾض٠ ٖٓ فلاٍ 
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ّ  ك٠ رقظض ا٤ٔ٤ٌُبء اُؾ٣ٞ٤خ. ٝريا٣لد أػلاك أُٔ٘ٞؽ٤ٖ 1266ا٤ٔ٤ٌُبء اُؾ٣ٞ٤خ ٝأٍٝ كًزٞهاٙ ًبٗذ ك٠ ػبّ  

 . 2315ٝمُي ُِؼبّ  135ٝكهعخ اُلًزٞهاح  352ُلهعخ أُبعَز٤و 

 

 

) عٞائي اُلُٝخ ٘ٞػخ ٓزٝػ٠ِ ٓلاه ربه٣ـ ا٤ٌُِخ كول ؽظَ اٌُض٤و ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ثب٤ٌُِخ ػ٠ِ عٞائي

 اُزول٣و٣خ ٝاُزشغ٤ؼ٤خ ٝؿ٤وٛب ٖٓ اُغٞائي ( ًٝنُي عٞائي ػب٤ُٔخ ) ٓضَ عبئيح اٌَُبٕ( 

ٝلا ٣لٞد ا٤ٌُِخ رٞك٤و اُوػب٣خ اٌُبِٓخ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ٝػبئلارْٜ ٖٓ فلاٍ اكاهح اُغبٓؼخ 

٤ئخ اُزله٣ٌ ٝاُوػب٣خ الإعزٔبػ٤خ ٖٓ فلاٍ أ٣ؼب ٓزٔضِخ ك٠ اُوػب٣خ اُظؾ٤خ ٖٓ فلاٍ ٝؽلح ػلاط أػؼبء ٛ

ٗبكٟ أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٗبكٟ عبٓؼخ أ٤ٍٞؽ اُغل٣ل ٝرٞك٤و اٍزواؽخ ُْٜ ثبُوبٛوح ػ٠ِ أػ٠ِ َٓزٟٞ 

ػبكخ رْ رٞك٤و فلٓبد ٓضَ طؾ٤لخ اُؾبُخ اُغ٘بئ٤خ ٝاُغٞاىاد ٝاَُغَ أُل٠ٗ ٝشٜبكاد اُٞكبح. ًٔب رٜزْ  ثبلإإ

كاهٟ ثٜب ٖٓ فلاٍ اكاهح اُغبٓؼخ أ٣ؼب ٓزٔضِخ ك٠ اُوػب٣خ اُظؾ٤خ ٝاُوػب٣خ الإعزٔبػ٤خ ا٤ٌُِخ ثوػب٣خ اُغٜبى الإ

ٚلذ رُ اػزّبد اٌى١ٍخ زقلاّ اٍزواؽخ اُغبٓؼخ ثبُوبٛوح ٖٓ فلاٍ ٗبكٟ اُؼب٤ِٖٓ ثغبٓؼخ أ٤ٍٞؽ ًنُي أؽو٤زْٜ ك٠ اٍ

 َ .1101-7-01ِٓ ا١ٌٙئخ اٌم١ِٛخ ٌنّبْ اٌغٛدح ٚالإػزّبد فٝ 
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 تعريف التوصيف الوظيفى
٣ش٤و اُزٞط٤ق اُٞظ٤ل٠ ا٠ُ ٝطق ٌٓزٞة ُِؼَٔ اُنٟ ٣ئك٣خ أُٞظق ثلا٣خ ٖٓ ػ٘بطو ث٤بٗبد اُؼَٔ الأٍب٤ٍخ      

.اُز٠ رؾلك اُؼَٔ  

٣ٝزٌٕٞ ثٞعخ ػبّ ٖٓ ٓؼِٞٓبد أٍب٤ٍخ ػٖ اُؼَٔ ٝرزؼٖٔ ٠َٔٓ اُؼَٔ اُٞظ٤ل٠ ٝكٌوح ِٓقظخ هظ٤وح ػٖ الأٛلاف  

ٝػجبهاد رلظ٤ِ٤خ ػٖ اُٞاعجبد ٝأَُئ٤ُٞبد ٓغ ٝطق ًَ ٝاعت أُٞظق رؾو٤وٜب  اُز٠ ٣غت ػ٠ِالأٍب٤ٍخ 

َٝٓئ٤ُٞخ ك٠ كووح ٓ٘لظِخ ٣ٝج٤ٖ اُٞطق أ٣ؼبً ػلاهبد اُٞظ٤لخ ٝأُؼوكخ ٝأُٜبهاد اُلاىّ رٞاكوٛب ثبُوبئْ ثؤػٔبٍ 

 اُٞظ٤لخ ُزٞط٤ق ا٤ٌَُٜ الإكاهٟ ٝالأًبك٠ٔ٣.



 

 

 

 

8 

 

    Faculty of Medicine 

Quality Assurance Unit 

 

 

الـطب كلٌـة  
الجودة ضمان وحدة  

 
 

 

ثشؤٕ ر٘ظ٤ْ اُغبٓؼبد ٝاُز٠ ر٘ض ػ٠ِ " ٣ؼ٤ٖ هئ٤ٌ 1272َُ٘خ  42( ُوبٕٗٞ ٣43ؼ٤ٖ ػ٤ٔل ا٤ٌُِخ ؽجوبً ُ٘ض أُبكح )

اُغبٓؼخ أُقزض ػ٤ٔل ا٤ٌُِخ ٖٓ ث٤ٖ الأٍبرنح اُؼب٤ِٖٓ ُٔلح صلاس ٍ٘ٞاد هبثِخ ُِزغل٣ل ٝك٠ ؽبُخ ػلّ ٝعٞك أٍبرنح 

أؽل الأٍبرنح ٖٓ ا٤ٌُِبد أٝ أُؼبٛل اُزبثؼخ ُِغبٓؼخ ُِو٤بّ ثؼَٔ ػ٤ٔل ا٤ٌُِخ ثب٤ٌُِخ أٝ أُؼٜل ُوئ٤ٌ اُغبٓؼخ إٔ ٣٘زلة 

.ُٝٚ إٔ ٣٘زلة أؽل الأٍبرنح أَُبػل٣ٖ ٖٓ ماد ا٤ٌُِخ ُِو٤بّ ثؤػٔبٍ اُؼ٤ٔل  

 اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد

ٓؼبد ك٠ ؽلٝك ٛنٙ ر٘ل٤ن اُوٞا٤ٖٗ ٝاُِٞائؼ ًٝنُي ر٘ل٤ن هواهاد ٓغٌِ ا٤ٌُِخ ٝٓغٌِ اُغبٓؼخ ٝأُغٌِ الأػ٠ِ ُِغب -

 اُوٞا٤ٖٗ ٝاُِٞائؼ .

٣ولّ ػ٤ٔل ا٤ٌُِخ ثؼل اُؼوع ػ٠ِ ٓغٌِ ا٤ٌُِخ روو٣واً ا٠ُ هئ٤ٌ اُغبٓؼخ ك٠  ٜٗب٣خ ًَ ػبّ عبٓؼ٠ ػٖ شئٕٞ اُزؼ٤ِْ  -

 ٝاُجؾٞس ٍٝبئو ٗٞاؽ٠ اُ٘شبؽ ك٠ ا٤ٌُِخ ٝمُي ُٔز٤ٜلٙ ُِؼوع ػ٠ِ ٓغٌِ اُغبٓؼخ.

ؾبػو اُغَِبد ا٠ُ هئ٤ٌ اُغبٓؼخ ٝاُوواهاد فلاٍ صٔب٤ٗخ أ٣بّ ٖٓ ربه٣ـ ٝرج٤ِؾ ٓر٘ل٤ن هواهاد ٓغٌِ ا٤ٌُِخ   -

 طلٝهٛب ٣ٝجِؾ ا٤ُٜئبد ٝاَُِطبد اُغبٓؼ٤خ أُقزظخ ثبُوواهاد.

رظو٣ق أٓٞه ا٤ٌُِخ ٝاكاهح شئٜٞٗب اُؼ٤ِٔخ ٝالإكاه٣خ ٝأُب٤ُخ ٣ٌٕٝٞ َٓئٞلاً ػٖ ر٘ل٤ن اُوٞا٤ٖٗ ٝاُِٞائؼ اُغبٓؼ٤خ  -

ٌِ ا٤ٌُِخ ٝٓغٌِ اُغبٓؼخ ٝأُغٌِ الأػ٠ِ ُِغبٓؼبد ك٠ ؽلٝك ٛنٙ اُوٞا٤ٖٗ ٝاُِٞائؼ.ًٝنُي ر٘ل٤ن هواهاد ٓغ  

ُِؼ٤ٔل إٔ ٣لػٞ ا٠ُ اعزٔبع ٓغبٌُ الأهَبّ ٝاُِغبٕ أُشٌِخ ك٠ ا٤ٌُِخ ٝكوبً لأؽٌبّ ٛنا اُوبٕٗٞ ًٔب ُٚ إٔ ٣ؼوع ػ٤ِٜب  -

 ٓب ٣واٙ ٖٓ أُٞػٞػبد.

 

 أٚلاً:اٌزٛف١ف اٌٛظ١فٟ ٌؼ١ّذ اٌى١ٍخ
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أٝ اُؾظٍٞ ػ٠ِ اُِوت اُؼ٠ِٔ ا٠ُ ٓووه ٍبرنح ٝالأٍبرنح أَُبػل٣ٖ ( ٣ؾ٤َ ػ٤ٔل ا٤ٌُِخ ؽِت شـَ اُٞظ٤لخ ) الأ -

 اُِغ٘خ اُؼ٤ِٔخ اُلائٔخ .

٣ؾ٤َ ػ٤ٔل ا٤ٌُِخ روبه٣و اُِغبٕ اُؼ٤ِٔخ ػٖ أُوشؾ٤ٖ ا٠ُ اُوَْ أُقزض ُِ٘ظو ك٠ اُزوش٤ؼ صْ رؼوع ػ٠ِ ٓغٌِ  -

 ا٤ٌُِخ ٝٓغٌِ اُغبٓؼخ.

٤ِٔخ ك٠ ا٤ٌُِخ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤نٛب.الأشواف ػ٠ِ اػلاك اُقطخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُؼ -  

اُز٤َ٘ن ث٤ٖ الأعٜيح اُل٤٘خ ٝالإكاه٣خ ٝاُؼب٤ِٖٓ ثب٤ٌُِخ. -  
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٣ٌٕٝٞ  ٠ِ " ػ ك٠ اُلووح الأف٤وح ٜٓ٘ب ٝاُز٠ ر٘ض 1272َُ٘خ  42( ُوبٕٗٞ ٣47ؼ٤ٖ ٤ًَٝ  ا٤ٌُِخ ؽجوبً ُ٘ض أُبكح )

أٍبرنح ا٤ٌُِخ ثوواه ٖٓ اُغبٓؼخ ث٘بء ػ٠ِ روش٤ؼ اُؼ٤ٔل ٝمُي ُٔلح صلاس ٍ٘ٞاد هبثِخ ُِزغل٣ل ا٤ٌُِخ ٖٓ ث٤ٖ ٤ًَٝ ٤ٖ ٤ؼر

.ٓوح ٝاؽلح  

 اٌّٙبَ اٌٛظ١ف١خ

 ٣ز٠ُٞ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُشئٕٞ اُزؼ٤ِْ ٝاُطلاة 1272اٍ٘خ  42( ٖٓ اُلائؾخ اُز٘ل٤ن٣خ ُِوبٕٗٞ 35ؽجوبً ُ٘ض أُبكح ) 

 أُٜبّ اُزب٤ُخ رؾذ اشواف اُؼ٤ٔل

أَُبػلح ك٠ ٝػغ اُلائؾخ اُلاف٤ِخ ُٔوؽِخ اُجٌبُٞه٣ًٞ . -  

رظو٣ق شئٕٞ اُطِجخ ك٠ ا٤ٌُِخ ٝالإشواف ػ٠ِ اُزله٣ت اُؼ٠ِٔ ُِطلاة. -  

كهاٍخ ٓوزوؽبد الأهَبّ ك٠ شؤٕ اُ٘لة ُِزله٣ٌ ٝالإٓزؾبٗبد ٖٓ فبهط ا٤ٌُِخ ُؼوػٜب ػ٠ِ ٓغٌِ ا٤ٌُِخ. -  

شواف ػ٠ِ هػب٣خ اُشئٕٞ اُو٣بػ٤خ ٝالأعزٔبػ٤خ ُِطلاة.الإ -  

الإشواف ػ٠ِ ٓزبثؼخ رله٣ٌ أُووهاد ٝأُ٘بٛظ. -  

الإشواف ػ٠ِ شئٕٞ اُطلاة اُٞاكل٣ٖ. -  

اػلاك ٓب ٣ؼوع ػ٠ِ أُئرٔو اُؼ٠ِٔ اَُٟ٘ٞ ٤ٌُِِخ ك٤ٔب ٣قض شئٕٞ اُطلاة. -  

 

 

ؾئْٛ اٌزؼ١ٍُ ٚاٌطلاةٌ ٌٛو١ً اٌى١ٍخ  أٚلاً:اٌزٛف١ف اٌٛظ١فٟ  
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ٝاُز٠ ر٘ض ك٠ اُلووح الأف٤وح ٜٓ٘ب ػ٠ِ " ٣ٌٕٝٞ   1272َُ٘خ  42( ُوبٕٗٞ ٣47ؼ٤ٖ ٤ًَٝ  ا٤ٌُِخ ؽجوبً ُ٘ض أُبكح )

رؼ٤٤ٖ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ٖٓ ث٤ٖ أٍبرنح ا٤ٌُِخ ثوواه ٖٓ اُغبٓؼخ ث٘بء ػ٠ِ روش٤ؼ اُؼ٤ٔل ٝمُي ُٔلح صلاس ٍ٘ٞاد هبثِخ 

 ُِزغل٣ل ٓوح ٝاؽلح.

 اٌّٙبَ اٌٛظ١ف١خ

٣ز٠ُٞ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُشئٕٞ اُلهاٍبد اُؼ٤ِب  1272اٍ٘خ  42( ٖٓ اُلائؾخ اُز٘ل٤ن٣خ ُِوبٕٗٞ 35ؽجوبً ُ٘ض أُبكح ) 

 ٝاُجؾٞس أُٜبّ اُزب٤ُخ رؾذ اشواف اُؼ٤ٔل

أَُبػلح ك٠ ٝػغ ُلائؾخ اُلهاٍبد اُؼ٤ِب. -  

ثؾبس أُولٓخ ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ُٞؽلح ر٣َٞٔ ٝالإشواف ػ٠ِ الإالأشواف ػ٠ِ اُقطؾ اُجؾض٤خ ثبلأهَبّ  -

 الإثؾبس ُظوف ر٣َٞٔ ٓب٠ُ ُلإثؾبس اُلبئيح.

رظو٣ق شئٕٞ ؽلاة اُلهاٍبد اُؼ٤ِب  ك٠ ا٤ٌُِخ. -  

اُلهاٍبد اُؼ٤ِب.آزؾبٗبد د الأهَبّ ك٠ شؤٕ كهاٍخ ٓوزوؽب -  

الإشواف ػ٠ِ شئٕٞ اُطلاة اُٞاكل٣ٖ. -  

.٠ اَُٟ٘ٞ ٤ٌُِِخ ك٤ٔب ٣قض شئٕٞ اُلهاٍبد اُؼ٤ِباُؼِٔاػلاك ٓب ٣ؼوع ػ٠ِ أُئرٔو  -  

 

 

ساعبد اٌؼ١ٍب ٚاٌجؾٛس ؾئْٛ هلاة اٌذٌ ٌٛو١ً اٌى١ٍخ  أٚلاً:اٌزٛف١ف اٌٛظ١فٟ  
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ٝاُز٠ ر٘ض ك٠ اُلووح الأف٤وح ٜٓ٘ب ػ٠ِ " ٣ٌٕٝٞ  1272َُ٘خ  42( ُوبٕٗٞ ٣47ؼ٤ٖ ٤ًَٝ  ا٤ٌُِخ ؽجوبً ُ٘ض أُبكح )  

ٖٓ ث٤ٖ أٍبرنح ا٤ٌُِخ ثوواه ٖٓ اُغبٓؼخ ث٘بء ػ٠ِ روش٤ؼ اُؼ٤ٔل ٝمُي ُٔلح صلاس ٍ٘ٞاد هبثِخ رؼ٤٤ٖ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ  

 ُِزغل٣ل ٓوح ٝاؽلح.

 اٌّٙبَ اٌٛظ١ف١خ

فلٓخ ٣ز٠ُٞ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُشئٕٞ  1272اٍ٘خ  42( ٖٓ اُلائؾخ اُز٘ل٤ن٣خ ُِوبٕٗٞ 35ؽجوبً ُ٘ض أُبكح ) 

ذ اشواف اُؼ٤ٔلأُٜبّ اُزب٤ُخ رؾ أُغزٔغ ٝر٤ٔ٘خ اُج٤ئخ   

أُٞعٞكح ثب٤ٌُِخ ثزل٣ٞغ ٖٓ ػ٤ٔل ا٤ٌُِخ.الإشواف ػ٠ِ اُٞؽلاد ماد اُطبثغ اُقبص  -  

الإٛزٔبّ ثبُجوآظ ٝاُلٝهاد اُزله٣ج٤خ اُلاىٓخ ُوكغ ًلبءح أكواك أُغزٔغ ك٠ اٍز٤ؼبة الأٍب٤ُت اُؼ٤ِٔخ ٝاُزو٤٘بد  -

 اُل٤٘خ اُؾل٣ضخ.

.اُج٤ئخر٤ٔ٘خ فلٓخ أُغزٔغ ٝ ر٘ظ٤ْ ٝػول اُ٘لٝاد اُقبطخ ثٔٞػٞػبد -  

رول٣ْ الإٍزشبهاد اُؼ٤ِٔخ ك٠ ٓغبلاد فلٓخ أُغزٔغ .ر٘ل٤ن اُوٞاكَ اُطج٤خ  ٝ -  

اَُؼ٠ اُلائْ لإ٣غبك كوص ػَٔ ُِقو٣غ٤ٖ. -  

.ٓجبشوح اػٔبٍ ُغ٘خ اَُلآخ ٝاُظؾخ ا٤ُٜ٘ٔخ  -  

الإشواف ػ٠ِ أػٔبٍ ٝؽلح الأىٓبد ٝاٌُٞاهس ٝٝؽلح اُزله٣ت. -  

خذِخ اٌّغزّغ ٚر١ّٕخ اٌج١ئخ ؾئْٛ ٌ ٌٛو١ً اٌى١ٍخ  أٚلاً:اٌزٛف١ف اٌٛظ١فٟ
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٣ؼ٤ٖ هئ٤ٌ ٓغٌِ ػ٠ِ "  ٝاُز٠ ر٘ض 1272َُ٘خ  42( ُوبٕٗٞ ٣47ؼ٤ٖ هئ٤ٌ ٓغٌِ اُوَْ ؽجوبً ُ٘ض أُبكح )  

صلاس  ُٔلحاُوَْ ٖٓ ث٤ٖ أهلّ صلاصخ أٍبرنح ك٠ اُوَْ ٣ٌٕٝٞ رؼ٤٤٘ٚ ثوواه ٖٓ ٓغٌِ الإكاهح ثؼل أفن هأٟ ػ٤ٔل ا٤ٌُِخ 

.أفوٍٟ٘ٞاد هبثِخ ُِزغل٣ل ٓوح   

٣ٝؼزجو هئ٤ٌ ٓغٌِ اُوَْ ٓز٘ؾ٤بً ػٖ هئبٍخ ٓغٌِ اُوَْ ثزؼ٤٤٘ٚ ػ٤ٔلاً أٝ ٤ًٝلاً ٤ٌُِِخ ٝمُي اما ٝعل ؿ٤وٙ ٖٓ 

أهلّ الأٍبرنح أَُبػل٣ٖ ك٤خ ٣ٌٕٝٞ ُٚ ثٜنا  اُوَْ  الأٍبرنح ٝك٠ ؽبُخ فِٞ اُوَْ ٖٓ الأٍبرنح ٣وّٞ ثؤػٔبٍ هئ٤ٌ ٓغٌِ

ؽن ؽؼٞه ٓغٌِ ا٤ٌُِخ الا ػ٘ل اُ٘ظو ك٠ شئٕٞ رٞظ٤ق الأٍبرنح. اُٞطق  

 اٌّٙبَ اٌٛظ١ف١خ

٣شوف هئ٤ٌ ٓغٌِ اُوَْ ػ٠ِ اُشئٕٞ اُؼ٤ِٔخ ٝالإكاه٣خ ٝأُب٤ُخ ك٠ اُوَْ ك٠ ؽلٝك ا٤َُبٍخ اُز٠ ٣ؤٍٜب ٓغٌِ  

 اكاهح ا٤ٌُِخ ٝكوبً لأؽٌبّ اُوٞا٤ٖٗ ٝاُِٞائؼ ٝاُوواهاد أُؼٍٔٞ ثٜب.

ى٣غ أُؾبػواد ٝاُلٝهً ٝالأػٔبٍ الأفوٟ ػ٠ِ أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ك٠ اُوَْ ٝمُي ُِؼوع ػ٠ِ اهزواػ رٞ -1

 ٓغٌِ اُوَْ.

ثبَُ٘جخ ُِوَْ ُِؼوع ػ٠ِ ٓغٌِ اُوَْ اػلاك ٓوزوؽبد اُ٘لة ُِزله٣ٌ ٖٓ فبهط ا٤ٌُِخ  -2  

اهزواػ رؼ٤٤ٖ أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٗلثْٜ. -  

أُؼ٤ل٣ٖ.اهزواػ رؼ٤٤ٖ أُله٤ٍٖ أَُبػل٣ٖ ٝ -  

اهزواػ رٞى٣غ أػٔبٍ الإٓزؾبٕ ٝرش٤ٌَ ُغبٗٚ ك٤ٔب ٣قض اُوَْ. -  

اػلاك اُقطخ اُجؾض٤خ  ثبُوَْ ُِؼوع ػ٠ِ ٓغٌِ اُوَْ. -3  

شئ١ظ اٌمغُ اٌزٛف١ف اٌٛظ١فٟ ٌ
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ٓزبثؼخ ر٘ل٤ن هواهاد ٤ٍٝبٍخ ٓغٌِ اُوَْ ٝمُي ك٤ٔب ٣قظٚ. -4  

الإشواف ػ٠ِ اُؼب٤ِٖٓ ثبُوَْ ٝٓزجؼخ أػٔبُْٜ. -5  

زؼٖٔ اُزوو٣و بّ كها٠ٍ ػٖ شئٕٞ اُوَْ اُؼ٤ِٔخ ٝاُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝالإكاه٣خ ٝأُب٤ُخ  ٣ٝاػلاك روبه٣و ك٠ ٜٗب٣خ ًَ ػ -6

ؾبٗبد ٝٗزبئغٜب ٝأُشبًَ ٝػوع ٓوزوؽبد اُؾٍِٞ رِٔلائٔخ ٝػوػٚ ػ٠ِ ٝ كهاٍخ الإٓز  َْأٝعخ اُ٘شبؽ ك٠ اُو

  ٓغٌِ اُوَْ ر٤ٜٔلاً ُؼوػٚ ػ٠ِ ٓغٌِ ا٤ٌُِخ
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 اُلٝهاد اُزله٣ج٤خ أُٜبّ ٝأَُئ٤ُٞبد ا٠َُٔٔ اُٞظ٤ل٠ أُئَٛ اُلها٠ٍ ٍْ الأ ّ

1 
 –ًج٤و اكاه٤٣ٖ  كثِّٞ رغبهٟ اَُؼٞكٗبٛل أؽٔل ػ٠ِ اثٞ

 ثلهعخ ٓل٣و ػبّ

كٝهح ًٔج٤ٞرو  ٌٍوربه٣خ

2333 

2 
 ٍؼبك شؾبرٚ ٓؾٔل الا٤ٓو

 ٓؼٜل ك٠٘ رغبهٟ
ًبرت ٌٍوربه٣خ 

 صب٠ٗ
 ٌٍوربه٣خ

كٝهح ًٔج٤ٞرو 

2333 

3 
 ٗٞاٍ ػ٤ل ٤ٍل علاٍ

 ك٠٘ ٓؼَٔ كثِّٞ ىهاػ٠
ك٠٘ ٓؼَٔ ثٔؼَٔ 

 اُطلاة ٝالأثؾبس

 

6 
 ٍ٘بء شؾبرٚ ٓؾٔل الأ٤ٓو

 أ٤ٖٓ ٓقيٕ كثِّٞ ط٘بػ٠
ك٠٘ ٓؼَٔ ثٔؼَٔ 

 اُطلاة ٝالأثؾبس

 

7 
 كوؿ٠ِهؽبة ػجل اُ٘بطو

 ك٠٘ ٓؼَٔ ٓؼٜل ك٠٘ طؾ٠
ك٠٘ ٓؼَٔ ثٔؼَٔ 

 اُللالاد

 

3 
 ٓؾٔٞك أؽٔل ػجل اُؾبكع

 ك٠٘ ٓؼَٔ ك٠٘ ط٤بٗخ بػ٠كثِّٞ ط٘
 

2 
 ٛب٠ٗ أ٣ٞة اثوا٤ْٛ

 أ٤ٖٓ ٓقيٕ أ٤ٖٓ ٓقيٕ كثِّٞ ط٘بػ٠
 

13 
 كا٤ُب ٣ؾ٠٤ ػجل اُؼ٤ِْ

 ٤ٔ٤ًبئ٤خ ثٌبُٞه٣ًٞ ػِّٞ
٤ًٔبئ٤خ ثٔؼَٔ 

 اُللالاد

 

 

   هَْ اُجبصُٞٞع٤ب  

 

1 
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 اُلٝهاد اُزله٣ج٤خ ٝأَُئ٤ُٞبدأُٜبّ  ا٠َُٔٔ اُٞظ٤ل٠ أُئَٛ اُلها٠ٍ الأٍْ  ّ

 آٓبٍ ٤ٍل ٓؾٔل أؽٔل  1
كثِّٞ أُلاهً 

 اُظ٘بػ٤خ

َٓئٍٞ اكاهٟ  ك٠٘ ٓؼَٔ

 ثبُوَْ

 لا٣ٞعل

 كٝهح ًٔج٤ٞرو ٌٍوربه٣خ ًبرت كثِّٞ رغبهح أٗزظبه طبُؼ ػ٠ِ 2

 لا٣ٞعل ٌٍوربه٣خ ًبرت كثِّٞ رغبهح  آَ كوؿ٠ِ علاٍ  3

 كٝهح ًٔج٤ٞرو ك٠٘ ٓؼَٔ ك٠٘ ٓؼَٔ كثِّٞ ك٠٘ ٓبعلح اؽٔل اثوا٤ْٛ 4

 لا٣ٞعل ك٠٘ ٓؼَٔ ك٠٘ ٓؼَٔ كثِّٞ ط٘ب٣غ هه٤خ ٓؾٔل ػجلاُوؽ٤ْ 5

 لا٣ٞعل أ٤ٖٓ ٓقيٕ اُوَْ ك٠٘ ٤ٍبهاد صبُش كثِّٞ ط٘ب٣غ ٓظطل٠ ػجلاُوؽ٤ْ  6

 

شو٣ؼهَْ اُ    

 

2 
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 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ  َ

 لٍؼل اُل٣ٖ ٓؾٔ 0
ثٌبُٞه٣ًٞ 

 رغبهح
 أفظبئ٠ ؽبٍت آ٠ُ

أُشوف ػ٠ِ ٓؼَٔ 

 اُؾبٍت ا٠ُ٥ ُِطلاة

ICDL 

كٝهح ك٠ اػٔبٍ 

 اٌَُوربه٣خ 

computer trainer 

 ٌٍور٤و ٤َُبٌٗ آكاة أؽٔل ٓؾٔل ؽَٖ 1

 َٓئٍٞ اكاهٟ ُِوَْ 

 اُوك ػ٠ِ اُز٤ِلٕٞ

ًزبثخ ع٤ٔغ 

الإٍزٔبهاد ُغ٤ٔغ 

آزؾبٗبد اُلهاٍبد 

 اُؼ٤ِب ٝاُطلاة 

اُجٍٞزخ ػ٠ِ  ػوع

 هئ٤ٌ اُوَْ 

ع٤ٔغ أػٔبٍ 

 اٌَُوربه٣خ 

كٝهح ك٠ أػٔبٍ 

 اٌَُوربه٣خ

2 
ػ٠ِ ؽَٖ 

 كوؿ٠ِ
 ٌٍور٤و كثِّٞ ط٘ب٣غ

 اُوك ػ٠ِ اُز٤ِلٕٞ

ًزبثخ ع٤ٔغ 

الإٍزٔبهاد ُغ٤ٔغ 

آزؾبٗبد اُلهاٍبد 

 اُؼ٤ِب ٝاُطلاة

ع٤ٔغ أػٔبٍ 

 اٌَُوربه٣خ الأفوٟ

ػوع اُجٍٞزخ ػ٠ِ 

 هئ٤ٌ اُوَْ

ٍ كٝهح ك٠ اػٔب

 اٌَُوربه٣خ

4 
طجؾ٠ كزؾ٠ 

 كوؽبٕ
 أ٤ٖٓ ٓقيٕ كثِّٞ ط٘ب٣غ

كٝهح أٓ٘بء ٓقبىٕ  أ٤ٖٓ ٓقبىٕ اُوَْ

2311 

رله٣ت ُز٤ٔ٘خ ٜٓبهاد 

 اٌَُوربه٣خ

ظؾخ اُؼبٓخهَْ اُ   

 

3 



 

 

 

 

19 

 

    Faculty of Medicine 

Quality Assurance Unit 

 

 

الـطب كلٌـة  
الجودة ضمان وحدة  

 

 ؽغٓ وبًِ ؽغٓ 5

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌزغش٠ج١خ 

اىٍزغبس٠خ ٔظبَ 

 اٌخّظ عٕٛاد

وبرت عىشربس٠خ 

 ِٚؾفٛظبد

أػّبي عىشربس٠خ ِغٍظ 

 اٌمغُ 

اٌخبفخ وزبثخ اٌخطبثبد 

ثبٌمغُ ػٍٝ اٌؾبىغت 

 ا٢ٌٝ 

وزبثخ عذاٚي الأعش 

الإمبفٝ ٚعذاٚي 

اٌغىبؽٓ ٚاٌّؾبمشاد 

ِغ اٌّؼ١ذ٠ٓ ثبٌمغُ 

اٌخبفخ ثبٌطلاة 

 ٚاٌذساعبد اٌؼ١ٍب 

ICDL خبسط اٌغبِؼخ 

7 
ع١ّش ع١ذ 

 ؽغب١ٔٓ
 عبئك ٌغ١بساد اٌمغُ عبئك ِؾٛ ا١ِخ

 

 دثٍَٛ صساػخ  صٕبء ِؾّذ اؽّذ  8

عىشربس٠خ سئ١ظ 

اػّبي –مغُ اٌ

اٌغىشربس٠خ اٌىزبث١خ 

اٌّخزٍفخ اٌخبفخ 

ثبعزّبساد ِىبفبءح 

الاِزؾبٔبد ٚثذي 

اٌغفش لاػنبإ ١٘ئخ 

اٌزذس٠ظ ٚاٌزٛافً 

ِغ اػنبء ١٘ئخ 

اٌشد ػٍٟ –اٌزذس٠ظ 

ر١ٍفٛٔبد 

–ٚالاعزفغبساد 

رغ١ٍُ اٌّزوشاد 

 ٌٍطلاة

 

 

  بٚٔخ ػبًِ خذِبد ِؼ ػبًِ خذِبد ِؼبٚٔخ  ِؾّٛ ا١ِخ  وبًِ ؽغٓ ؽغ١ٓ  9

 ػبًِ خذِبد  ِؾٛ ا١ِخ  ِؾّذ ػجذاٌّغ١ذ  01
ػبًِ خذِبد عٓ 

 اٌّؼبػ 

 

00 
ِؾشٚط ِؾّٛد 

 ِؾشٚط 
 ػبًِ  ِٕؾخ رذس٠ج١خ  ِؾٛ ا١ِخ 

 

  ػبًِ  ِٕؾخ رذس٠ج١خ  ِؾٛ ا١ِخ  اؽّذ وّبي ػٍٟ  01
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 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد ٛظ١فٝاٌّغّٝ اٌ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ  َ

 ػٍٝ ػجذاٌجذ٠غ ػجذالله 0
أخقبئٝ رخط١و  ١ٌغبٔظ ؽمٛق

 ِٚزبثؼخ

اٌّغئٛي الإداسٜ 

 ٌٍمغُ

 

 ٕ٘بء علاي ع١ذ 1

اٌّؼٙذ اٌفٕٝ 

 اٌزغبسٜ

وبرت عىشربس٠خ 

 ِٚؾفٛظبد

وٍّب ٠خـ اٌمغُ ِٓ 

ِىبرجبد ٚخطبثبد 

 ػٍٝ اٌىّج١ٛرش

 

 ٓٔغلاء ػجذ إٌّؼُ ؽغ 2
وبرت عىشربس٠خ  دثٍَٛ رغبسح

 ِٚؾفٛظبد

أػّبي عىشربس٠خ 

 ٚأػّبي اداس٠ٗ

 

 سؽب ؽغٓ ِخزبس 3
وبرت عىشربس٠خ  دثٍَٛ رغبسح

 ِٚؾفٛظبد

أػّبي عىشربس٠خ 

 ٚأػّبي اداس٠ٗ

 

  خذِبد ِؼبٚٔخ  لا ٠ٛعذ ِغذٜ ؽغٓ ِؾّذ 4

  خذِبد ِؼبٚٔخ  لا ٠ٛعذ عؼذ ػجذ اٌفزبػ ع١ذ 5

  خذِبد ِؼبٚٔخ  الأػذاد٠خ ؽغٓ ؽّذٜ 7

8 
 ػضّبْ ع١ذ

 خذِبد ِؼبٚٔخ

 

 ؽٙبدح الأثزذائ١خ

  خذِبد ِؼبٚٔخ 

  خذِبد ِؼبٚٔخ  لا ٠ٛعذ سث١غ ِؾّذ ػٍٝ  9

  خذِبد ِؼبٚٔخ  دثٍَٛ فٕب٠غ ِؾّٛد أؽّذ فشؽبْ 01

 

طت اُشوػ٠ ٝأَُّٞ هَْ اُ         
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 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ داٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛب اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ  َ

0 
 –دثٍَٛ صساػخ  ِؾّذ أؽّذ ػجذ اٌؾ١ّذ

 ؽؼجخ إِٔبء ِؼبًِ
  فٕٝ ِؼًّ فٕٝ ِؼًّ

1 
 ٔغٜٛ ِقطفٝ ِؾّذ

 دثٍَٛ رغبسح
وبرت عىشربس٠خ 

 ِٚؾفٛظبد
 عىشربس٠خ اٌمغُ

ICDL – ICTP  

advanced 

2 
 عّبػ ػجذ اٌؾف١ع ِؾّذ

 دثٍَٛ رغبسح
وبرت عىشربس٠خ 

 ِٚؾفٛظبد
 ICTP- advanced غُعىشربس٠خ اٌم

3 
 ِؾّذ سِنبْ ؽغٓ

  فٕٝ ِؼًّ فٕٝ ِؼًّ دثٍَٛ صساػخ

4 
 ع١ٙبْ ػجذ اٌؾى١ُ

  فٕٝ ِؼًّ عىشربس٠خ ِٚىزجبد دثٍَٛ رغبسح

5 

ِؾّٛد ِؾّذ ِؾفٛظ 

 ؽشف
  ا١ِٓ ِخضْ فٕٝ ٌؾبَ صبٌش دثٍَٛ فٕبػٝ

7 
 عّبي أؽّذ ػٍٝ

 ICTP  فٕٝ ع١بساد صبٌش دثٍَٛ فٕبػٝ

8 
   فٕٝ ِؼًّ دثٍَٛ صساػٝ ؽغٓا٠ّبْ ػجذ الله 

 

طل٤ِ٤بد هَْ اُ          

 

4 



 

 

 

 

23 

 

    Faculty of Medicine 

Quality Assurance Unit 

 

 

الـطب كلٌـة  
الجودة ضمان وحدة  

 

 
 

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ َ

0 
دثٍَٛ اٌّذاسط  ِذ٠ؾخ اعّبػ١ً ِجشٚن

 اٌزغبس٠خ

ِذ٠ش ػبَ ِىزجخ 

 ٚعىشربس٠خ
 ICTP عىشربس٠خ

1 
 اٌٙبَ لطت ػجذ اٌؼبي

 فٕٝ رغبسٜ ِؼٙذ
وبرت ِؾفٛظبد 

 ٚعىشربس٠خ
 ICTP عىشربس٠خ

2 

ػّشٚ ؽغٓ ِؾّذ ػجذ 

 اٌّزوٛس

دثٍَٛ اٌّذاسط 

 اٌضب٠ٛٔخ اٌضساػ١خ
  فٕٝ ِؼًّ فٕٝ رغز٠خ

3 
دثٍَٛ اٌّذاسط  ِؾّذ ِؾّٛد ػٍٝ

 اٌضب٠ٛٔخ اٌضساػ١خ
  فٕٝ ِؼًّ فٕٝ رغز٠خ

4 
دثٍَٛ اٌّذاسط  صشٚد اثشا١ُ٘ عؼذ

 اٌضب٠ٛٔخ اٌقٕبػ١خ
  ا١ِٓ ِخبصْ ِخبصْا١ِٓ 

5 
دثٍَٛ اٌّذاسط  ِؾّذ ؽّبدٖ ع٠ٛف

 اٌضب٠ٛٔخ اٌقٕبػ١خ

فٕٝ رؾغ١ً ٚف١بٔخ 

 ٚافلاػ
 عىشربس٠خ

ICTP 

اٌزؼبًِ ِغ أعٙضح 

 اٌذارب ؽٛ

7 
دثٍَٛ اٌّذاسط  ػّش ػجذ الله ػجذ اٌغٕٝ

 اٌضب٠ٛٔخ اٌقٕبػ١خ
  فٕٝ ِؼًّ فٕٝ رشو١جبد

 

لبهٓبًُٞٞع٠ هَْ اُ       
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 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ َ

0 
٘بٌخ ِقطفٝ ػجذ 

 اٌؼض٠ض
صساػخدثٍَٛ   فٕٟ ِؼًّ 

ِغئٌٛخ ػٓ ٔظبفخ 

 اٌمغُ

دٚسح فٟ اٌغٛأت 

اٌّب١ٌخ ٚاٌمب١ٔٛٔخ فٟ 

الأػّبي اٌغبِؼ١خ ِٓ 

ِبسط  18-21

1100 

 ع١ّش ػٍٟ ِؾّٛد 1

دثٍَٛ صبٔٛٞ 

صساػٟ ؽؼجخ 

 ِؼبًِ

 فٕٟ ِؼًّ
فٕٟ ِؼبًِ اٌذساعبد 

 اٌؼ١ٍب ثبٌمغُ
 

 عىشربس٠خ اٌمغُ ِؾبعت ِٚشاعغ ثىبٌش٠ٛط رغبسح ث١زش ػبهف وّبي 2

دٚسح فٝ اٌغٛأت  -

اٌّب١ٌخ ٚاٌمب١ٔٛٔخ فٝ 

 الاػّبي اٌغبِؼ١خ /

Windows XP 

Excel  

 ٔبفش ع١ذ أؽّذ 3
ؽٙبدح ِؾّٛ 

 الأ١ِخ
 دٚسح ِطبفٟ ػبًِ ثبٌّؼبًِ خذِبد ِؼبٚٔخ

 لا ٠ٛعذ ػبًِ ثبٌمغُ خذِبد ِؼبٚٔخ لا ٠ٛعذ وّبي ِؾّذ 4

 لا ٠ٛعذ فٕٟ ِؼًّ اٌطلاة فٕٟ ِؼًّ دثٍَٛ صساػخ ِؾّذ فشغً ؽغٓ 5

7 
ثض١ٕخ فشغٍٟ ػجذ 

 اٌؼض٠ض
 وبرت عىشربس٠خ ِؼٙذ فٕٟ رغبسٞ

عىشربس٠خ اٌمغُ 

ٚاٌم١بَ ثغ١ّغ ِب 

 ٠خـ اٌغىشربس٠خ

ICTP 

دٚسح اٌغٛأت 

الإدسا٠خ ٚاٌّب١ٌخ 

مب١ٔٛٔخ ثؤػّبي ٚاٌ

 اٌغىشربس٠خ

 أ١ِٓ ِخضْ دثٍَٛ فٕب٠غ ا٠ّبْ ػجبط لطت 8

اٌؼًّ ثغىشربس٠خ 

اٌمغُ ٚاعزلاَ 

اٌجٛعزخ اٌٛاسدح 

ٚاٌقبدسح فٟ 

 اٌغىشربس٠خ

 اداسح اٌّىبرت اٌؾذ٠ضخ

 دثٍَٛ فٕبػخ ؽغٓ فشغٍٟ ع١ذ 9

 أ١ِٓ ِخضْ

فٕٟ رؾى١ً ٌٚؾبَ 

 ِؼبدْ

 دٚسح إِٔبء اٌّخبصْ أ١ِٓ ِخضْ اٌمغُ

ل٤َُٞٞع٠هَْ اُ        

 

7 



 

 

 

 

25 

 

    Faculty of Medicine 

Quality Assurance Unit 

 

 

الـطب كلٌـة  
الجودة ضمان وحدة  

 

 لا ٠ٛعذ ػبًِ ثبٌمغُ خذِبد ِؼبٚٔخ ثذْٚ ِئً٘ ؽّذٞ ِؾّٛد ِؾّذ 01

00 
ؽّبدح ِؾّٛد ػجذ 

 اٌّمقٛد
 لا ٠ٛعذ ػبًِ ثّؼبًِ اٌطلاة خذِبد ِؼبٚٔخ اثزذائٟ
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 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ َ

 ِؾّٛد ثشػٝ ع١ذ 0
 دثٍَٛ فٕبػٝ

فٕٝ رؾغ١ً 

 ٚف١بٔخ

فٕٝ ِؼًّ ثمغُ 

 اٌى١ّ١بء اٌؾ٠ٛ١خ

دٚسح اداسح ِىزجبد 

دٚسح   –اٌؾذ٠ضخ 

اعؼبفبد ا١ٌٚخ  

 -ؽشٚق ٚوغٛس

دٚسح –دٚسح عشاؽخ 

آِ فٕبػٝ 

دٚسح -ٚاخلاء

اٌزخٍـ الآِ 

 ٌٍى١ّب٠ٚبد 

1 
 ع١ٙش ِؾّذ ػبهف

 فٕٝ ِؼًّ دثٍَٛ صساػٝ
فٕٝ ِؼًّ ثمغُ 

 ١ّ١بء اٌؾ٠ٛ١خاٌى

دٚسح رذس٠ج١خ فٝ 

ِؼٙذ دساعبد 

ٚثؾٛس رىٌٕٛٛع١ب 

 –فٕبػخ اٌغىش 

دٚسح رذس٠ج١خ ثى١ٍخ 

اٌق١ذٌخ عبِؼخ 

دٚسح فٝ  -اع١ٛه

اٌغٛأت اٌّب١ٌخ 

ٚاٌمب١ٔٛٔخ فٝ 

 الاػّبي اٌغب١ِخ 

ا٤ٔ٤ٌُبء اُؾ٣ٞ٤خهَْ         

 

8 



 

 

 

 

27 

 

    Faculty of Medicine 

Quality Assurance Unit 

 

 

الـطب كلٌـة  
الجودة ضمان وحدة  

 

2 
 ِؾّٛد ع١ذ ِؾّذ فذ٠ك

 ربٔٝ فٕٝ ِؼًّ دثٍَٛ صساػٝ
فٕٝ ِؼًّ ثمغُ 

 اٌى١ّ١بء اٌؾ٠ٛ١خ

٠ت ِؾشٚع رذس

اٌف١١ٕٓ ٚف١بٔخ 

 الاعٙضح 

3 
 د٠ٕٚٝ ع١ذ د٠ٕٚٝ

 فٕٝ ِؼًّ دثٍَٛ فٕبػٝ
فٕٝ ِؼًّ ثمغُ 

 اٌى١ّ١بء اٌؾ٠ٛ١خ

اٌذٚسح اٌزذس٠جخ 

 ٌٍّؼبًِ

4 
 أؽّذ ػجذ اٌؼض٠ض عبد الله

 ا١ِٓ ِخضْ دثٍَٛ فٕبػٝ
ا١ِٓ ِخضْ ثمغُ 

 اٌى١ّ١بء اٌؾ٠ٛ١خ

 

5 
 ِٕبي هٗ عبٌُ

 ِؼٙذ فؾٝ
فٕٝ رؾغ١ً 

 ٚف١بٔخ
 عىشربس٠خ

 

7 
 اٌٙبَ فزؾٝ ِؾّٛد

 عىشربس٠خ ا١ِٓ ِخضْ صبٌش دثٍَٛ فٕبػٝ
 

8 
 ٔغبػ خ١ّظ ِؾّٛد

 عىشربس٠خ ا١ِٓ ِخضْ صبٌش دثٍَٛ رغبسح
 

9 
 ٌٛاؽع ِؾّذ ػؾشٜ

 فٕٝ ِؼًّ
وج١ش ف١١ٕٓ ثذسعخ 

 ِذ٠ش ػبَ

فٕٝ ِؼًّ ثبٌى١ّ١بء 

 اٌؾ٠ٛ١خ

 

01 
 ػضد ػ١بد فشؽبْ

 أ١ِٓ ِخضْ دثٍَٛ رغبسح
 ا١ِٓ ِخضْ ثبٌى١ّ١بء

 اٌؾ٠ٛ١خ

دٚسح إِبء اٌّخبصْ 

 ثبٌغبِؼخ

00 
 عب١ِخ هٗ ِؾّذ ِؾّٛد

 و١ّ١بئٝ اٚي ثىبٌٛس٠ٛط ػٍَٛ

و١ّ١بئ١خ ثمغُ 

اٌى١ّ١بء اٌؾ٠ٛ١خ 

ِؼًّ أثؾبس أػنبء 

 ١٘ئخ اٌزذس٠ظ

ِمذِخ اٌؾبعجبد 

 َ  dosٚاٌجشِغخ ٔظب

اٌجشِغخ ثٍغخ اٌج١ضن 

اٌغٛأت اٌّب١ٌخ –

ٚاٌمب١ٔٛٔخ فٝ 

  –اٌغبِؼخ 
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 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ َ

0 
 ٘ؾبَ علاي صبثذ

 ثىبٌٛس٠ٛط ػٍَٛ
 وج١ش و١ّ١بئ١١ٓ ثذسعخ

 ش ػبَ و١ّ١بئ٠ِٝذ

ِذ٠ش ِؼبًِ الأثؾبس 

 ثبٌمغُ 

 ِذ٠ش اداسٜ ثبٌمغُ

ICDL 

اٌغٛأت اٌّب١ٌخ 

اِىب١ٔخ -خٚاٌمب١ٔٛٔ

اعزخذاَ اعٙضح 

data show 

1 
ِؼٙذ اٌزؼبْٚ  ٚفبء سث١غ ِؾّذ

 ٚالإسؽبد
 رؾن١ش ِؼبًِ اٌطٍجخ ِٕٙذط صساػٝ

دٚسح فٝ اٌغٛأت 

اٌّب١ٌخ ٚاٌمب١ٔٛٔخ 

فٝ الاػّبي 

 اٌغّبػ١خ 

2 
 ِؼٙذ فٕٝ رغبسٜ ٘بعش اؽّذ ػجذ اٌغلاَ

وبرت عىشربس٠خ 

 ِٚؾفٛظبد

ِذ٠ش ِىزت 

 اٌغىشربس٠خ

أت دٚسح فٝ اٌغٛ

اٌّب١ٌخ ٚاٌمب١ٔٛٔخ 

فٝ الاػّبي 

 اٌغّبػ١خ

3 
 اعشاء ع١ذ اعّبػ١ً

  رؾن١ش ِؼبًِ اٌطٍجخ ف١ٕخ ِؼًّ ِؼٙذ فٕٝ فؾٝ

 

 

ا٤ٌُٔوٝث٤ُٞٞع٠ ٝأُ٘بػخهَْ       

 

9 
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 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ َ

 ٚفبء ػٍٟ ِؾّذ  0
 دٚسح وّج١ٛرش  ىشربس٠خ ربٌش ع دثٍَٛ رغبسح 

1 

ِؾّذ ؽغٓ ػجذ 

 اٌشؽ١ُ ؽغٓ

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ اٌضساػ١خ 

0981 

وج١ش ف١١ٕٓ ِؼبًِ 

 ثذسعخ ِذ٠ش ػبَ

 وج١ش ف١١ٕٓ ِؼبًِ 

 أ١ِٓ ِخبصْ اٌمغُ 

ِغئٛي ػٓ أػّبي 

اٌق١بٔخ ٚافلاػ 

 الأعٙضح ثبٌمغُ

دٚسح اٌّشوض اٌمِٛٝ ٌٍجؾٛس 

ثبٌمب٘شح ػٍٝ 

 ا١ٌّىشٚعىٛثبد 

دٚسح فٝ – سح اٌىّج١ٛرشدٚ

 اٌذفبع اٌّذٟٔ

2 
 ِٕٝ ؽغٓ ػٍٝ

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ اٌف١ٕخ 

0987 

 فٕٝ ِؼًّ أٚي

فٕٝ ِؼًّ ثّؼًّ 

أثؾبس أػنبء ١٘ئخ 

 اٌزذس٠ظ

دٚسح فٝ  -دٚسح اٌىّج١ٛرش

 اٌذفبع اٌّذٟٔ

3 
 دػبء ِؾّذ ثىش

ثىبٌٛس٠ٛط 

ؽؼجخ  –ػٍَٛ 

اٌى١ّ١بء 

١ِٚىشٚث١ٌٛٛعٝ 

1111 

أخقبئٝ ِؼًّ 

 صبٔٝ

رؾن١ش ػ١ٕبد 

semithin 

ِغئٛي اٌّىزجخ 

 ثبٌمغُ 

ِغئٛي ػٓ اٌزق٠ٛش 

 –١ِىشعزٛة 

 فٍٛسع١ذ

دٚسح فٝ ٚؽذح 

 ا١ٌّىشٚعىٛة الإٌىزشٚٔٝ 

دٚسح فٝ ِؼٙذ اٌغىش 

 ثبٌغبِؼخ اٌمذ٠ّخ 

 

4 

ؽّذٜ فشغٍٝ ػجذ 

 اٌّؼطٝ

دثٍَٛ اٌّذاسط 

 اٌضب٠ٛٔخ اٌضساػ١خ
 فٕٝ ِؼًّ صبٌش

 3ِغئٛي ػٓ ِؼًّ 

ٚط رغ١ٙض اٌذس

 اٌؼ١ٍّخ ٌٍطلاة

 -دٚسح الاصِبد ٚاٌىٛاسس

 دٚسح فٝ اٌذفبع اٌّذٟٔ

5 
 أؽّذ علاي ع١ذ

 دثٍَٛ صخشفخ
 فٕٝ ِؼًّ ثبٌمغُ 

 2هلاة 

ِغئٛي ػٓ رؾن١ش 

اٌذسٚط اٌؼ١ٍّخ 

 ٚاٌؾشائؼ ثبٌّؼًّ

 

7 
دثٍَٛ اٌّذاسط  عّبػ ع١ذ ع١ذ

 اٌضب٠ٛٔخ اٌزغبس٠خ
 وبرت عىشربس٠خ

رؾن١ش ؽشائؼ 

 اٌطلاة

دٚسح فٝ – شدٚسح وّج١ٛر

 اٌذفبع اٌّذٔٝ 

8 
دثٍَٛ اٌّذاسط  ٚفبء ػٍٝ ِؾّذ

 اٌضب٠ٛٔخ اٌزغبس٠خ
 دٚسح وّج١ٛرش عىشربس٠خ وبرت عىشربس٠خ

اَُٜزُٞٞع٠هَْ         

 

01 
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9 

٠بع١ّٓ ػجذ اٌمبدس 

 ؽغٓ
 ١ٌغبٔظ ؽمٛق

أخقبئٝ ؽئْٛ 

 اداس٠خ
 دٚسح وّج١ٛرش  عىشربس٠خ

01 
 اٌذ٠ٓ ِؾّذ ػٍُ

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

 ا١ٌّىب١ٔى١خ

فٕٝ رؾغ١ً 

 فلاػ ٚف١بٔخٚا
  فٕٝ ِؼًّ

00 
 أؽّذ عبد اٌٌّٛٝ

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

 اٌقٕبػ١خ

فٕٝ رؾغ١ً 

 ٚافلاػ ٚف١بٔخ

ِغئٛي ػٓ ِؼًّ 

 0أثؾبس ػ١ٍّخ ٚ

 ِذسط ثبٌمغُ

 دفبع ِذٔٝ  -دٚسح وّج١ٛرش

01 
دثٍَٛ فٕٝ  ِٕٝ ػٍٝ ِؾّذ

 صساػٝ
 فٕٝ رغز٠خ

ِغئٛي ػٓ غشفخ 

 اٌزق٠ٛش ٚاٌؼ١ٕبد
 ذٟٔدٚسح فٝ اٌذفبع اٌّ
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 مكتب عميد الكلية  
 الاخزقبفبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد

  اٍزلاّ اُجو٣ل اُٞاهك ٝه٤لٙ ك٠ اَُغلاد أُقزظخ ُنُي ٝارقبم اعواءاد ػوػٚ ٓغ ارقبم الإعواءاد

 .  اُقبطخ ثبُجو٣ل اَُوٟ

  . ٓزبثؼخ ٓب رْ ارقبمٙ ثشؤٕ اُجو٣ل اُٞاهك 

  ارقبم اعواءاد ه٤ل اُجو٣ل اُظبكه ك٠ اُلكبرو أُقظظخ ُنُي ٝٓزبثؼخ ٓب ٣زطِت أُزبثؼخ ٓ٘ٚ ٓغ الاؽزلبظ

 ثظٞهح ٖٓ أٌُبرجبد اُظبكهح . 

  . َٔاػلاك ٝر٘ظ٤ْ ٝؽلع أُِلبد اُز٠ ٣زطِجٜب ؽَٖ اُؼ 

 ػ٤ل اُقبطخ ُؼ٤ٔل ا٤ٌُِخ ٝاُوك ػ٠ِ الاٍزلَبهاد ٝأٌُبُٔبد اُز٤ِل٤ٗٞخ ٝرل٣ٜٝ٘ب ك٠ ر٘ظ٤ْ أُوبثلاد ٝأُٞا

 ككزو فبص ثٜب . 

 . ٙٓزبثؼخ هواهاد ٓغٌِ ا٤ٌُِخ ٝاػلاك روو٣و ٍٟ٘ٞ ثٔب رْ اٗغبى 

  . اُو٤بّ ثؤػٔبٍ اَُ٘ـ ػ٠ِ أٌُج٤ٞرو 

 . اُو٤بّ ثٌبكخ الأػٔبٍ اُز٠ ٣طِجٜب ػ٤ٔل ا٤ٌُِخ 
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 اٌز١ّٕخ الإداس٠خ-اٌّغّٛػخ إٌٛػ١خ ٌٛظبئف:               ثطبلخ ٚفف سلُ  )         (

 الأٌٟٚ -اٌذسعخ :                       اعُ اٌٛظ١فخ : ِذ٠ش ِىزت ػ١ّذ اٌى١ٍخ   

                          

 الأعش اٌغٕٛٞ      اٌٛفف اٌؼبَ  

 ل ا٤ٌُِخ ثب٤ٌُِبد اُؼ٤ِٔخ ٝاُ٘ظو٣خ ماد َٓز١ٞ أُل٣و اُؼبّ.ػ٢ِ هأً ٌٓزت ػ٤ٔ -رمغ ٘زٖ اٌٛظ١ف١خ :

 ثبلإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ أٌُزت  -٠خزـ ؽبغً اٌٛظ١ف١خ :

 الواجبات والمسئوليات  

 .٣ؼَٔ شبؿَ اُٞظ٤لخ رؾذ اُزٞع٤ٚ اُؼبّ ُؼ٤ٔل ا٤ٌُِخ 

 .٣شوف شبؿَ اُٞظ٤لخ ػ٢ِ اُؼب٤ِٖٓ ثبٌُٔزت 

 بد اُز٢ روك ا٢ُ أٌُزت.الإشواف ػ٢ِ كهاٍخ ٝػوع أُٞػٞػ 

 .ٚ٘ٓ اُو٤بّ ثٔزبثؼخ أُٞػٞػبد اُظبكهح 

 .الإشواف ػ٢ِ اثلاؽ هواهاد ٝأٝآو اُؼ٤ٔل ا٢ُ اُٞؽلاد أُقزظخ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤نٛب 

 .ٓزبثؼخ اُلهاٍبد ٝاُجؾٞس اُز٢ ٣وّٞ اُؼ٤ٔل ثبػلاكٛب 

 .الإشواف ػ٢ِ ػ٤ِٔخ ر٘ظ٤ْ ٓوبثلاد ٝاعزٔبػبد اُؼ٤ٔل 

 ػ٢ِ أػٔبٍ اُظبكه ٝاُٞاهك ٝاُؾلع ٝأػٔبٍ اَُ٘ـ ثبٌُٔزت.  الإشواف 

 .ٓب ٍ٘ل ا٤ُـٚ ٖٓ أػٔبٍ أفو١ ٓٔبصِخ 

 مطالب التأهيل  

 . َٔٓئَٛ كها٢ٍ ػب٢ُ ٓ٘بٍت ُ٘ٞع اُؼ 

  ٍ٘ٞاد ػ٢ِ الأهَ ك٢ ٝظ٤لخ ٖٓ اُلهعخ الأك٢ٗ ٓجبشوح. 6هؼبء ٓلح ث٤٘٤خ هلهٛب 

 ُٞظ٤لخ ث٘غبػ.اعز٤بى اُزله٣ت اُلاىّ ُشـَ ٛنٙ ا 
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 مكتب عميد الكلية
 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 

اؽّذ ػقّذ ع١ف 

 اٌذٌٚٗ

دوزٛساح فٝ 

 اٌزبس٠خ
 اداسح ِىزت اٌؼ١ّذ ِذ٠ش ِىزت اٌؼ١ّذ

 ٔظبَ اٌغبػبد اٌّؼزّذح 

 عٍٛو١بد إٌّٙخ

بد ٚرم٠ُٛ ٔظُ الأِزؾبٔ

 1101اٌطلاة 

1 
 سعبء ِؾّذ اثشا١ُ٘

 وج١ش وزبة دثٍَٛ رغبسح

وبفخ الاػّبي الإداس٠خ 

ثّىزت اٌغ١ذ أ.د/ػ١ّذ 

 اٌى١ٍخ

 

2 
١ٌغبٔظ آداة  د٠ٕب ِقطفٝ ع١ذ

 أغ١ٍضٜ
 ثبؽش ؽئْٛ رؼ١ٍُ

وبفخ الاػّبي الإداس٠خ 

ثّىزت اٌغ١ذ أ.د/ػ١ّذ 

 اٌى١ٍخ

 

3 
 ١ٔف١ٓ ػجذ اٌلاٖ ِؾّذ

 ١ٌغبٔظ آداة

ِىزجبد 

 ِٚؼٍِٛبد

أخقبئٝ ٚصبئك 

 ِٚىزجبد

وبفخ الاػّبي الإداس٠خ 

ثّىزت اٌغ١ذ أ.د/ػ١ّذ 

 اٌى١ٍخ

 

4 

ثغّخ ػجذ اٌؼض٠ض    أثٛ 

 اٌؼلا

ثىبٌٛس٠ٛط 

 خذِخ اعزّبػ١خ
 أخقبئٝ اعزّبػٝ

وبفخ الاػّبي الإداس٠خ 

ثّىزت اٌغ١ذ أ.د/ػ١ّذ 

 اٌى١ٍخ

 

5 
 ػجذ اٌؼض٠ض اِبَ فشاط

 دِؼبْٚ خذِب ِؾٛ الا١ِخ

ٔظبفخ اٌغٕبػ اٌخبؿ 

 ثبٌؼ١ّذ 

رغ١ٍُ اٌجٛعزٗ ثبٌى١ٍخ 

ٚاٌّغزؾفٝ 

 ٚالإداساد اٌخبسع١خ

 

7 
 ؽغ١ٓ مبؽٝ ؽغٓ

 ِؼبْٚ خذِبد ِؾٛ الا١ِخ

ٔظبفخ اٌغٕبػ اٌخبؿ 

 ثبٌؼ١ّذ 

رغ١ٍُ اٌجٛعزٗ ثبٌى١ٍخ 

ٚاٌّغزؾفٝ 

 ٚالإداساد اٌخبسع١خ
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 قسم مكتب وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

بد ٚاٌّغئ١ٌٛبدالاخزقبف  

 ٚ٘ٓ اُقبطخ ثبُطلاة  كهاٍخ ٝػوع أُٞػٞػبد اُز٠ روك ٌُِٔزت ٝٓزبثؼخ أُٞػٞػبد اُظبكهح

 .  ٤ٍٝو اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ثب٤ٌُِخ

  اٍزلاّ اُجو٣ل اُٞاهك ٝه٤لٙ ك٠ اَُغلاد أُقزظخ ُنُي ٝارقبم اعواءاد ػوػٚ ػ٠ِ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ

 ٝٓزبثؼخ ٓب رْ ارقبمٙ ثشؤٗٚ . 

 قبم اعواءاد ه٤ل اُجو٣ل اُظبكه ك٠ اُلكبرو أُقظظخ ُنُي ٝٓزبثؼزٚ . ار 

  . َٔاػلاك ٝر٘ظ٤ْ ٝؽلع أُِلبد اُز٠ ٣زطِجٜب ؽَٖ اُؼ 

  . َر٘ظ٤ْ أُوبثلاد ٝأُٞاػ٤ل اُقبطخ ثب٤ًُٞ 

  . اُو٤بّ ثؤػٔبٍ اَُ٘ـ ػ٠ِ أعٜيح أٌُج٤ٞرو 

 خ . اُو٤بّ ثٌبكخ الأػٔبٍ اُز٠ ٣طِجٜب ٤ًَٝ ا٤ٌُِ 
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 اٌز١ّٕخ الإداس٠خ-اٌّغّٛػخ إٌٛػ١خ ٌٛظبئف:               ثطبلخ ٚفف سلُ  )         (

 الأٌٟٚ -اٌذسعخ :                      ٚو١ً اٌى١ٍخاعُ اٌٛظ١فخ : ِذ٠ش ِىزت    

                          

 الأعش اٌغٕٛٞ      اٌٛفف اٌؼبَ  

 ا٤ٌُِخ ثب٤ٌُِبد اُؼ٤ِٔخ ٝاُ٘ظو٣خ ماد َٓز١ٞ أُل٣و اُؼبّ.٤ًَٝ  ػ٢ِ هأً ٌٓزت -: رمغ ٘زٖ اٌٛظ١ف١خ

 ثبلإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ أٌُزت  -٠خزـ ؽبغً اٌٛظ١ف١خ :

 الواجبات والمسئوليات  

 .٣ؼَٔ شبؿَ اُٞظ٤لخ رؾذ اُزٞع٤ٚ اُؼبّ ُؼ٤ٔل ا٤ٌُِخ 

 .٣شوف شبؿَ اُٞظ٤لخ ػ٢ِ اُؼب٤ِٖٓ ثبٌُٔزت 

 ِ٢ كهاٍخ ٝػوع أُٞػٞػبد اُز٢ روك ا٢ُ أٌُزت.الإشواف ػ 

 .ٚ٘ٓ اُو٤بّ ثٔزبثؼخ أُٞػٞػبد اُظبكهح 

 .الإشواف ػ٢ِ اثلاؽ هواهاد ٝأٝآو اُؼ٤ٔل ا٢ُ اُٞؽلاد أُقزظخ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤نٛب 

 .ٓزبثؼخ اُلهاٍبد ٝاُجؾٞس اُز٢ ٣وّٞ اُؼ٤ٔل ثبػلاكٛب 

 بد اُؼ٤ٔل.الإشواف ػ٢ِ ػ٤ِٔخ ر٘ظ٤ْ ٓوبثلاد ٝاعزٔبػ 

  .الإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ اُظبكه ٝاُٞاهك ٝاُؾلع ٝأػٔبٍ اَُ٘ـ ثبٌُٔزت 

 .ٓب ٍ٘ل ا٤ُـٚ ٖٓ أػٔبٍ أفو١ ٓٔبصِخ 

 مطالب التأهيل  

 . َٔٓئَٛ كها٢ٍ ػب٢ُ ٓ٘بٍت ُ٘ٞع اُؼ 

  ٍ٘ٞاد ػ٢ِ الأهَ ك٢ ٝظ٤لخ ٖٓ اُلهعخ الأك٢ٗ ٓجبشوح. 6هؼبء ٓلح ث٤٘٤خ هلهٛب 

 اُلاىّ ُشـَ ٛنٙ اُٞظ٤لخ ث٘غبػ. اعز٤بى اُزله٣ت 
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 مكتب وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 

ٔب٘ذ ػجذ اٌّٛعٛد 

 ِؾّٛد

ثىبٌش٠ٛط 

 خذِخ اعزّبػ١خ

أخقبئٟ 

 اعزّبػٟ
 ICDL 2013 ِذ٠ش ِىزت اٌٛو١ً

1 
 سؽب هٍؼذ فبدق

١ٌغبٔظ آداة 

 أغ١ٍضٞ

ثبؽش ؽئْٛ 

 رؼ١ٍُ

اعزلاَ  –رٕظ١ُ اٌّٛاػ١ذ 

أغبص  –اٌجش٠ذ اٌٛاسد 

 ِشاعلاد اٌّىزت

ICDL 2012 

2 
 فلاػ ػّش هٗ

ِؼٙذ فٕٟ 

 رغبسٞ

وبرت عىشربس٠خ 

 ِٚؾفٛظبد

اعزلاَ اٌغذاٚي اٌذساع١خ 

ٚاػزّبد٘ب ِٓ ِىزت 

أغبص وؾٛف  –إٌبئت 

 لإمبفٟالأعش ا

 

3 
 ا٠ّبْ أؽّذ ثشوبد

١ٌغبٔظ آداة 

 أغ١ٍضٞ

أخقبئٟ ٚعبئً 

 رؼ١ّ١ٍخ
 ICDL 2012 أعبصح ثذْٚ أعش

4 
 ا٠ّبْ ػجذ اٌٛ٘بة ػٍٟ

١ٌغبٔظ آداة 

 أغ١ٍضٞ

أخقبئٟ ٚعبئً 

 رؼ١ّ١ٍخ

 –اٌّشاعلاد الأعٕج١خ 

رٛص٠غ اٌّشالج١ٓ ػٍٝ 

 الإِزؾبٔبد

 

5 
 ٔغلاء أؽّذ د٠بة

ثىبٌش٠ٛط 

 خذِخ اعزّبػ١خ

قبئٟ أخ

 اعزّبػٟ

اٌزقؾ١ؼ الأٌىزشٟٚٔ 

فؾـ  –ٌلإِزؾبٔبد 

 رظٍّبد اٌطلاة

ICDL 2012 

7 
 ِؼبْٚ خذِخ  أؽّذ ِؾّٛد أؽّذ

رٛص٠غ اٌجش٠ذ داخً اٌى١ٍخ 

 ٔظبفخ اٌّىزت –
 

8 
 ِؼبْٚ خذِخ  ِؾّذ ع١ذ أؽّذ

رٛص٠غ اٌجش٠ذ داخً اٌى١ٍخ 

 ٔظبفخ اٌّىزت –
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ات العليالدراسقسم مكتب وكيل الكلية لشئون ا  

 الاخزقبفبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد

  كهاٍخ ٝػوع أُٞػٞػبد اُز٠ روك ٌُِٔزت ٝٓزبثؼخ أُٞػٞػبد اُظبكهح ٓ٘ٚ اُقبطخ ثطلاة اُلهاٍبد

 اُؼ٤ِب ٤ٍٝواُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ثب٤ٌُِخ . 

 بثؼخ ٓب اٍزلاّ اُجو٣ل اُٞاهك ٝه٤لٙ ك٠ اَُغلاد أُقزظخ ُنُي ٝارقبم اعواءاد ػوػٚ ػ٠ِ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ٝٓز

 رْ ارقبمٙ ثشؤٗٚ . 

  . ٚارقبم اعواءاد ه٤ل اُجو٣ل اُظبكه ك٠ اُلكبرو أُقظظخ ُنُي ٝٓزبثؼز 

  . َٔاػلاك ٝر٘ظ٤ْ ٝؽلع أُِلبد اُز٠ ٣زطِجٜب ؽَٖ اُؼ 

  . َر٘ظ٤ْ أُوبثلاد ٝأُٞاػ٤ل اُقبطخ ثب٤ًُٞ 

  . اُو٤بّ ثؤػٔبٍ اَُ٘ـ ػ٠ِ أعٜيح أٌُج٤ٞرو 

 الأػٔبٍ اُز٠ ٣طِجٜب ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ .  اُو٤بّ ثٌبكخ 
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 اٌز١ّٕخ الإداس٠خ-اٌّغّٛػخ إٌٛػ١خ ٌٛظبئف:               ثطبلخ ٚفف سلُ  )         (

 الأٌٟٚ -اٌذسعخ :                      ٚو١ً اٌى١ٍخاعُ اٌٛظ١فخ : ِذ٠ش ِىزت    

                          

 لأعش اٌغٕٛٞ ا     اٌٛفف اٌؼبَ  

 ا٤ٌُِخ ثب٤ٌُِبد اُؼ٤ِٔخ ٝاُ٘ظو٣خ ماد َٓز١ٞ أُل٣و اُؼبّ.٤ًَٝ  ػ٢ِ هأً ٌٓزت -رمغ ٘زٖ اٌٛظ١ف١خ :

 ثبلإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ أٌُزت  -٠خزـ ؽبغً اٌٛظ١ف١خ :

 الواجبات والمسئوليات  

 .٣ؼَٔ شبؿَ اُٞظ٤لخ رؾذ اُزٞع٤ٚ اُؼبّ ُؼ٤ٔل ا٤ٌُِخ 

 ُؼب٤ِٖٓ ثبٌُٔزت.٣شوف شبؿَ اُٞظ٤لخ ػ٢ِ ا 

 .الإشواف ػ٢ِ كهاٍخ ٝػوع أُٞػٞػبد اُز٢ روك ا٢ُ أٌُزت 

 .ٚ٘ٓ اُو٤بّ ثٔزبثؼخ أُٞػٞػبد اُظبكهح 

 .الإشواف ػ٢ِ اثلاؽ هواهاد ٝأٝآو اُؼ٤ٔل ا٢ُ اُٞؽلاد أُقزظخ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤نٛب 

 .ٓزبثؼخ اُلهاٍبد ٝاُجؾٞس اُز٢ ٣وّٞ اُؼ٤ٔل ثبػلاكٛب 

 ِ٢ ػ٤ِٔخ ر٘ظ٤ْ ٓوبثلاد ٝاعزٔبػبد اُؼ٤ٔل.الإشواف ػ 

  .الإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ اُظبكه ٝاُٞاهك ٝاُؾلع ٝأػٔبٍ اَُ٘ـ ثبٌُٔزت 

 .ٓب ٍ٘ل ا٤ُـٚ ٖٓ أػٔبٍ أفو١ ٓٔبصِخ 

 مطالب التأهيل  

 . َٔٓئَٛ كها٢ٍ ػب٢ُ ٓ٘بٍت ُ٘ٞع اُؼ 

  ك٢ٗ ٓجبشوح.ٍ٘ٞاد ػ٢ِ الأهَ ك٢ ٝظ٤لخ ٖٓ اُلهعخ الأ 6هؼبء ٓلح ث٤٘٤خ هلهٛب 

 .اعز٤بى اُزله٣ت اُلاىّ ُشـَ ٛنٙ اُٞظ٤لخ ث٘غبػ 
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لدراسات العلياوكيل الكلية لشئون ا مكتب  

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

1 
محمود الموجود عبد ناهد  

 بكالوريوس

اجتماعية خدمة  

 اخصائى

 اجتماعى

الوكيل مكتب مديرة  

 الاجتماعات مواعيد تنظيم

 وكيل مع والمقابلات

 البريد فحص –الكلية

 للمكتب الوارد الالكترونى

 – الرسائل على والرد

 الاعمال باقى على الأشراف

 تنسيق – بالمكتب الإدارية

  الاجازات

ICDL 2012 

2 
صادق طلعت رشا  

 - آداب ليسانس

 انجليزى
يمتعل شئون باحث  

الوارد البريد استلام  

 اعمال – المراسلات انجاز

الكمبيوتر على النسخ  

ICDL 2012 

3 
طه عمر صلاح تجارى فنى معهد   

 سكرتارية كاتب

 ومحفوظات

 الدراسية الجداول استلام

 من واعتمادها الاقسام من

 كشوف انجاز - الوكيل

 وحافز الاضافى الاجر

 هيئة لأعضاء الجودة

 التدريس

 

4 
محمد صطفىم احمد  

 بكالوريوس

اجتماعية خدمة  

 اخصائى

 اجتماعى

الوارد البريد استلام  

 اعمال – المراسلات انجاز

الكمبيوتر على النسخ  

ICDL 2011 

5 
على الوهاب عبد ايمان  

 - آداب ليسانس

 انجليزى

 وسائل اخصائى

 تعليمية

 الاجنبية المراسلات انجاز

 على المراقبين توزيع –

الامتحانات لجان  

 

6 
دياب احمد نجلاء  

 بكالوريوس

اجتماعية خدمة  

 اخصائى

 اجتماعى

 الالكترونى التصحيح

MCQ الـ لامتحانات  لكل 

– الفرق  

الطلاب تظلمات فحص  

ICDL 2012 



 

 

 

 

41 

 

    Faculty of Medicine 

Quality Assurance Unit 

 

 

الـطب كلٌـة  
الجودة ضمان وحدة  

 

6 
بركات احمد ايمان  

 - آداب ليسانس

 انجليزى

 وسائل اخصائى

 تعليمية
أجر بدون اجازة   

7 
احمد محمود احمد خدمة معاون    

 توزيع - المكتب نظافة

الكلية داخل البريد  
 

3 
الحفيظ عبد عاطف احمد خدمة معاون    

 توزيع - المكتب نظافة

الكلية خارج البريد  
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خدمة المجتمع وتنمية البيئةقسم مكتب وكيل الكلية لشئون    

 الاخزقبفبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد

 قلٓخ أُغزٔغ بد اُظبكهح ٓ٘ٚ اُقبطخ ثكهاٍخ ٝػوع أُٞػٞػبد اُز٠ روك ٌُِٔزت ٝٓزبثؼخ أُٞػٞػ

 . ٝر٤ٔ٘خ اُج٤ئخ

  اٍزلاّ اُجو٣ل اُٞاهك ٝه٤لٙ ك٠ اَُغلاد أُقزظخ ُنُي ٝارقبم اعواءاد ػوػٚ ػ٠ِ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ٝٓزبثؼخ ٓب

 رْ ارقبمٙ ثشؤٗٚ . 

  . ٚارقبم اعواءاد ه٤ل اُجو٣ل اُظبكه ك٠ اُلكبرو أُقظظخ ُنُي ٝٓزبثؼز 

  ْٝؽلع أُِلبد اُز٠ ٣زطِجٜب ؽَٖ اُؼَٔ . اػلاك ٝر٘ظ٤ 

  . َر٘ظ٤ْ أُوبثلاد ٝأُٞاػ٤ل اُقبطخ ثب٤ًُٞ 

  . اُو٤بّ ثؤػٔبٍ اَُ٘ـ ػ٠ِ أعٜيح أٌُج٤ٞرو 

  . اُو٤بّ ثٌبكخ الأػٔبٍ اُز٠ ٣طِجٜب ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ 
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 اٌز١ّٕخ الإداس٠خ-بئف:اٌّغّٛػخ إٌٛػ١خ ٌٛظ               ثطبلخ ٚفف سلُ  )         (

 الأٌٟٚ -اٌذسعخ :                      ٚو١ً اٌى١ٍخاعُ اٌٛظ١فخ : ِذ٠ش ِىزت    

                          

 الأعش اٌغٕٛٞ      اٌٛفف اٌؼبَ  

 ا٤ٌُِخ ثب٤ٌُِبد اُؼ٤ِٔخ ٝاُ٘ظو٣خ ماد َٓز١ٞ أُل٣و اُؼبّ.٤ًَٝ  ػ٢ِ هأً ٌٓزت -رمغ ٘زٖ اٌٛظ١ف١خ :

 ثبلإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ أٌُزت  -ؽبغً اٌٛظ١ف١خ : ٠خزـ

 الواجبات والمسئوليات  

 .٣ؼَٔ شبؿَ اُٞظ٤لخ رؾذ اُزٞع٤ٚ اُؼبّ ُؼ٤ٔل ا٤ٌُِخ 

 .٣شوف شبؿَ اُٞظ٤لخ ػ٢ِ اُؼب٤ِٖٓ ثبٌُٔزت 

 .الإشواف ػ٢ِ كهاٍخ ٝػوع أُٞػٞػبد اُز٢ روك ا٢ُ أٌُزت 

 .ٚ٘ٓ اُو٤بّ ثٔزبثؼخ أُٞػٞػبد اُظبكهح 

 .الإشواف ػ٢ِ اثلاؽ هواهاد ٝأٝآو اُؼ٤ٔل ا٢ُ اُٞؽلاد أُقزظخ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤نٛب 

 .ٓزبثؼخ اُلهاٍبد ٝاُجؾٞس اُز٢ ٣وّٞ اُؼ٤ٔل ثبػلاكٛب 

 .الإشواف ػ٢ِ ػ٤ِٔخ ر٘ظ٤ْ ٓوبثلاد ٝاعزٔبػبد اُؼ٤ٔل 

  .الإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ اُظبكه ٝاُٞاهك ٝاُؾلع ٝأػٔبٍ اَُ٘ـ ثبٌُٔزت 

 ٍ٘ ل ا٤ُـٚ ٖٓ أػٔبٍ أفو١ ٓٔبصِخ.ٓب 

 مطالب التأهيل  

 . َٔٓئَٛ كها٢ٍ ػب٢ُ ٓ٘بٍت ُ٘ٞع اُؼ 

  ٍ٘ٞاد ػ٢ِ الأهَ ك٢ ٝظ٤لخ ٖٓ اُلهعخ الأك٢ٗ ٓجبشوح. 6هؼبء ٓلح ث٤٘٤خ هلهٛب 

 .اعز٤بى اُزله٣ت اُلاىّ ُشـَ ٛنٙ اُٞظ٤لخ ث٘غبػ 



 

 

 

 

44 

 

    Faculty of Medicine 

Quality Assurance Unit 

 

 

الـطب كلٌـة  
الجودة ضمان وحدة  

 

 خدمة المجتمع وتنمية البيئةمكتب وكيل الكلية لشئون  

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 

عٛعٛ ؽغ١ٓ ػجذ 

 اٌشؽّٓ

١ٌغبٔظ 

 اٌؾمٛق

ِذ٠ش ِىزت 

ٚو١ً اٌى١ٍخ 

ٌؾئْٛ اٌّغزّغ 

 ٚخذِخ اٌج١ئخ

 اٌٍغبْ اٌخبفخ ثبٌّىزت 

 ثشرٛوٛلاد اٌزؼبْٚ 

ػشك اٌّشاعلاد 

 اٌٛاسدح

اٌخبفخ ثمبه  الأٔؾطخ

 خذِخ اٌج١ئخ 

وزبثخ ِؾبمش اٌٍغبْ 

ٚاػزّبد٘ب ٚاسعبٌٙب ػجش 

 اٌجش٠ذ الأٌىزشٚٔٝ 

ٍِف اٌّئرّشاد ٚالألغبَ 

 اٌؼ١ٍّخ

ICDL 

ICTP 

دٚسح ر١ّٕخ لذساد 

 اٌم١بداد

1 
 ػج١ش ٔق١ش وبًِ

ثىبٌٛس٠ٛط 

اٌخذِخ 

 الأعزّبػ١خ

أخقبئٝ 

 اعزّبػٝ

 اٌجش٠ذ اٌقبدس ِٓ اٌّىزت 

ٍٝ وزبثخ اٌخطبثبد ػ

 اٌىّج١ٛرش 

 اعزلاَ اٌجش٠ذ اٌٛاسد

ICTP 

2 

ػّشٚ ِؾّذ ِؾّذ ػجذ 

 اٌّغ١ذ

دوزٛساح 

الافبثبد 

 اٌش٠بم١خ

اخقبئٝ س٠بمٝ 

 صبٔٝ

ِؾشف ِشوضاٌمٛافً 

 ٚاٌجشٚرٛوٛلاد اٌخبسع١خ

ICTP 

ICDL 

 اعؼبفبد أ١ٌٚٗ 

 ؽمٛق الأٔغبْ

 دٚسح ٌغخ

   ELPT1105 
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لأداء لضمان الجودة  قسم تطوير وتقويم ا   
 )وحدة ضمان الجودة(

 الاخزقبفبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد

  .اُز٤َ٘ن ث٤ٖ ا٤ُٜئخ اُو٤ٓٞخ ُؼٔبٕ عٞكح اُزؼ٤ِْ ٝالاػزٔبك ٝث٤ٖ أُئٍَخ 

 ٜٔ٤لا ُؼوػٜب ػ٠ِ اُغٜبد أُقزظخ.اُز٤َ٘ن ث٤ٖ اُِغبٕ أُزقظظخ أُؼ٤٘خ ثبػلاك أُؼب٤٣و ٝاُزو٤٤ْ ٝاُزط٣ٞو ر 

 د أَُؼ ا٤ُٔلا٠ٗ اُقبص ثبُزو٣ْٞ . ٓزبثؼخ اعواءا 

  . هكغ اُزوبه٣و ٝاُوواهاد اُز٠ ٣ظلهٛب هئ٤ٌ اُغبٓؼخ ك٠ افزظبص ُغبٕ اُزو٤٤ْ ٝاُزط٣ٞو 

  . رغ٤ٔغ ًبكخ اُج٤بٗبد اُز٠ رؾزبعٜب ا٤ُٜئخ اُو٤ٓٞخ أُؼ٤٘خ ٖٓ اُِغبٕ أُزقظظخ رجؼب ٌَُ افزظبص 

 ٘٤خ ر٤ٜٔلا ُؼوػٜب ػ٠ِ هئ٤ٌ اُغبٓؼخ ٝاُِغبٕ أُزقظظخ . ٓزبثؼخ ٓب ٣ظله ٖٓ رؼ٤ِٔبد ٤ُِٜئخ أُؼ 

  . ٓب ٣َ٘ل ا٤ُٜب ٖٓ أػٔبٍ أفوٟ ٓٔبصِخ 
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 وحدة ضمان الجودة 
 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 
ؽب١ٕ٘بص ٠ؾ١ٝ 

 ػجذاٌؼض٠ض

ثىبٌٛس٠ٛط 

 ١ضٜرغبسح أغٍ

أخقبئٝ اػلاَ 

 ٚرشعّخ

ِذ٠ش اداسٜ ٚؽدذح مدّبْ 

 اٌغٛدح

–دٚسح ؽبعت اٌٟ 

ِٙبساد اٌزٛافً 

ٚو١ف١خ ؽً إٌضاػبد 

فٝ ِغبي اٌؼًّ 

–ٚاٌؾ١بح اٌضٚع١خ 

–دٚساد عٍٛو١خ 

دٚساد فٝ اٌٍغخ 

 الأغ١ٍض٠خ 

 دثٍَٛ فٕب٠غ أؽّذ ِؾّذ ِٕقٛس 1

فٕٝ رؾغ١ً 

ٚأفلاػ 

 ٚف١بٔخ

 ICTP ِٕغك دٚساد

 ١ٌغبٔظ أداة ١ذ ِقطفٝأعبِخ اٌغ 2
فٕٝ رؾغ١ً 

 ٚف١بٔخ

عددددىشربس٠خ ِددددذ٠ش ٚؽددددذح 

 مّبْ اٌغٛدح

ICTP-  ٝدٚساد ف

دٚسح  -اػّبي اٌغىشربس٠خ 

ِٙبساد –ؽبعت اٌٟ 

اٌزٛافً ٚو١ف١خ ؽً 

إٌضاػبد فٝ ِغبي اٌؼًّ 

دٚساد –ٚاٌؾ١بح اٌضٚع١خ 

 عٍٛو١خ 

 ١ٌغبٔظ ؽمٛق عبثش ذاعّبػ١ً ِؾّ 3
أخقبئٝ رطج١ك 

 ٔظُ ٌٚٛائؼ

ئٛي رٛص١ددددك ثددددشاِظ ِغدددد

ِٚمددشساد ٚوشاعددبد اداء 

 ٚأؾطخ اٌذساعبد اٌؼ١ٍب

SPSS ٚالاؽقبء 

 ؽبصَ ؽغب١ٔٓ فشغٍٝ 4
دثٍَٛ صخشافخ 

 ٚاػلاَ ٚرٕغ١ك
 أ١ِٓ ِؾضْ

 دٚسح ؽشائك ِٕغك رغغ١ً اٌذٚساد

  ِغئٛي رٛص١ك ِٚزبثؼخ فٕٝ ِؼًّ دثٍَٛ صساػخ ؽغ١ٓ ػجذإٌبفش  5

 ١ٌغبٔظ أداة ؽ١ّبء ِؾغٓ ِؾّذ  7
خقبئٝ أ

 اعزّبػٝ صبٌش

عددددىشربس٠خ ِددددذ٠ش ٚؽددددذح 

 مّبْ اٌغٛدح

–دٚسٖ فٝ اٌؾبعت الاٌٝ 

دٚسح فٝ اػّبي 

دٚسح فٝ –اٌغىشربس٠خ 

ِٙبساد اٌزٛافً ٚو١ف١خ 

ؽً إٌضاػبد فٝ ِغبي 

 اٌؼًّ ٚاٌؾ١بح اٌضٚع١خ 
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 أ١ِٓ ِخضْ فزٝ رّش٠ل ػٍٝ ؽؼجبْ ػٍٝ 8

 فٕٝ ِؼًّ

ا١ِٓ ِؾضْ ٚؽدذح مدّبْ 

 اٌغٛدح

 

 فٕٝ ِؼًّ فٕٝ رّش٠ل بط ؽغبِْؾّذ ػج 01

اٌغٛأت اٌّب١ٌخ  فٕٝ رّش٠ل

 ٚاٌمب١ٔٛٔخ

 + دٚسح ؽشائك

 ِؾّذ ٠ٛعف ِؾّذ  00
ثىبٌٛس٠ٛط 

 رشث١خ س٠بم١خ
 فٕٝ صساػٝ

 ICDL ِغئٛي رٛص١ك ِٚزبثؼخ

 ٔٙٝ ِؾّذ ٔج١ً  01
١ٌغبٔظ اداة 

 أغ١ٍضٜ

ثبؽش ؽئْٛ 

 رؼ١ٍُ

زٛص١دددك اٌِغدددئٛي غشفدددخ  

 ّزبثؼخاٌٚ

 

02 
ؽّذ عبَ ِؾّذ أٚ

 ػ١غٝ 

١ٌغبٔظ اداة 

ِبعغز١ش ػٍُ 

 إٌفظ

 أخقبئٝ ٔفغٝ

  ِغئٛي رٛص١ك ِٚزبثؼخ

 ػج١ش ػجذاٌفزبػ عبثش  04

ثىبٌٛس٠ٛط 

–صساػخ 

ِبعغز١ش 

 صساػخ 

 ِٕٙذط صساػٝ 

–ٌغددخ أغ١ٍض٠ددخ  -  Icdl ِغئٛي رٛص١ك

 دٚساد وّج١ٛرش 

  وشَ ؽشلبٜٚ ؽّذاْ 05
ػبًِ خذِبد 

 ِؼبٚٔخ

رٛص٠ددغ ع١ّددغ اٌّشاعددلاد 

خطبثبد +ٔظبفخ ٚؽدذح ٚاٌ

 مّبْ اٌغٛدح

 

  ػّشٚ ِؾّذ ػجبط 07
ػبًِ خذِبد 

 ِؼبٚٔخ

رٛص٠ددغ ع١ّددغ اٌّشاعددلاد 

ٚاٌخطبثبد +ٔظبفخ ٚؽدذح 

 مّبْ اٌغٛدح

 

08  
ا٠ّبْ ِؾّذ ِؾّذ 

 فذ٠ك

١ٌغبٔظ ؽمٛق 

دثٍِٛخ لبْٔٛ –

 ػبَ 

 ِغئٛي رٛص١ك

دٚساد فدٝ اٌؾبعدت الاٌددٟ  

دٚساد –دٚساد عٍٛو١خ –

 ٠خ فٝ اٌٍغخ الأغ١ٍض

 ٕ٘ذ ع١ذ ِؾّذ 09

١ٌغبٔظ اداة 

ثىبٌٛس٠ٛط –

 رشث١خ 

ثبؽش ؽئْٛ 

 رؼ١ٍُ 

 Icdl 
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20 
٘جخ الله اعبِخ ١ٌغبٔظ 

 اداة 
 ِغئٛي رٛص١ك ١ٌغبٔظ اداة 

–دٚسح ؽبعدددددددددت اٌدددددددددٟ  

ِٙددبساد اٌزٛافددً ٚو١ف١ددخ 

ؽدددً إٌضاػدددبد فدددٝ ِغدددبي 

–اٌؼًّ ٚاٌؾ١دبح اٌضٚع١دخ 

دٚساد –دٚساد عدددددٍٛو١خ 

 فٝ اٌٍغخ الأغ١ٍض٠خ
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(إدارة المشروعات)وحدة    
 الاخزقبفبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد

 الإػلإ ٝاُز٣ٞ٘خ ػٖ اُغٜبد أُبٗؾخ ُِٔشوٝػبد. -0

 َٓبػلح ٝٓواعؼخ أُشبه٣غ اُز٠ ٣زْ رول٣ٜٔب ُِغٜبد أُبٗؾخ.  -1

 رو٤٤ْ أُشوٝػبد اُوبئٔخ ثبُلؼَ.  -2

 غٞاٗت أُب٤ُخ ُِٔشوٝػبد اُقبطخ ثب٤ٌُِخ.اٗشبء ٝؽلح ؽَبث٤خ ربثؼخ ُٞؽلح اكاهح أُشوٝػبد َُِٔبػلح ك٠ اُ  -3

 اٍزٌٔبٍ اٍزٔواه٣خ ٓشوٝع أُؼبكلاد الأع٘ج٤خ.  -4

 الإشواف ػ٠ِ كٝهاد أُؼبكلاد الأٓو٤ٌ٣خ ُِطلاة.  -5

 ػَٔ ثورًٍٞٞ رؼبٕٝ ٓغ ٓواًي رله٣ج٤خ ٓزقظظخ ك٠ أُؼبكلاد الأٓو٤ٌ٣خ.  -7

 (.ECFMG)٤ٖ ثلفٍٞ آزؾبٕ أُؼبكُٚ الأٓو٤ٌ٣خ ٓٞهغ رَغ٤َ اُطلاة ػ٠ِ ٓٞاهغ اُطلاة الأعبٗت ُِواؿج  -8

ثؼل الإٗزٜبء ٖٓ آزؾبٗبد أُؼبكُخ الأٓو٤ٌ٣خ ؽز٠ ٣ز٠َ٘ ُْٜ اُزولّ ٤ُِ٘بثبد  ERAS رَغ٤َ اُطلاة ػ٠ِ ٓٞهغ  -9

  ثبُٞلا٣بد أُزؾلح الأٓو٤ٌ٣خ.
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 إدارة المشروعاتوحدة   

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ ٝاٌّئً٘ اٌذساع الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 
 ِؾّذ أؽّذ ػجذاٌؼبي

ثىبٌٛس٠ٛط 

 صساػخ

أخقبئٝ رخط١و 

 ِٚزبثؼخ

ِزبثؼخ اٌّؾبس٠غ  -0

اٌغذ٠ذح ٚاٌؾب١ٌخ 

 ثبٌى١ٍخ.

رٕغ١ك اٌذٚساد اٌخبفخ  -1

 ثبٌّؼبدٌخ الأِش٠ى١خ.

أعزخشاط ع١ّغ  -2

اٌؾٙبداد اٌخبفخ 

 عٕج١خ.ثبٌّؼبدلاد الأ

 اٌّغئٛي اٌّبٌٝ ٌٍٛؽذح. -3

 

 

 

Ctb  
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 وحدة الخدمات التكنولوجي 

 اٌجٛاثخ الأٌىزش١ٔٚخ: )ِٛلغ اٌى١ٍخ(

 رؾذ اشواف: ٛجخ ػ٢ِ ؽ٤َٖ

ٌّٙبَ إٌّٛه ثٙب:ا  

 هكغ الأفجبه ٤ٓٞ٣ب ػ٠ِ اُظلؾخ اُوئ٤َ٤خ ُِٔٞهغ )ؽَت ػلك الأفجبه أُطِٞة( -1

 له٣ٌ ك٤ٔب ٣قض طلؾبرْٜ اُشقظ٤خ ػ٠ِ ٓٞهغ ا٤ٌُِخاُلػْ اُل٢٘ لأػؼبء ٤ٛئخ اُز -2

 اٗشبء ثو٣ل أٌُزو٢ٗٝ أًبك٢ٔ٣ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ػٖ ؽو٣ن اُزٞاطَ ٓغ شجٌخ أُؼِٞٓبد -3

 Google Scholar  ٝResearch Gateاٗشبء طلؾبد لأػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ػ٠ِ  -4

لإهٍبٍ ًَ ٓب ٣قض الأفجبه ٝأُئرٔواد ٝاُزوه٤بد ٝاُ٘لٝاد اُزٞاطَ ٓغ اكاهاد ٝأهَبّ ا٤ٌُِخ ٝأَُزشل٠  -5

 ٝؿ٤وٛب ُِوكغ ػ٠ِ ٓٞهغ ا٤ٌُِخ

 اٍزقواط الإكبكاد َُِبكح أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ )َُِلو ٝاُزوه٤بد( -6

 MISلٛاػذ اٌج١بٔبد

 رؾذ اشواف: ٓؾٔل ؽ٢َ٘ ٗلبك١

 اٌّٙبَ إٌّٛه ثٙب

ء اُزوبه٣و أُوٍِخ ٖٓ اُٞؽلح اُوئ٤َ٤خ ثبُٔج٠٘ الإكاه١ ثبُغبٓؼخ ٝاُز٢ ٢ٛ اُزٞاطَ ٓغ اكاهاد ا٤ٌُِخ لإٍز٤لب -1

 ػجبهح ػٖ:

a. روبه٣و اكاهح شئٕٞ اُطلاة 

b. ٌروبه٣و اكاهح شئٕٞ أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ 

c. )روبه٣و اكاهح شئٕٞ اُؼب٤ِٖٓ )ثوٗبٓظ اُلبهٝم 

d. روبه٣و اكاهح شئٕٞ اُلهاٍبد اُؼ٤ِب 

e. ُاٍزج٤بٗبد اُطلاة"  –اُغلاٍٝ اُلها٤ٍخ  –روبه٣و أُووهاد  –غٞكح "رٞط٤ق أُووهاد روبه٣و ٝؽلح ػٔبٕ ا

 )ثوٗبٓظ اُلبهاث٢(

 ثبُٔج٠٘ الإكاه١ MISٓزبثؼخ ػ٤ِٔخ اٗشبء ثو٣ل أٌُزو٢ٗٝ أًبك٢ٔ٣ ُِطلاة ثبُزٞاطَ ٓغ اكاهح  -2

 اٌؾجىبد

(ٓؾٔل هبٍْ )اكاهح شجٌخ أُؼِٞٓبد ثب٤ٌُِخ –رؾذ اشواف: ٓؾٔل َٓؼٞك   

 اٌّٙبَ إٌّٛه١ٓ ثٙب:

 ٓزبثؼخ ٗوبؽ الإٗزوٗذ -1

 رو٤ًت ٗوبؽ اٗزوٗذ عل٣لح اما ًبٗذ اُقلٓخ ٓزبؽخ ٖٓ شجٌخ أُؼِٞٓبد ثبُغبٓؼخ -2

 ٓزبثؼخ أػطبٍ اُشجٌبد ٝٗوبؽ الإٗزوٗذ ثبلإكاهاد ٝالأهَبّ -3

 ٓزبثؼخ ٓو٤بً اُوػب ػٖ اُشجٌبد ثبلإكاهاد ٝالأهَبّ -4
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 اٌّىزجخ اٌشل١ّخ

واف: أؽٔل ػظٔذ )ٌٓزت ػ٤ٔل ا٤ٌُِخ(رؾذ اش  

 اٌّٙبَ إٌّٛه ثٙب:

 ٓزبثؼخ اشزواًبد أٌُزجخ اُوه٤ٔخ ُِطلاة ٝأػؼبء ٤ٛئخ لارله٣ٌ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ -1

 ر٘ظ٤ْ ٝهُ اُؼَٔ اُقبطخ ثبٌُٔزجخ اُوه٤ٔخ ثبُٔج٠٘ الإكاه١ كافَ ا٤ٌُِخ -2

 كًزٞهاٙ( –ٓزبثؼخ ػلك اُزَغ٤لاد ثبٌُٔزجخ اُوه٤ٔخ )ٓبعَز٤و  -3
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 وحدة الخدمات التكنولوجية 

الأعُ ٚاٌٛفف  َ

 اٌٛظ١فٟ
 اٌّئً٘ اٌذساعٝ

 اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌٛظ١فٝاٌّغّٝ 
 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً

0 

٘جخ ػٍٝ 

 ؽغ١ٓ

١ٌغبٔظ آداة 

 أغ١ٍضٜ

ثبؽش ؽئْٛ 

 رؼ١ٍُ صبٌش

سفغ الأخجبس ١ِٛ٠بً  -0

ػٍٝ اٌقفؾخ 

 اٌشئ١غ١خ ٌٍّٛلغ

اٌذػُ اٌفٕٝ ٌٍغبدح  -1

أػنبء ١٘ئخ 

اٌزذس٠ظ ف١ّب ٠خـ 

ففؾبرُٙ اٌؾخق١خ 

 ػٍٝ اٌّٛلغ 

أؾبء ثش٠ذ اٌىزشٚٔٝ  -2

اوبد٠ّٝ لأػنبء 

١٘ئخ اٌزذس٠ظ 

 ِٚؼب١ُٔٚٙ.

اٌزٛافً ِغ اداساد  -3

ٚألغبَ اٌى١ٍخ 

ٚاٌّغزؾفٝ لإسعبي 

وً ِب ٠خـ الاخجبس 

 ٚاٌّئرّشاد

اعزخشاط الإفبداد  -4

ٌٍغبدح أػنبء ١٘ئخ 

 اٌزذس٠ظ ِٚؼب١ُٔٚٙ

اػذاد ٚاسعبي  -5

اٌّشاعلاد اٌٛسل١خ 

اٌلاصِخ ٚاٌخبفخ 

ثبٌٛؽذح ٌلإداساد 

 ٚالألغبَ

اسعبي اٌشعبئً  -7

الأٌىزش١ٔٚخ اٌلاصِخ 

ٚاٌنشٚس٠خ ٌٍغبدح 

أػنبء ١٘ئخ 

اٌزذس٠ظ ِٚؼب١ُٔٚٙ 

ٚاٌخبفخ ثبٌى١ٍخ 

 ٚأٔؾطزٙب ثؾىً ػبَ

ICDL+winoffice 

+graphics&multimedia 

+French 1 level 

+English 11-12 levels 
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1 

ِؾّذ 

ؽغٕٝ 

 ٔفبدٜ

ثىبٌٛس٠ٛط 

 رشث١خ س٠بم١خ

 لغُ رذس٠ت

أخقبئٝ س٠بمٝ 

 صبٌش

اٌزٛافً ِغ اداساد -0

اٌى١ٍخ لإعز١فبء اٌزمبس٠ش 

اٌّشعٍخ ِٓ اٌٛؽذح 

 اٌشئ١غ١خ .

ِزبثؼخ ػ١ٍّخ أؾبء  -1

ثش٠ذ اٌىزشٚٔٝ أوبد٠ّٝ 

ٌٍطلاة ٌٍزٛافً ِغ اداسح 

Mis.ٜثبٌّجٕٝ الإداس 

اٌىزشٚٔٝ أؾبء ثش٠ذ  -2

أوبد٠ّٝ ٢ػنبء ١٘ئخ 

 اٌزذس٠ظ ِٚؼب١ُٔٚٙ.

اٌزٕغ١ك ِغ اٌّذ٠ش  -3

اٌزٕف١زٜ ٌٍّؾشٚػبد 

ثى١ٍخ اٌؾبعجبد 

ٚاٌّؼٍِٛبد ثؾبْ رٕظ١ُ 

ٚسػ ػًّ ٚٔذٚاد 

 رؼش٠ف١خ

اعزخشاط الإفبداد  -4

ٌٍغبدح أػنبء ١٘ئخ 

 اٌزذس٠ظ ِٚؼب١ُٔٚٙ

اػذاد ٚاسعبي  -5

اٌّشاعلاد اٌٛسل١خ 

ٌٛؽذح اٌلاصِخ ٚاٌخبفخ ثب

 ٌلإداساد ٚالألغبَ

اسعبي اٌشعبئً  -7

الأٌىزش١ٔٚخ اٌلاصِخ 

ٚاٌنشٚس٠خ ٌٍغبدح 

أػنبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ 

ِٚؼب١ُٔٚٙ ٚاٌخبفخ 

ثبٌى١ٍخ ٚأٔؾطزٙب ثؾىً 

 ػبَ

ICTP 

 + دثٍِٛخ الأفبثبد اٌش٠بم١خ

اٌّشؽٍخ اٌز١ّٙذ٠خ ٌّبعغز١ش 

 الأفبثبد اٌش٠بم١خ+

 دٚسح اٌزضم١ف الأوبد٠ّٝ+

 ىٛادس اٌم١بد٠خ دٚسح اػذاد اٌ

 +Mis+ اٌزذس٠ت ػٍٝ ٔظبَ 

 faradiاٌزذس٠ت ػٍٝ ٔظبَ 
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 إدارة الشئون الإدارية  

 الاخزقبفبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد

  . آَبى ٍغلاد ٤ٓيا٤ٗخ اُٞظبئق ٝاَُغلاد اُ٘ٞػ٤خ اُقبطخ ثؤػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝاُؼب٤ِٖٓ ثب٤ٌُِخ 

 ٓٝ ٌؼب٤ْٜٗٝ ٝاُؼب٤ِٖٓ . كهاٍخ اؽز٤بعبد ا٤ٌُِخ ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ 

  ٖارقبم الإعواءاد الأ٤ُٝخ ُزؼ٤٤ٖ أػؼبء ٤ٛئخ اُزل٣ٌ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ٖٓ ؽ٤ش رِو٠ ؽِجبد اُزؼ٤٤ٖ ٝرور٤ت أُزول٤ٓ

 ٝاُؼوع ػ٠ِ ٓغبٌُ الأهَبّ ٝا٤ٌُِخ . 

  . ارقبم الإعواءاد اُقبطخ ثبلاٗزلاثبد ُِزله٣ٌ ٖٓ فبهط ا٤ٌُِخ ٝفبهعٜب 

 بىاد ثؤٗٞاػٜب ُِؼب٤ِٖٓ ٝأػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٓؼ٤ْٜٗٞ ٝآَبى اَُغلاد اُلاىٓخ ارقبم اعواءاد ٓ٘ؼ الإع

 ُنُي . 

  . ارقبم اعواءاد رٞه٤غ اُغياءاد 

  . ٖآَبى ٍغلاد أُورجبد ٝأٌُبكآد ٌٝٓبكؤح أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ٝاُؼب٤ِٓ 

 ٣ٖ ٖٓ الإعبىاد اُقبطخ ٝالإػبهاد ٝأُٜٔبد اُؼ٤ِٔخ ارقبم الإعواءاد اُلاىٓخ لاٍزلاّ أُؼ٤٘٤ٖ اُغلك ٝاُؼبئل

 ٝالإعبىاد اُلها٤ٍخ .

  . َٔارقبم الإعواءاد اُقبطخ ثبُـبئج٤ٖ ٝأُ٘وطؼ٤ٖ ػٖ اُؼ 

  . ارقبم الإعواءاد اُقبطخ ثبُزوش٤ؼ ُِؼلاٝاد ٝأٌُبكآد اُزشغ٤ؼ٤خ ٝاُؼِٞاد اُقبطخ ٝافطبه اكاهح اُغبٓؼخ ثٜب 

 ٤ُٝخ ثبٜٗبء فلٓخ أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ٝاُؼب٤ِٖٓ . ارقبم الإعواءاد الأ 

 . الإشواف ػ٠ِ ارقبم الإعواءاد اُلاىٓخ ُؾبلاد اُـظبثخ أص٘بء اُؼَٔ ٝطوف ٓظبه٣ق اُٞكبح 

  . ٖٓواعؼخ ر٣َٞخ أُؼبشبد ٌٝٓبكآد أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ٝاُؼب٤ِٓ 

 ٔخ الإكفبه ٝأهَبؽ الاٍزجلالاد ٤ُِٜئخ اُؼبٓخ ُِزؤ٤ٖٓ ٝأُؼبشبد . ٓزبثؼخ فظخ اُؾٌٞٓخ ٝؽظخ اُؼبَٓ ٝه٤ 

  ْٜاؽزَبة أُجبُؾ أَُزؾوخ ُِٔؼبشبد ػٖ ٓلك الإػبهاد ٝالإعبىاد اُقبطخ ثؤػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٓؼب٤ٗٝ

 ٝالأفظبئ٤٤ٖ . 

  . ٖاٍز٤لبء ثطبهخ الأعٞه أُزـ٤وح لأػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ٝاُؼب٤ِٓ 

 لاك اُز٣َٞبد ا٣َُٞ٘خ اُقبطخ ثؤػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ٝاُؼب٤ِٖٓ ًٝنا ث٤بد اُلفَ ٝافطبه ٓظِؾخ اػ

 اُؼوائت ثنُي . 

  . ٖافطبه اُؼب٤ِٖٓ ثب٤ٌُِخ ثبُزوبه٣و اَُو٣خ ثؼل اػزٔبكٛب ٖٓ ُغ٘خ شئٕٞ اُؼب٤ِٓ 

 ٜٝاُؼب٤ِٖٓ . اػلاك الإؽظبءاد ٝاُج٤بٗبد اُقبطخ ثؤػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٓؼب٤ٗٝ ْ 

  . رِو٠ اُوواهاد ٝاُزؼ٤ِٔبد ٝاُِٞائؼ ٝاٌُزت اُلٝه٣خ ٝاُو٤بّ ثز٘ل٤ن اُزؼ٤ِٔبد اُقبطخ ثب٤ٌُِخ ثشؤٜٗب 

  اػلاك ِٓلبد كوػ٤خ ُغ٤ٔغ اُٞؽلاد ٝالإكاهاد ثب٤ٌُِخ ٝع٤ٔغ اُؼب٤ِٖٓ ٝأػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ثـوع

 ؽلع طٞه ٌُِٔبرجبد اُقبطخ ثْٜ .

  ع٤ٔغ اُجو٣ل اُظبكه ٝاُٞاهك ٖٓ ٝا٠ُ ا٤ٌُِخ ٝارقبم ًبكخ الإعواءاد أُزؼِوخ ثشؤٗٚ ٝه٤لٙ ثبُلكبرو اُقبطخ رِو٠

 ثنُي ٝٓزبثؼخ ٓب رْ ثشؤٗٚ . 

  . اٍزلاّ ٝرظل٣و اُش٤ٌبد اُظبكهح ٖٓ اُٞؽلاد اُؾَبث٤خ ا٠ُ اُغٜبد أُقزِلخ 

  . ؽلع ع٤ٔغ أُِلبد اُقبطخ ث٤َو اُؼَٔ ثب٤ٌُِخ 

 ٍزلاّ ػٜلح ؽٞاثغ اُجو٣لا 
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 اٌز١ّٕخ الإداس٠خ-اٌّغّٛػخ إٌٛػ١خ ٌٛظبئف :  ثطبلخ ٚفف سلُ  )         (

 الأٌٟٚ-اٌذسعخ :                      ِذ٠ش اداسح اٌؾئْٛ الإداس٠خاعُ اٌٛظ١فخ : 

 الأعش اٌغٕٛٞ      اٌٛفف اٌؼبَ 

 َز١ٞ أُل٣و اُؼبّثب٤ٌُِبد اُؼ٤ِٔخ ٝاُ٘ظو٣خ ماد ٓ  -رمغ ٘زٖ اٌٛظ١ف١خ:

 ثؤػٔبٍ شئٕٞ الأكواك ٝأُؼبشبد ٝاُشئٕٞ الإكاه٣خ  -٠خزـ ؽبغً اٌٛظ١ف١خ:

 الواجبات والمسئوليات  

  .٣ؼَٔ شبؿَ اُٞظ٤لخ رؾذ اُزٞع٤ٚ اُؼبّ ُِوئ٤ٌ أُقزض 

  .٣شوف شبؿَ اُٞظ٤لخ ػ٢ِ اُؼب٤ِٖٓ ثبلإكاهح 

  .الإشواف اُل٢٘ ٝالإكاه١ ػ٢ِ اُؼب٤ِٖٓ ثبلإكاهح 

  .الإشواف ػ٢ِ آَبى أُِلبد ٝاَُغلاد اُلاىٓخ ُِؼَٔ اُل٢٘ 

  .الإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ شئٕٞ اُؼب٤ِٖٓ ٝأػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٖٓ ٓب٤ٛبد ٝرؼ٤٤٘بد ٝأعبىاد 

   .الإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ اُقلٓبد اُلاف٤ِخ ثب٤ٌُِخ 

  .الإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ اٌَُوربه٣خ ٝاُو٤ل ٝاُؾلع 

 ػٔبٍ أفو١ ٓٔبصِخ.ٓب ٣َ٘ل ا٤ُٚ ٖٓ أ 

 مطالب  التأهيل  

  .َٔٓئَٛ ػب٢ُ ٓ٘بٍت ُ٘ٞع اُؼ 

  ٍ٘ٞاد ػ٢ِ الأهَ ك٢ ٝظ٤لخ ٖٓ اُلهعخ الأك٠ٗ ٓجبشوح.   6هؼبء ٓلح ث٤٘٤خ هلهٛب 

 .اعز٤بى اُزله٣ت اُلاىّ ُشـَ ٛنٙ اُٞظ٤لخ ث٘غبػ 
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 إدارة الشئون الإدارية 
 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد ّغّٝ اٌٛظ١فٝاٌ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 
ثٙبء ؽشف اٌذ٠ٓ 

 خ١ٍفخ

١ٌغبٔظ ؽمٛق 

0988 

ِذ٠ش اٌؾئْٛ 

 الإداس٠خ
 وبفخ الاػّبي

دٚسح فٝ و١ف١خ اٌؼًّ فٝ 

ؽٙبدح فٝ  –ِغّٛػخ 

ؽٙبدح فٝ –اٌغىشربس٠خ 

-الاداسح ٚالاؽشاف 

ثشٔبِظ اٌغىشربس٠خ 

1113اٌّزطٛسح   

ب١ٌخ اٌغٛأت اٌّ

 ٚاٌمب١ٔٛٔخ

ر١ّٕخ ِٙبساد الإداسح 

1102ٚالإؽشاف   

 ١ٌغبٔظ ؽمٛق أعبِخ فئاد ِؾّذ 1
أخقبئٟ ؽئْٛ 

 ػب١ٍِٓ

رؼ١١ٕبد اٌغبدح أػنبء 

اٌزذس٠ظ ٚرشل١برُٙ 

 –ٚاٌج١بٔبد اٌخبفخ ثُٙ 

أزذاثبد اٌغبدح أػنبء 

 ١٘ئخ اٌزذس٠ظ

ICTP دٚسح   winds- 

word 

دٚسح وّج١ٛرش ٌٍىزبثخ 

 Typingٚالإدخبي 

 ٘ؾبَ ػ١ذ ػٍٟ 2
١ٌغبٔظ ؽمٛق 

0991 

أخقبئٟ ؽئْٛ 

 ػب١ٍِٓ

رؼ١١ٕبد اٌغبدح اٌؼب١ٍِٓ 

ٚالأعبصاد اٌخبفخ ثُٙ 

ٚاٌّشاعؼخ ػٍٝ أػّبي 

 لغُ الأعبصاد

Windows 98 

Windows 2000 

دٚسح اٌغٛأت اٌّب١ٌخ 

 ٚاٌمب١ٔٛٔخ

 ػٍٟ أؽّذ ػجذ اٌغٛاد 3
ثىبٌش٠ٛط 

0987رغبسح   

ِؾبعت 

 ِٚشاعغ

 سئ١ظ لغُ ؽئْٛ

 –اٌؼب١ٍِٓ ثبٌىبدس اٌؼبَ 

ِشاعؼخ ١ِٙبد اٌؼب١ٍِٓ 

ِشاعؼخ وً  –ٚاٌّىبفآد 

ِب ٠زؼٍك ثبٌنشائت 

 ٚاٌّؼبؽبد ٌٍؼب١ٍِٓ

ICTP 

 دٚساد فٟ اٌنشائت

دٚساد ر١ّٕخ ثؾش٠خ 

 ٚاداسح اٌّؼبؽبد

 ِٕٝ ٚعف ػجذ اٌّغ١ذ 4

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

 اٌزغبس٠خ

 وبرت أٚي

ِشرجبد اٌّؼ١ذ٠ٓ ٚالأعش 

ٚاٌّىبفآد  الإمبفٟ

اٌخبفخ ثُٙ + ِشرجبد 

 اٌجؼضبد اٌذاخ١ٍخ
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 ؽ١ٍّخ ِؾّٛد 5

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

اٌزغبس٠خ 

0980 

 وبرت أٚي

ِشرجبد ِىزج١خ ِٚىبفذ 

اٌؼب١ٍِٓ ثب١ِٛ١ٌخ 

اِٚىبفبد ِشوض اٌخذِخ   

 –دٚساد ؽئْٛ ػب١ٍِٓ 

 ِب١٘بد

 ص٠ٕت ؽؼجبْ ػغّٟ 7
ثىبٌش٠ٛط 

0991رغبسح   

أخقبئٟ ؽئْٛ 

 ػب١ٍِٓ

 –ِشاعؼخ ِشرجبد أعبرزح 

ِشاعؼخ الألغبه اٌؾٙش٠خ 

ٌٍغبدح أػنبء ١٘ئخ 

ِشاعؼخ  –اٌزذس٠ظ 

 –ِغبٌظ الألغبَ 

ِىبفآد اٌّبعغز١ش 

ِىبفآد  –ٚاٌذوزٛساٖ 

الإٔؼبػ اٌمٍجٟ ٚرظٍّبد 

ِىبفآد اٌٍغبْ  –

ٚاٌؾجىخ اٌٛاسدح لأػنبء 

 ١٘ئخ اٌزذس٠ظ

ICTP 

 ِٕبي ِٛعٝ ػٍٟ 8

ثىبٌش٠ٛط 

رغبسح اداسح 

0993ي أػّب  

أخقبئٟ ؽئْٛ 

 ػب١ٍِٓ

ِشرجبد الأعبرزح 

اٌّزفشغ١ٓ ٚالأعش 

الإمبفٟ ٚاٌّىبفآد 

 اٌخبفخ ثُٙ

 ِشاعغ رقؾ١ؼ اِزؾبٔبد

ِشاعغ اعبرزح ِزفشغ١ٓ 

ٚالاعش الإمبفٟ 

 ٚاٌّىبفآد اٌخبفخ ثُٙ

ICTP 

دٚسح اٌغبٔجب اٌّب١ٌخ 

 ٚاٌمب١ٔٛٔخ

دٚسح ؽئْٛ ػب١ٍِٓ 

 ٚأػنبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ

ٝعٍٜٛ ِؾّذ ِٛع 9  
ثىبٌش٠ٛط 

1110رغبسح   

أخقبئٟ ؽئْٛ 

 ػب١ٍِٓ

ِشاعغ ِشرجبد ِذسع١ٓ 

ِٚىبفآد الأعش الإمبفٟ 

اٌخبؿ ثُٙ ِٚشاعؼخ 

اٌنشائت ٚثطبلبد 

 الأعٛس اٌّز١ّضح

 دسح ؽئْٛ ػب١ٍِٓ

ICTP 

 دٚسح اٌغٛأت اٌمب١ٔٛٔخ

 ِؾّٛد ِقطفٝ ِؾّذ 01

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

 اٌقٕبػ١خ

 فٕٟ رؾغ١ً صبٌش

ء ١٘ئخ أعبصاد أػنب

اٌزذس٠ظ اٌّشم١خ 

ٚالإػز١بد٠خ ٚاعزخشاط 

سف١ذ الأعبصاد اٌخبفخ 

 ثُٙ

دٚسح فٝ و١ف١خ ِىبفؾبح 

دٚسٖ فٝ  –اٌؾش٠ك 

ؽئْٛ اػنبء ١٘ئخ 

 اٌزذس٠ظ ٚاٌؼب١ٍِٓ

 ساثؼخ أؽّذ ِؾّذ 00
١ٌغبٔظ ؽمٛق 

1102 

أخقبئٟ ؽئْٛ 

 اداس٠خ

أعبصاد أػنبء ١٘ئخ 

اٌزذس٠ظ + أعبصاد 

 اٌّٛظف١ٓ اٌخبفخ

ICDL 2011 

 دٚساد ِؼ١ٍّخ *
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 ػج١ش فبسٚق ِقطفٝ 01

ثىبٌش٠ٛط 

خذِخ اعزّبػ١خ 

1114 

أخقبئٟ 

 اعزّبػٟ

أعبصاد اٌغبدح اٌؼب١ٍِٓ 

ثمغُ الأعبصاد ٚاٌز١ّض 

اٌقؾٟ ٚالأعش الإمبفٟ 

 ٚاٌغٛدح

 

 عٕبء ؽٍّٟ ػٍٟ 02

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

اٌقٕبػ١خ 

1113 

 خطبه

أعبصاد اٌغبدح اٌؼب١ٍِٓ 

بصاد ٚاٌزؤ١ِٓ ثمغُ الأع

اٌقؾٟ ٚالأعش الإمبفٟ 

 ٚاٌغٛدح

 

 ِقطفٝ فزؾٟ ِؾّذ 03

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

اٌقٕبػ١خ 

0993 

فٕٟ رؾغ١ً 

 ٚف١بٔخ

أعبصاد اٌغبدح اٌؼب١ٍِٓ 

ثمغُ الأعبصاد ٚاٌزؤ١ِٓ 

اٌقؾٟ ٚالأعش الإمبفٟ 

 ٚاٌغٛدح

 

04 
ِشٚح ِغذٞ ػجذ 

 اٌؾبفع

ثىبٌش٠ٛط 

1118رغبسح   

أخقبئٟ ؽئْٛ 

خاداس٠  

رؼ١١ٕبد اٌغبدح أػنبء 

١٘ؾخ اٌزذس٠ظ 

 ٚرشل١برُٙ ٚث١بٔبرُٙ

 –دٚساد ؽبعت اٌٝ 

دٚسح ؽئْٛ ػب١ٍِٓ 

 ٚاػفبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ

 ِؾّذ فزؾٟ ِؾّٛد 05

ثىبٌش٠ٛط 

ؽش٠ؼخ ٚلبْٔٛ 

1117 

أخقبئٟ ؽئْٛ 

 اداس٠خ

ِشرجبد أػنبء ١٘ئخ 

رذس٠ظ الأعبرزح 

ٚاٌّىبفآد ثبٌّؼبػ 

 ِٚىبفآد الأعٛس اٌّزغ١شح

ICTP 

 دٚساد اهفبء اٌؾش٠ك

  ص٠ٕت ؽغٕٟ أ١ِٓ 07
أخقبئٟ رخط١و 

 ِٚزبثؼخ
 ِشاعغ ِىزجبد ِٚىبفبد

دٚسح ِشرجبد * دٚسح 

icdl 

08 
 اؽّذ رٛف١ك اؽّذ

 ؽبفغ

 ِزٛعو

ِؼٙذ فٕٟ 

 رغبسٜ

ؽبفً ع 

١ٌغبٔظ اداة 

1109 

ؽئْٛ  وبرت اٚي

 ِب١ٌخ ٚاداس٠خ

الاعبصاد اٌخبفخ ِغئٛي 

ٚظف١ٓثبلاد  

دٚساد ػٓ ٚاعجبد 

ظف اٌؼبَ اٌّٛ

دٚسح الاعٙضح 1103

اٌشلبث١خ اٌخبسع١خ 

دٚسح ل١ّخ  -1104

 –ِٚؼب١٠ش اٌؼًّ اٌٛظ١فٝ 

دٚسح لبْٔٛ اٌخذِخ 

 اٌّذ١ٔخ
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 إدارة شئون التعليم والطلاب  
 الاخزقبفبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد

  . رِو٠ ِٓلبد اُطلاة أَُزغل٣ٖ أُوشؾ٤ٖ ٤ٌُِِخ ٖٓ ٌٓزت اُز٤َ٘ن ٝٓواعؼزٜب 

 ٍزٔبهاد اٌُشق اُطج٠ ُِطلاة اُغلك ٝٓزبثؼخ ٗزبئغٚ . اػلاك ا 

  . اٍزقواط أمٕٝ رؾظ٤َ اُوٍّٞ ُطلاة ا٤ٌُِخ ٝاٍزقواط اُجطبهبد اُغبٓؼ٤خ ُْٜ ٓغ اَُلاك 

  . ْٜ٘ٓ رل٣ٖٝ أٍٔبء اُطلاة ك٠ ٍغلاد اُو٤ل ًَ كوهخ ػ٠ِ ؽلا ًٝنا أػلاك ٍغلاد اُزغ٤٘ل ُِنًٞه 

  ًَ كوهخ ػ٠ِ ؽلا ثؤههبّ عًِٞ ٝر٘ظ٤ْ ػول الآزؾبٗبد . اػلاك ًشٞف ؽلاة ا٤ٌُِخ 

  . رِو٠ ؽِجبد اُطلاة أُؾ٤ُٖٞ ٤ٌُِِخ ٝٓواعؼزٜب ٓغ اٍز٤لبئْٜ ُشوٝؽ اُزؾ٣َٞ ُِو٤ل ثب٤ٌُِخ 

  . ْٜ٘ٓ ٖاػلاك علاٍٝ الآزؾبٗبد ُِلوم اَُزخ ٝأُزقِل٤ 

 كٚ . رش٤ٌَ ُغبٕ الآزؾبٗبد ٖٓ ٓلاؽظ٤ٖ ٝٓواهج٤ٖ ُٝغبٕ ً٘زوٍٝ ٝفلا 

  . ّاػلإ ٗزبئظ آزؾبٗبد ٜٗب٣خ اُؼب 

  . ارقبم الإعواءاد اُلاىٓخ ُِطلاة أُلظ٤ُٖٞ ٝأَُز٘لن٣ٖ ُٔواد اُوٍٞة 

  . ْٜٗارقبم اعواءاد رؤك٣ت اُطلاة ٝاُزؤش٤و ػ٠ِ اَُغلاد ثبُوواهاد اُز٠ رزقن ثشؤ 

 ٠ مُي . ارقبم الإعواءاد أُزؼِوخ ثبُزله٣ت اُظ٤ل٠ ُِطلاة اُواؿج٤ٖ ك 

  . اُوك ػ٠ِ ًبكخ الاٍزلَبهاد ٝأٌُبرجبد أُزؼِوخ ثشئٕٞ اُزؼ٤ِْ ٝاُلهاٍخ 

  . ارقبم اعواءاد رؾ٣َٞ اُطلاة ٖٓ ٓ٘زظ٤ٖٔ ا٠ُ ٓ٘زَج٤ٖ ٝثبُؼٌٌ ؽجوب ُِؾبُخ اُز٠ رَزلػ٠ مُي 

 ذ ك٤ٜب . كهاٍخ الأػناه أُوػ٤خ ٝاُـ٤و ٓوػ٤خ أُولٓخ ٖٓ اُطلاة ُلاػزناه ػٖ الآزؾبٗبد ٝاُج 
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  . اػلاك كهاٍخ ع٤ٔغ اُج٤بٗبد ٝالإؽظبءاد أُزؼِوخ ثبُزؼ٤ِْ ٝاُلهاٍخ 

  . ٓزبثؼخ اُؾبُخ اُزغ٤٘ل٣خ ُِطلاة ٝارقبم الإعواءاد اُلاىٓخ لإ٣وبف ه٤ل ًَ ؽبُت ُْ ٣ؾلك ٓٞهلٚ ٖٓ اُزغ٤٘ل 

 ُ ِزؼ٤ِٔبد اػلاك الآزؾبٗبد اُز٤ِ٤ٌٔخ فبطخ اُطلاة اُواٍجٕٞ ك٠ ثؼغ أُووهاد ؽجوب 

  . ْٛرِو٠ أٝهام اُطلاة اُٞاكل٣ٖ أُوشؾ٤ٖ ٤ٌُِِخ ٝرؾل٣ل اُوٍّٞ أَُزؾوخ ػٖ ًَ ع٤َ٘خ ٝارقبم اعواءاد ه٤ل 

  . اػلاك ٝر٘ظ٤ْ اُوؽبلاد اُؼ٤ِٔخ ُطلاة اُلوم اُٜ٘بئ٤خ 

  . الاشزواى ك٠ الإػلاك لآزؾبٗبد ارؾبك اُطلاة ثب٤ٌُِخ 

 ٞهح ٖٓ ٗزبئظ آزؾبٗبد ا٤ٌُِخ ًٝنا اُطلاة أُؾ٤ُٖٞ ٝاُوعٞع ا٤ُْٜ ك٠ ع٤ٔغ افطبه شئٕٞ اُطلاة أُوى٣خ ثظ

 الأٓٞه أُزؼِوخ ثبلإكاهح . 

  . ؽلع اَُغلاد اُقبطخ ثبُطلاة ٝٗزبئغْٜ ؽجوب ُِٔلح اُوب٤ٗٞٗخ 
 

 

 اٌزؼ١ٍُ -اٌّغّٛػخ إٌٛػ١خ ٌٛظبئف :     ثطبلخ ٚفف سلُ  )         (

 الأٌٟٚ -اٌذسعخ :                        ئْٛ اٌزؼ١ٍُ ثبٌى١ٍخِذ٠ش اداسح ؽاعُ اٌٛظ١فخ : 

 الأعش اٌغٕٛٞ     اٌٛفف اٌؼبَ

 ك٢ ا٤ٌُِبد اُغبٓؼ٤خ ماد أَُز١ٞ أُل٣و اُؼبّ.   -رمغ ٘زٖ اٌٛظ١ف١خ:

 ثبلإشواف ػ٢ِ ًبكخ أٗشطخ اُزؼ٤ِْ ثب٤ٌُِخ  -٠خزـ ؽبغً اٌٛظ١ف١خ:

 الواجبات والمسئوليات  

 ٤لخ رؾذ اُزٞع٤ٚ اُؼبّ ٤ًَُٞ ا٤ٌُِخ ُشئٕٞ اُزؼ٤ِْ ٝاُطلاة. ٣ؼَٔ شبؿَ اُٞظ 

  .٣شوف شبؿَ اُٞظ٤لخ ػ٢ِ اُؼب٤ِٖٓ ثبلإكاهح 

  .ٍٞاُو٤بّ ثٔؼبٝٗخ أَُئ٤ُٖٞ ك٢ ا٤ٌُِخ ك٢ هٍْ ا٤َُبٍخ اُؼبٓخ ُٜب ثشؤٕ اُوج 

  .الإشواف ك٢ ٝػغ اُقطؾ ٝاُجوآظ اُلاىٓخ ُٞػغ ٛنٙ ا٤َُبٍبد ٓٞػغ اُز٘ل٤ن 

 لإشواف ػ٢ِ ًبكخ الأػٔبٍ ٝالإعواءاد اُؼ٤ِٔخ ٝعٞائي اُزلٞم ُِطِجخ. ا 

  .الإشواف ػ٢ِ الأػٔبٍ أُزظِخ ثشئٕٞ اُزؼ٤ِْ ٝاُقلٓبد اُطلاث٤خ 

  .الإشواف ػ٢ِ الأػٔبٍ أُزظِخ ثبُطلاة اُٞاكل٣ٖ ٝؽلاة الاٗزَبة أُٞعٚ ثوػب٣خ اُشجبة 

  .ٓب ٣َ٘ل ا٤ُٚ ٖٓ أػٔبٍ أفوٟ ٓٔبصِخ 
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 لب  التأهيل  مطا 

  .َٔٓئَٛ ػب٢ُ ٓ٘بٍت ُ٘ٞع اُؼ 

  ٍ٘ٞاد ػ٢ِ الأهَ ك٢ ٝظ٤لخ ٖٓ اُلهعخ الأك٠ٗ ٓجبشوح.   6هؼبء ٓلح ث٤٘٤خ هلهٛب 

 .اعز٤بى اُزله٣ت اُلاىّ ُشـَ ٛنٙ اُٞظ٤لخ ث٘غبػ 

 

 

 

 

 إدارة شئون التعليم والطلاب

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  ٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبداٌّ اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

 دثٍَٛ رغبسح ِؾّذ ػ١ذ أؽّذ 0

وج١ش وزبة 

ثذسعخ ِذ٠ش 

 ػبَ

الإؽشاف اٌىبًِ ػٍٝ 

 الإداسح ٚالإِزؾبٔبد
1101اػذاد لبدح   

1 
ػجذ اٌؼبي لطت ػجذ 

 اٌؾبفع
 دثٍَٛ رغبسح

وج١ش وزبة 

ثذسعخ ِذ٠ش 

 ػبَ

ِشاعؼخ  –ِشاعغ الإداسح 

 وً الأػّبي اٌخبفخ

 ثبلإداسح

 

 وبرت أٚي دثٍَٛ رغبسح ٌئٞ أؽّذ ؽغٓ 2

اٌّغئٛي ػٓ اػذاد 

ٚرغ١ٙض عذاٚي اٌذساعخ 

ٚالإِزؾبٔبد ٚوشاعبد 

 الإِزؾبٔبد

 

 وبرت أٚي دثٍَٛ رغبسح سمب ػٍٟ أثٛ اٌؾغٓ 3

اٌّغئٛي ػٓ اٌفشلخ 

اٌضبٌضخ ٚوبفخ الأػّبي 

 اٌخبفخ ثٙب

 

 ِٕٝ ٠ٛعف وبًِ 4
ثىبٌش٠ٛط 

 رغبسح

أخقبئٟ أٚي 

ئْٛ رؼ١ٍُؽ  

اٌّغئٌٛخ ػٓ اٌفشلخ 

 اٌضب١ٔخ

 اٌغبػبد اٌّؼزّذح

ICDL 

اٌغٛأت اٌمب١ٔٛٔخ 

 ثبٌغبِؼبد

 ثىبٌش٠ٛط ا٠ّبْ ػجذ اٌٛ٘بة ػٍٟ 5

وج١ش أخقبئ١١ٓ 

ثذسعخ ِذ٠ش 

 ػبَ

اػذاد عذاٚي اٌّلاؽظخ 

ٌٍغبدح أػنبء ١٘ئخ 

 اٌزذس٠ظ ٚاٌّٛظف١ٓ
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7 
ػجذ الله ٔٛس اٌذ٠ٓ 

 ِطبٚع

ثىبٌش٠ٛط 

خخذِخ اعزّبػ١  
 أخقبئٟ أٚي

اٌّغئٛي ػٓ اٌفشلخ 

الأٌٚٝ ٚوبفخ الأػّبي 

 اٌخبفخ ثٙب

1101اػذاد لبدح   

اٌغٛأت اٌمب١ٔٛٔخ فٟ 

 اٌغبِؼبد

ICDL 

 وبرت صبٌش دثٍَٛ صساػخ ٚفبء ِؾّذ ػجذ اٌظب٘ش 8

اٌّغئٌٛخ ػٓ اٌفشلخ 

اٌشاثؼخ ٚوبفخ الأػّبي 

 اٌخبفخ ثٙب

 

9 
ِؾّٛد ِؾّذ ِؾّذ 

 اٌّزوٛس
صبٌش وبرت دثٍَٛ فٕب٠غ  

اٌّغئٌٛخ ػٓ اٌفشلخ 

اٌغبدعخ ٚوبفخ الأػّبي 

 اٌخبفخ ثٙب

 

 وبرت صبٌش دثٍَٛ فٕب٠غ ِقطفٝ ػجذ اٌلاٖ ػٍٟ 01

اٌّغئٌٛخ ػٓ اٌفشلخ 

اٌخبِغخ ٚوبفخ الأػّبي 

 اٌخبفخ ثٙب
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 إدارة مكتبة الكلية  

 الاخزقبفبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد

 بد ا٤ٌُِخ . اػلاك ٝٓزبثؼخ ٓب عبء ثٔٞاىٗخ ا٤ٌُِخ ٝاُقبص ثٌٔزج 

  ارقبم اعواءاد ري٣ٝل ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ ثبُٔواعغ ٝاٌُزت ٝاُلٝه٣بد ٝأُظٞهاد ٝا٤ٌُٔوٝك٤ِْ اُز٠ رز٘بٍٝ ٗٞع

 اُلهاٍخ ٝالأثؾبص اُغبه٣خ ثٜب . 

  ارقبم اعواءاد رجبكٍ أُطجٞػبد ٓغ ا٤ٌُِبد ٝأُؼبٛل ٝٓواًي اُجؾٞس ٝأُئٍَبد اُؼ٤ِٔخ أُ٘بظوح ٓؾ٤ِب

 ٝػب٤ُٔب . 

  الاشزواى ك٠ ُغبٕ أٓبٗخ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ ثـوع ر٤َ٘ن اُؼَٔ ٝرٞؽ٤ل أٍِٞة اُقلٓخ أٌُزج٤خ ثبٌُٔزجخ ٝٓزبثؼخ

 ر٘ل٤ن ع٤ٔغ هواهاد ُغ٘خ أٌُزجخ ُٝغ٘خ شئٕٞ أٌُزجبد اُغبٓؼ٤خ . 

  . ٓزبثؼخ أؽلس أُواعغ ٝاٌُزت اُز٠ رظله ك٠ اٌُزبُٞعبد ٝػوػٜب ػ٠ِ اُغٜخ أُقزظخ ُشوائٜب 

 شزواى ك٠ اُ٘لٝاد اُز٠ رو٤ٜٔب أٌُزجبد اُغبٓؼ٤خ ثـوع اُلهاٍخ ٝاُزله٣ت ػ٠ِ أؽلس ٓب ٝطَ ا٤ُٚ كٖ الا

 أٌُزجبد ٝٓ٘بهشخ ٓب ؽوأ ٖٓ ٓشبًَ أص٘بء ٤ٍو اُؼَٔ ٝا٣غبك اُؾٍِٞ أُ٘بٍجخ ُٜب . 

 الأهكق  رظ٤٘ق ٝكٜوٍخ ٓوز٤٘بد أٌُزت ًلٜبهً أُئُق ٝاُؼ٘ٞإ ٝأُٞػٞع ٝاُوبًٓٞ ٝاػلاك هٞائق

 ٌُِزت ٝأُواعغ ٝاُوٍبئَ اُؼ٤ِٔخ ٝأُظٞهاد ٝا٤ٌُٔوٝك٤ِْ . 

  ْاهشبك هٝاك أٌُزجخ ثطوم اٍزقلاّ اُلٜبهً أُقزِلخ َٝٓبػلح اُلاه٤ٍٖ ٝاُجبؽض٤ٖ ك٠ اػلاك اُوٞائ

ثؤػٔبٍ اُججِٞعواك٤خ أُؾبكظخ ػ٠ِ ٓوز٤٘بد أٌُزجخ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ هكغ َٓزٟٞ اُقلٓخ اُز٠ رولّ ُِوواء ٝاُو٤بّ 

 اُزغ٤ِل ٝاُزظ٣ٞو .

  . اػلاك اَُغلاد اُلاىٓخ ُزَغ٤َ أُزوكك٣ٖ ٝأَُزؼ٤و٣ٖ ٝاٌُزت ٝأُواعغ ٝكوب ُِز٘ظ٤ْ أُزجغ ك٠ أٌُزجخ 

  اػلاك ث٤بٗبد اؽظبئ٤خ ػٖ أػلاك أُزوكك٣ٖ ٝأَُزؼ٤و٣ٖ ٝاٌُزت ٝأُواعغ اُز٠ رْ اػبهرٜب فبهع٤ب

 ٝافطبه اكاهح أٌُزجبد اُغبٓؼ٤خ ثنُي شٜو٣ب .  ٝاُلٝهاد ٝاٌُزت اُز٠ رزلاٍٝ كاف٤ِب

  اُو٤بّ ثؤػٔبٍ عوك ٓوز٤٘بد أٌُزجخ ٝكوب ُٔب رووهٙ اُِٞائؼ أُب٤ُخ ٝلائؾخ ٌٓزجبد اُغبٓؼخ ٝارقبم الإعواءاد

 اُوب٤ٗٞٗخ ثشؤٕ اُلبهل ٝاُنٟ رغبٝى اَُ٘ت اُوب٤ٗٞٗخ .
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 اٌّىزجبد ٚاٌٛصبئك -ئف :اٌّغّٛػخ إٌٛػ١خ ٌٛظب  ثطبلخ ٚفف سلُ  )         (

 الأٌٟٚ -اٌذسعخ:                    ِذ٠ش ِىزجخ اٌى١ٍخاعُ اٌٛظ١فخ: 

 الأعش اٌغٕٛٞ      اٌٛفف اٌؼبَ 

 ػ٢ِ هأً ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ ث٤ٌِبد اُغبٓؼخ ماد َٓزٟٞ أُل٣و اُؼبّ  -رمغ ٘زٖ اٌٛظ١ف١خ:

 ثبلأػٔبٍ أُزؼِوخ ثٌٔزجخ ا٤ٌُِخ  -٠خزـ ؽبغً اٌٛظ١ف١خ:

 واجبات والمسئوليات  ال

  .٣ؼَٔ شبؿَ اُٞظ٤لخ رؾذ اُزٞع٤ٚ اُؼبّ ٤ًَُٞ ا٤ٌُِخ ُشئٕٞ اُلهاٍبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس 

  .٣شوف شبؿَ اُٞظ٤لخ ػ٢ِ اُؼب٤ِٖٓ ثٌٔزجخ ا٤ٌُِخ 

  .الإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ أٌُزجبد ثب٤ٌُِخ ك٤٘ب ٝاكاه٣ب 

 ُٔزقظظخ. الإشواف ك٢ اعواءاد الاشزواى ك٢ أُغبلاد اُؼ٤ِٔخ ا 

  .الإشواف ػ٢ِ الأػٔبٍ اُل٤٘خ ثٌٔزجبد الأهَبّ ٝأػٔبٍ اُزجبكٍ ٝالإٛلاء 

  .الإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ الإؽظبء اُشٜو١ ٌُٔزجبد ا٤ٌُِخ 

  .الإشواف ػ٢ِ اُغوك ا١َُٞ٘ ٌُٔزجبد ا٤ٌُِخ 

  .ٓب ٣َ٘ل ا٤ُٚ ٖٓ أػٔبٍ أفوٟ ٓٔبصِخ 

 مطالب  التأهيل  

 د أٝ ٓئٛاَ ػاب٢ُ ٓ٘بٍاات ُ٘اٞع اُؼٔااَ ٓاغ اُؾظاٍٞ ػِاا٢ كٝهح ٓزقظظاخ كاا٢ ٤َُابٌٗ آكاة ٝصابئن ٌٝٓزجااب

 ٓغبٍ أٌُزجبد ٝاُٞصبئن. 

  ٍ٘ٞاد ػ٢ِ الأهَ ك٢ ٝظ٤لخ ٖٓ اُلهعخ الأك٠ٗ ٓجبشوح.  6هؼبء ٓلح ث٤٘٤خ هلهٛب 

 .اعز٤بى اُزله٣ت اُلاىّ ُشـَ ٛنٙ اُٞظ٤لخ ث٘غبػ 
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 إدارة مكتبة الكلية  

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ ّئً٘ اٌذساعٝاٌ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 
علاي اٌذ٠ٓ ِؾّذ 

 اثشا١ُ٘ 

١ٌغبٔظ آداة 

 اعزّبع 

أخقبئٝ ٚصبئك 

 ِٚىزجبد
 ِذ٠ش ِىزجخ اٌى١ٍخ 

 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد

 رض٠ٚذ ٚفٙشعخ  

 ؽ١ّبء فٛاص  1
١ٌغبٔظ آداة 

 ٚصبئك ِٚىزجبد 

قبئٝ ٚصبئك أخ

 ِٚىزجبد
 أ١ِٓ ِىزجخ اٌطلاة 

 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 

 اعشاء اعبِخ ِؾّذ  2

١ٌغبٔظ آداة 

ٚصبئك ِٚىزجبد 

+ ِبعغز١ش 

 ِىزجبد

أخقبئٝ ٚصبئك 

 ِٚىزجبد
 أ١ِٓ ِىزجخ اٌطلاة 

 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 

3 
ٔش١ِٓ ػجذ اٌّؾغٓ 

 ػجبط 
 ١ٌغبٔظ ؽمٛق 

خقبئٝ ٚصبئك أ

 ِٚىزجبد
 أ١ِٓ ِىزجخ اٌشعبئً

 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 

 ١ٌغبٔظ ؽمٛق  اًِ ِقطفٝ اثٛ غذ٠ش  4
أخقبئٝ ٚصبئك 

 ِٚىزجبد
 أ١ِٓ ِىزجخ اٌشعبئً 

 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 

 عشعظ ف١ٍ١ت ػض٠ض 5
ثىبٌٛس٠ٛط 

 اٌؼٍَٛ اٌضساػ١خ 
 أخقبئٝ رغز٠خ 

ىزجخ اٌطلاة أ١ِٓ ِ

ٚاٌّغئٛي ػٓ 

 الإِزؾبٔبد 

 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 

7 
ِقطفٝ فلاػ اٌذ٠ٓ 

 صٔبرٝ 

١ٌغبٔظ آداة 

 أغ١ٍضٜ 

ثبؽش ؽئْٛ 

 رؼ١ٍُ 
 أ١ِٓ ِىزجخ اٌضمبف١خ 

 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 

 أؽّذ ِؾّذ ػجذ اٌؼبي  8
ثىبٌٛس٠ٛط 

 ػٍَٛ ٚرشث١خ  

ثبؽش ؽئْٛ 

 ١ٍُ رؼ
 أ١ِٓ ِىزجخ اٌشعبئً 

 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 

9 
ؽّذٜ ِشغٕٝ ػجذ 

 اٌؼبي 

ِؼٙذ رؼبْٚ 

ٚاسؽبد صساػٝ 

+ دثٍَٛ 

 ِىزجبد

 أ١ِٓ ِىزجخ اٌطلاة  ِٕٙذط صساػٝ 
 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 

 فجبػ ِؾّذ ِؾّذ  01
ِؼٙذ فٕٝ 

 فؾٝ 

وج١ش ف١١ٕٓ ِذ٠ش 

 ػبَ 

ب١ًٌ فٕٝ رؾ

 هج١خ 

 أ١ِٓ ِىزجخ اٌطلاة 
 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 

 أ١ِٓ ِىزجخ اٌذٚس٠بد وزبث١خ  دثٍَٛ رغبسح  ٔٛسح ِؾّذ ِؾّٛد  00
 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 
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 ف١فٝ صوٝ ِغؼذ  01
دثٍَٛ فٕٝ 

 صبٜٔٛ 
 ا١ِٓ ِىزجخ اٌشعبئً  فٕٝ ِؼًّ 

 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ِظ اٌّىزجبد ثشٔب

 عب١ِخ ؽبوش ػٍٝ  02
١ٌغبٔظ آداة 

 اعزّبع
 أ١ِٓ ِىزجخ اٌذٚس٠بد أخقبئٝ اؽشاف 

 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 

03 
ع١ّؾخ ػجذ اٌؼبي 

 ِؾّذ 

ِؼٙذ فٕٝ 

 رغبسٜ 
 أ١ِٓ ِىزجخ اٌذٚس٠بد وزبث١خ 

 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 

 دػبء أؽّذ عّبي  04

٠ٛط ثىبٌٛس

اٌخذِخ 

 الإعزّبػ١خ 

أخقبئٝ 

 اعزّبػٝ 
 أ١ِٓ ِىزجخ اٌذٚس٠بد

 دٚساد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 ثشٔبِظ اٌّىزجبد 

 دثٍَٛ فٕب٠غ  ػّبد ِؾّذ أؽّذ  05
ِؾشف فٕٝ 

 ف١بٔخ 
  ِؾشف فٕٝ ف١بٔخ 

 دثٍَٛ فٕب٠غ  ِؾّذ ِؾّذ ؽغٓ  07
ِؾشف فٕٝ 

 ف١بٔخ 

ِؾشف فٕٝ ف١بٔخ 

ثٕٛادٜ رىٌٕٛٛع١ب 

 اٌّؼٍِٛبد  

 

08 
اثشا١ُ٘ فجشح ػجذ 

 اٌغٕٝ
 الإػذاد٠خ 

ػبًِ خذِبد 

 ِؼبٚٔخ 
  ػبًِ خذِبد ِؼبٚٔخ 

 الإثزذائ١خ  ِؾّذ علاي ِؾّذ  09
ػبًِ خذِبد 

 ِؼبٚٔخ 
  ػبًِ خذِبد ِؼبٚٔخ 
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 قسم المشتريات
 الاخزقبفبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد

  . الاشزواى ك٠ اػلاك ٓشوٝع أُٞاىٗخ ػ٠ِ ٓلاه اَُ٘خ 

 ءاد اُقبطخ ثزلث٤و ع٤ٔغ اؽز٤بعبد ا٤ٌُِخ . اُو٤بّ ثبلإعوا 

 . اُو٤بّ ثبلإعواءاد اُقبطخ ثلث٤و الأط٘بف اُز٠ ٣ظله هواه ثزلث٤وٛب ػ٠ِ َٓزٟٞ ا٤ٌُِخ 

  ٝآَبى اَُغلاد اُلاىٓخ لإصجبد اُزؼبهل ٝاُشواء ٍٞاء ػٖ ؽو٣ن أُ٘بهظبد اُؼبٓخ أٝ أُؾلٝكح أٝ أُؾ٤ِخ أ

 أُٔبهٍخ أٝ الأٓو أُجبشو  

  . اطلاه أٝآو اُزٞه٣ل ُِٔٞهك٣ٖ ٝاثلاؽ أُقبىٕ ُِٔزبثؼخ 

  . اٍز٤لبء َٓز٘لاد اُشواء ٝاهٍبُٜب ُٔواهجخ اُؾَبثبد ُِظوف ٝاُز٣َٞخ 

  . ارقبم الإعواءاد اُلاىٓخ ُج٤غ الأط٘بف اٌُٜ٘خ أٝ أَُزـ٠٘ ػٜ٘ب أٝ اُٜبٌُخ ثبُٔياك اُؼ٠ِ٘ ؽجوب ُِزؼ٤ِٔبد 



 

 

 

 

69 

 

    Faculty of Medicine 

Quality Assurance Unit 

 

 

الـطب كلٌـة  
الجودة ضمان وحدة  

 

 قسم المشتريات

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ ُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟالأع َ

0 
ثىبٌٛس٠ٛط  ٚفبء ؽغ١ٓ ٠ٛٔظ

 رغبسح

أخقبئٝ ر٠ًّٛ 

 ِٚؾبعجخ

 ِذ٠ش الأداسح 

 الاؽشاف ػٍٝ اٌّؾزش٠بد

 دٚسح اٌّؾزش٠بد 

دٚسح اٌغٛأت اٌّب١ٌخ 

 ٚاٌمب١ٔٛٔخ 

 ICTPدٚسح 

1 
ثىبٌٛس٠ٛط  ٝأًِ ِؾّذ ػٍ

 رغبسح

أخقبئٝ 

 ِؾزش٠بد

ؽشاء أعٙضح ػ١ٍّخ 

 ٚر٠ًّٛ الأثؾبس

 دٚسح ِؾزش٠بد 

 دٚسح اٌغٛأت اٌّب١ٌخ

2 
ثىبٌٛس٠ٛط  ِؾّذ ػجذ إٌّؼُ ػّبس

 رغبسح

أخقبئٝ 

 ِؾزش٠بد

أعشاء ػمٛد اٌق١بٔخ 

 ٚؽشاء ثبلاِش اٌّجبؽش 

 دٚسح اٌّؾزش٠بد

 دٚسح اٌغٛأت اٌّب١ٌخ

3 
ِؼٙذ فٕٝ  ا٠ّبْ ػجذ اٌؾف١ع ػٍٝ

 رغبسٜ
 وبرت عىشربس٠خ

ؽشاء ِغزٍضِبد ػ١ٍّخ 

 ٚو١ّب٠ٚبد ٌلألغبَ
 دٚسح اٌّؾزش٠بد

4 
 ٘جٗ ِؾّذ ػجذ اٌمبدس

 دٚسح اٌّؾزش٠بد عىشربس٠خ وبرت عىشربس٠خ دثٍَٛ رغبسح

5 
 أؽّذ ِؾّذ ؽؼجبْ

 ِٛظف دثٍَٛ رغبسح
ؽشاء أدٚاد اٌق١بٔخ 

 ٚاٌّغزٍضِبد
 دٚسح اٌّؾزش٠بد

7 
 ِئِٓ ػجذ اٌخبٌك

 ِٛظف دثٍَٛ رغبسح
ؽشاء أؽجبس ٚأدٚاد 

 وزبث١خ
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 قسم الميزانية  

 الاخزقبفبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد

  . رِو٠ أُوزوؽبد اُقبطخ ُٔشوٝع أُٞاىٗخ 

  . رغ٤ٔغ اُج٤بٗبد اُز٠ ٣زطِجٜب اػلاك أُشوٝع ٖٓ ٓقزِق ٝؽلاد ا٤ٌُِخ 

 ُٞٔاىٗخ .اػلاك اُ٘ٔبمط ٝاُج٤بٗبد اُز٠ رطِجٜب اُغٜبد أُقزظخ ػٖ ا 

  اػلاك ٓشوٝع أُٞاىٗخ ٝارقبم اعواءاد فبطخ ثؤٟ رؼل٣لاد رطوأ ػ٤ِٚ ٝارقبم اعواءاد اػزٔبكٙ ٖٓ اُغٜخ

 أُقزظخ . 

  . رٞى٣غ الاػزٔبك ػ٠ِ أٝعٚ اُظوف ثب٤ٌُِخ 

   آَبى ٍغلاد الاهرجبؽ ثغ٤ٔغ الاػزٔبكاد أُلهعخ ثبُٔٞاىٗخ ك٤ٔب ٣قزض ثب٤ٌُِخ 

 ظظخ ٤ٌُِِخ ٝٓب ٣طوأ ػ٤ِٜب ٖٓ رؼل٣لاد ٍٞاء ثبُزغبٝىاد أٝ الاػزٔبكاد الإػبك٤خ أٝ آَبى اَُغلاد أُق

 ر٘ل٤ن هواهاد . 

  . ٓواعؼخ اُزغبٝىاد ٝارقبم اعواءاد اػزٔبكٛب ك٠ اُؾبلاد اُز٠ رزطِت مُي ٝاثلاؿٜب ُِغٜبد أُقزظخ 

 ٌُ٤ِخ .ثؾش ػوع اُطِجبد اُقبطخ ثبُزغبٝىاد ًٝنا الاػزٔبكاد الإػبك٤خ ثب 

  رِو٠ اُج٤بٗبد اُشٜو٣خ ٖٓ اُؾَبثبد ك٠ ؽبُخ اُظوف ٝالاهرجبؽ ٝرغ٤ٔؼٜب ُلهاٍخ ٝرؾ٤َِ ٓواًي الاػزٔبكاد

. 

  . ٓزبثؼخ اٗغبى أػٔبٍ أُٞاىٗخ ثب٤ٌُِخ 
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 قسم الميزانية  

 اٌؾبفً اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

1 
ثىبٌٛس٠ٛط  س٠ُ ِؾّذ ِؤِْٛ

 رغبسح

وج١ش أخقبئ١١ٓ 

 –ؽئَٛ ِب١ٌخ 

 ثذسعخ ِذ٠ش ػبَ

 –١ِضا١ٔخ اٌجبة اٌضبٔٝ 

و١ٍخ  –و١ٍخ اٌطت 

 اٌّؼٙذ اٌفٕٝ –اٌزّش٠ل 

 -ِٛاصٔخ ثشاِظ الاداء

 دٚسح اٌنشائت دٚسح 

2 

ع١ٙش ػجذ اٌؼظ١ُ 

 ِؾّذ
 دثٍَٛ رغبسح

وبرت ؽئْٛ 

 ِب١ٌخ أٚي

 الاٚي  ١ِضا١ٔخ اٌجبة

اٌّؼٙذ  –و١ٍخ اٌزّش٠ل 

اػذاد  –اٌفٕٝ ٌٍزّش٠ل 

اٌخطخ اٌّٛاصٔخ ٌٍزذفمبد 

 إٌمذ٠خ

دٚسح اػذاد خطخ اٌزذفمبد 

 إٌمذ٠خ

3 
 سؽب ِؾّذ ػجذ اٌؼظ١ُ

 عبِؼخ ػّب١ٌخ 
وبرت ؽئْٛ 

 ِب١ٌخ

 ١ِضا١ٔخ اٌجبة الاٚي 

 و١ٍخ اٌطت

اٌغٛأت اٌّب١ٌخ 

اٚاٌمب١ٔٛٔخ فٝ الاػّبي 

 اٌغبِؼ١خ 

4 
 ػط١ٗ أؽّذ ٠ٛعف

 
ػبًِ خذِبد 

 ِؼبٚٔخ

 –أػّبي إٌظبفخ ثبثبداسح 

رٛف١ً اٌجٛعزخ اٌٝ 

 الإداسح اٌّشوض٠خ

 

 

 

 

 

 قسم المخ   ازن  
 الاخزقبفبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد

 . رؾل٣ل ا٤ٌُٔبد أُطِٞثخ ؽجوب ُِٔوب٣َبد ا٣َُٞ٘خ 

 د كؾظٜب . اٍزلاّ ع٤ٔغ الأط٘بف اُٞاهكح ؽجوب لأٝآو اُزٞه٣ل اُظبكهح ٝارقبم اعواءا 
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  ٖٓ اػبكخ ٤ًٔبد الأط٘بف اُٞاهكح ا٠ُ اُؼٜلح ٝطوكٜب ٝآَبى ًوٝد ٝككبرو الأط٘بف ٝاُزؤًل كٝه٣ب

 ٓطبثوخ الأهطلح ثٜب ػ٠ِ الأط٘بف أُٞكٝكح ثبُٔقبىٕ .

  . ؽلع اُلكبرو أُب٤ُخ اُز٠ اٗز٠ٜ اُؼَٔ ثٜب رٞؽئخ ُز٤َِٜٔب ُـوف اُؾلع 

 ٤ٔخ .ؽلع اُلكبرو ٝالأٝهام ماد اُو 

  اُو٤بّ ثبعواءاد اُز٤ٌٜٖ ٝث٤غ الأط٘بف اُز٠ رْ الاٍزـ٘بء ػٜ٘ب ٝرغ٤ٔغ أٝهام اُلشذ ٝر٘ل٤ن اُزؼ٤ِٔبد

 اُظبكهح ثشؤٜٗب .

 . الاشزواى ك٠ ُغبٕ اُغوك اَُٟ٘ٞ ٝرغ٤ٔغ ًشٞف اُغوك اَُٟ٘ٞ ٝارقبم ٓب ٣ِيّ ٖٓ اعواءاد ك٠ شؤٜٗب 

 ٝ اُجطبهبد اُلاىٓخ ٝمُي ؽجوب ُٔب ر٘ض ػ٤ِٚ اُزؼ٤ِٔبد ٝاُِٞائؼ اٍزلاّ ًبكخ اَُغلاد ٝاُلكبرو ٝاُ٘ٔبمط

 أُقي٤ٗخ ٝأُب٤ُخ .

 . اُو٤بّ ثبعواءاد طوف الأط٘بف ثؼل رؾل٣ل ا٤ٌُٔبد أُوفض ثظوكٜب 

  . ٕاُو٤بّ ثبعواءاد ه٤ل الأط٘بف أُ٘ظوكخ ٖٓ أُقبى 

 ػٔبٍ أُقبىٕ ٝأهثبة اُؼٜل . اُو٤بّ ثزطج٤ن لائؾخ أُقبىٕ ٝاُلائؾخ أُب٤ُخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثؤ 

  . ٕاعواء أُطبثوخ اُلٝه٣خ ُلكبرو اُؼٜل ؽجوب ُٔب ر٘ض ػ٤ِٚ لائؾخ أُقبى 

 بم الإعواءاد اُوب٤ٗٞٗخ ؽ٤بُٜبالاشزواى ك٠ ُغبٕ اُغوك ٝٓزبثؼخ اُي٣بكح ٝاُؼغي  اُز٠ رظٜو ٗز٤غخ اُغوك ٝارق. 

  ِّٔقبىٕ ٖٓ ٝاهغ اُلٞار٤و اُقبطخ ٝٓؾبػو اُلؾض ٖٓ الأط٘بف اُٞاهكح ُ 113رؾو٣و أمٝٗبد الاٍزلا

 ٝفظْ الأٍ٘بف أُ٘ظوكخ ٖٓ اُؼٜلح . 

  ع ػ ٝاُو٤ل ثٜب أٝلا ثؤٍٝ .  115آَبى ككبرو اُشطت 

  ع ػ ًَ صلاصخ شٜٞه ثلءا ٖٓ أٍٝ  113ٓطبثوخ أهطلح الأط٘بف ثلكبرو اُشطت ػ٠ِ أهطلح ككبرو اُؼٜلح

 اَُ٘خ أُب٤ُخ . 

 

 

 

 

 ع ػ ر٤ٜٔلا ُؼَٔ اُغوك  115هطلح ثٞاه٠ الأط٘بف أُٞعٞكح ثبُؼٜلح ٖٓ ٝاهغ ككبرو اُشطت اٍزقواط أ

 اَُٟ٘ٞ ٝاٍزٌٔبٍ ث٤بٗبد أصٔبٕ الأط٘بف .

 . اُو٤بّ ثبعواءاد ه٤ل ٗوَ اُؼٜلح أٝ أٟ رـ٤٤و ٣طوأ ػ٤ِٜب 

 ٍاُؼٔبٕ آَبى ِٓلبد لأطؾبة اُؼٜل ٖٓ ٍغَ ثؤٍٔبئْٜ ٝاثلاؽ اُغٜبد أُقزظخ ُؾظو ه٤ٔخ ه ْ

 ٝالإفطبه ثؤٟ رـ٤٤و ٣طوأ ػ٤ِٚ . 
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 . اُو٤بّ ثزغ٤ٔغ ًشٞف اُغوك اَُٟ٘ٞ ػ٠ِ َٓزٟٞ اُغبٓؼ٠ ٤ًِٝبرٜب ٝكوٝػٜب 

  . ه٤ل اعٔب٠ُ ٓٞعٞكاد أُقبىٕ ثبَُغَ اُقبص ٝافطبه اُغٜبد أُقزظخ ك٠ أُٞاػ٤ل أُووهح 

  أ( ٌٓوه ع ػ .  113آَبى ٍغلاد( 

 ٝالاهرغبع ُو٤لٛب ػ٠ِ طبؽت اُؼٜلح أٝ فظٜٔب ٓ٘ٚ .  اٍزلاّ اٍزٔبهاد اُظوف 

  ع ػ لا ٣ٞعل ثطوكْٜ أًضو ٖٓ ككزو٣ٖ ًٔب عبء ثبُٔ٘شٞه  33اُزؤًل ٖٓ أطؾبة اُؼٜل اُن٣ٖ ٣ٞعل ُل٣ْٜ ككبرو

 اُٞىاهٟ .

  ٓطبُجخ أطؾبة اُؼٜل ثبلإهواهاد اُقبطخ ثَلآخ ػٜلرْٜ ٝأٜٗب ثؾبُخ ع٤لح ٝكؾض رِي أُووهاد ٣ٍٞ٘ب

 أُطبُجخ ثزَل٣ل اُو٤ٔخ ك٠ ؽبُخ اُلول أٝ اُزِق .ٝ

  . ٕؽظو ٓٞعٞكاد اُؼٜل اُشقظ٤خ ك٠ ٜٗب٣خ ًَ ػبّ ػٖٔ اُغوك اَُٟ٘ٞ ُِٔقبى 

  َٔٓزبثؼخ الأط٘بف أُو٤لح ػ٠ِ أطؾبة اُؼٜل اُن٣ٖ ُْ ٣ٞهؼٞا ػ٠ِ اهواه ًشٞف عوك اُؼٜل اُشقظ٤خ ثؼ

 اُزوبه٣و ٗؾٞٛب ٝهكغ الأٓو ثشؤٜٗب .

 
 
 
 
 

سم المخ   ازن  ق  
 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 
 ؽبِذ أؽّذ ػجذ اٌٍط١ف

ثىبٌش٠ٛط 

 رغبسح

أخقبئٟ 

ِؾزش٠بد 

 ِٚخبصْ

 ِذ٠ش اداسح اٌّؾزش٠بد
دٚسح ِذ٠شٞ ِؾزش٠بد 

 ِٚخبصْ
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1 
 دثٍَٛ صساػخ ؽغٓ ِؾّٛد أؽّذ

عىشربس٠خ وبرت 

 ِٚؾفٛظبد
 دٚسح اٌغٛأت اٌّب١ٌخ أ١ِٓ ِخضْ اٌى١ٍخ

2 
 دثٍَٛ صساػخ ِؾّذ ؽؼجبْ أؽّذ

وبرت عىشربس٠خ 

 ِٚؾفٛظبد
 دٚسح اٌغٛأت اٌّب١ٌخ أ١ِٓ ِخضْ الأصبس

3 
  أ١ِٓ ِخضْ أ١ِٓ ِخضْ دثٍَٛ رغبسح هٗ ػٍٟ فبثش

4 
 ِقطفٝ ِٛعٝ ع١ذ

دثٍَٛ فٕٟ 

 فٕبػٟ

فٕٟ رؾغ١ً 

 ٚف١بٔخ
 دٚسح ِخبصْ أ١ِٓ ِخضْ

5 

أثٛ اٌّغذ ػٍٟ ػجذ 

 اٌؾف١ع
 أ١ِٓ ِخضْ دثٍَٛ فٕب٠غ

أ١ِٓ ِخضْ أدٚاد 

 إٌظبفخ
 دٚسح أ١ِٓ ِخضْ

7 
 دٚسح أ١ِٓ ِخضْ أ١ِٓ ِخضْ أ١ِٓ ِخضْ دثٍَٛ صساػخ ػبهف ع١ّش فٛصٞ

8 
 أ١ِٓ ِخضْ دثٍَٛ فٕب٠غ ػبدي ػذٌٟ ِؾغٓ

 –أ١ِٓ ِخضْ الأصبس 

 ِشوض اٌخذِخ
 دٚسح أ١ِٓ ِخضْ

9 
ؾّذ فلاػ ِؾّذِ  أ١ِٓ ِخضْ دثٍَٛ فٕب٠غ 

 –أ١ِٓ ِخضْ الأصبس 

 ِشوض اٌخذِخ
 دٚسح أ١ِٓ ِخضْ

 
 
 

 

 

 إدارة رعاية الشباب
 الاخزقبفبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد

  . اػلاك ٓشوٝع ٓٞاىٗبد هػب٣خ اُشجبة ٝارقبم اعواءاد ر٘ل٤نٛب ثؼل اهواهٛب 

 ًبكخ اُقلٓبد اُل٤٘خ ٝالإكاه٣خ اُلاىٓخ ُؾَٖ ٤ٍو اُؼَٔ الاشزواى ك٠ ر٘ل٤ن اُوواهاد ُٔغٌِ ارؾبك ا٤ٌُِخ ٝرول٣ ْ

 ثبلارؾبك . 
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  . ٓواهجخ ٝٓزبثؼخ اُظوف ٖٓ ٓٞاىٗخ ارؾبك اُطلاة ػ٠ِ ٓقزِق الأٗشطخ 

  الاشزواى ٓغ هػب٣خ اُشجبة ثبُغبٓؼخ ك٠ اػلاك اُجوآظ ٝأُشوٝػبد اُز٠ رٌلَ شـَ أٝهبد اُلواؽ ُطلاة ا٤ٌُِخ

 ٛب . ٝالإشواف ػ٠ِ ر٘ل٤ن

  اعزٔبػ٠  –ك٠٘  –ٗشبؽ صوبك٠  -فلٓخ ػبٓخ   –ٓزبثؼخ ٤ٍو اُؼَٔ ك٠ أٝعٚ اُ٘شبؽبد أُقزِلخ ) عٞاُخ– 

 هؽلاد ( .  –ه٣بػ٠ 

  . اػلاك ٓشوٝػبد اُقلٓخ اُؼبٓخ ٝٓؼٌَواد اُؼَٔ ٝالإشواف ػ٠ِ ؽَٖ ٤ٍو اُؼَٔ ثٜب 

  أُلاػت ٝأُ٘شآد ٝالأكٝاد اُو٣بػ٤خ ٝٓزبثؼخ أػٔبٍ اُو٤بّ ثز٘ظ٤ْ ٝٓزبثؼخ الأٗشطخ اُو٣بػ٤خ ٝاػلاك ٝرغ٤ٜي

 اُزله٣ت اُو٣بػ٠ ٝٓواهجخ اُزله٣جبد ٝأُٔبهٍبد ٝأَُبثوبد اُو٣بػ٤خ اُز٠ رشزوى ك٤ٜب ا٤ٌُِخ . 

  . ر٘ظ٤ْ اهبٓخ أُؼبهع اُقبطخ ثبُ٘شبؽ اُل٠٘ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ رشغ٤غ ٓٔبهٍخ ٛنا اُ٘شبؽ 

 لاك اُقطؾ ٝاُجوآظ اُلاىٓخ ُنُي . رشغ٤غ ٓٔبهٍخ اُٜٞا٣بد الأكث٤خ ٝاػ 

  ْٜاُو٤بّ ثجؾش ؽبلاد اُطلاة أُزول٣ْ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ َٓبػلاد ٝاُؼَٔ ػ٠ِ ر٤َ٤و ؽظٍٞ اُطلاة ػ٠ِ اؽز٤بعبر

 اُلها٤ٍخ ٝأُؼ٤ش٤خ . 

  . اُؼَٔ ػ٠ِ ر٤َ٤و كوص ػَٔ ُِطلاة أص٘بء اُؼطلاد اُظ٤ل٤خ 

 ُقزب٤ٓخ ك٠ ٜٗب٣خ اُؼبّ ٝالإشواف ػ٠ِ رٞى٣غ اُغٞائي ػ٠ِ اُطلاة الإشواف ػ٠ِ اهبٓخ أُٜوعبٗبد ٝاُؾللاد ا

 أُزول٤ٖٓ ػ٤ِٔب ٝصوبك٤ب ٝه٣بػ٤ب ٝمٟٝ أُٞاٛت . 

  . آَبى اَُغلاد اُلاىٓخ لإصجبد الأػٔبٍ أُزؼِوخ ث٘شبؽ هػب٣خ اُشجبة 

  أَُئُٞخ ػٖ هػب٣خ اُشجبة . اػلاك ًبكخ اُزوبه٣و ٝاُج٤بٗبد ٝالإؽظبءاد اُز٠ رطِجٜب اُغٜبد أُقزظخ ٝاُغٜبد 

 

 

 

 

 اٌخذِبد الاعزّبػ١خ -اٌّغّٛػخ إٌٛػ١خ ٌٛظبئف :  ثطبلخ ٚفف سلُ  )         (

 الأٌٟٚ -اٌذسعخ :                                           ِذ٠ش اداسح سػب٠خ اٌؾجبة ثبٌى١ٍخ اعُ اٌٛظ١فخ : 

 الأعش اٌغٕٛٞ      اٌٛفف اٌؼبَ

 ػ٢ِ هأً اكاهح هػب٣خ اُشجبة ثب٤ٌُِبد ماد َٓز١ٞ أُل٣و اُؼبّ   -ٛظ١ف١خ:رمغ ٘زٖ اٌ    
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 ثبلإشواف ػ٢ِ ٗشبؽ هػب٣خ اُشجبة ثب٤ٌُِخ    -٠خزـ ؽبغً اٌٛظ١ف١خ: 

 اٌٛاعجبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد 

  .٣ؼَٔ شبؿَ اُٞظ٤لخ رؾذ اُزٞع٤ٚ اُؼبّ ُِوئ٤ٌ أُقزض 

  .٣شوف شبؿَ اُٞظ٤لخ ػ٢ِ اُؼب٤ِٖٓ ثبلإكاهح 

 لإشواف اُل٢٘ ٝالإكاه١ ػ٢ِ اُؼب٤ِٖٓ ثبلإكاهح. ا 

  .الإشواف ػ٢ِ الأػٔبٍ اُل٤٘خ اُقبطخ ثبُ٘شبؽ الاعزٔبػ٢ ٝاُو٣بػ٢ 

  .اُز٤َ٘ن ث٤ٖ ٗشبؽ ا٤ٌُِخ ٝا٤ٌُِبد الأفوٟ ٝاُؼَٔ ػ٢ِ رٞط٤ِٜب 

  .ٓزبثؼخ ر٘ل٤ن اُقطخ ا٣َُٞ٘خ لأٝعٚ اُ٘شبؽ أُقزِلخ 

 ُلوم اُو٣بػ٤خ ٝاُل٤٘خ ٝالاعزٔبػ٤خ ٝاُضوبك٤خ ثب٤ٌُِخ. الإشواف ػ٢ِ رله٣ت ٍٝلآخ ا 

 .الإشواف ػ٢ِ ر٘ل٤ن اُِٞائؼ اُقبطخ ثبرؾبك اُطلاة ٝر٤َ٘ن أػٔبٍ اُِغبٕ أُقزِلخ 

  .الإشواف ػ٢ِ أػٔبٍ ط٘لٝم َٓبػلح اُطلاة ثبُغبٓؼخ 

 .ٓب ٣َ٘ل ا٤ُٚ ٖٓ أػٔبٍ أفو١ ٓٔبصِخ 

 ِطبٌت  اٌزؤ١ً٘   

 عزٔبػ٤خ أٝ ٤َُبٌٗ آكاة اعزٔبع أٝ أُؼبٛل اُؼ٤ِب ُِقلٓخ الاعزٔبػ٤خ. ثٌبُٞه٣ًٞ فلٓخ ا 

  .إٔ ٣ٌٕٞ ٓو٤لا ث٘وبثخ أُٜٖ الاعزٔبػ٤خ 

  ٍ٘ٞاد ػ٢ِ الأهَ ك٢ ٝظ٤لخ ٖٓ اُلهعخ الأك٠ٗ ٓجبشوح.   6هؼبء ٓلح ث٤٘٤خ هلهٛب 

 .اعز٤بى اُزله٣ت اُلاىّ ُشـَ ٛنٙ اُٞظ٤لخ ث٘غبػ 
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 فى إدارة رعاية الشباببيان باعمال موظ

 
 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌٛظ١فٝاٌّغّٝ  اٌّئً٘ اٌذساعٝ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟالأعُ  َ

 ِؾغٓ ِؾّٛد ِؾّذ 0
ثىبٌش٠ٛط 

 رشث١خ س٠بم١خ

وج١ش أخقبئ١١ٓ 

 س٠بم١١ٓ
 ِذ٠ش الإداسح

دٚسح رؾى١ُ وشح هبئشح 

0989 

0991دٚسح اػذاد لبدح   

Windows 2000 

ICDL 2009 

دٚسح ػلاط هج١ؼٟ 

1102 

 ١٘ضُ فشغٍٟ ػجذ اٌؼبي 1
ثىبٌش٠ٛط 

 رشث١خ س٠بم١خ

وج١ش أخقبئ١١ٓ 

س٠بم١١ٓ ثذسعخ 

 ِذ٠ش ػبَ

 ِغئٛي اٌٍغٕخ اٌش٠بم١خ

رٕظ١ُ اٌّغبثمبد 

 ٚالإؽزفبلاد ثبٌى١ٍخ

الإؽشاف ػٍٝ ِغٍظ 

 ارؾبد اٌطلاة

دٚساد أٌّٚج١خ فٟ رذس٠ت 

0993س٠بمخ اٌىبسار١ٗ   

اد لبدحدٚساد اػذ  

 ِؾّذ ؽبصَ ِؾّٛد 2
ثىبٌش٠ٛط 

 رشث١خ س٠بم١خ

وج١ش أخقبئ١١ٓ 

س٠بم١١ٓ ثذسعخ 

 ِذ٠ش ػبَ

ِغئٛي ػٓ اٌٍغٕخ 

 اٌش٠بم١خ

رٕظ١ُ دٚساد ٚثشاِظ 

 ٌٍطلاة

اخز١بس ِٚشافمخ اٌفشق 

 اٌش٠بم١خ

دٚسح اٌزؾى١ُ اٌذٌٟٚ ٌىشح 

1111ا١ٌذ   

Time management 

2008 

Leadership Skills 

2015 

Management 

People 2011 

Mini MBA 2017 

3 
ٔغلاء اٌغ١ذ ػجذ 

 اٌٛ٘بة

١ٌغبٔظ آداة 

 اعزّبع

أخقبئٟ 

 اعزّبػٟ أٚي

 ِغئٌٛخ اٌٍغٕخ اٌؼ١ٍّخ

رٕظ١ُ دٚساد رذس٠ج١خ 

 ٌٍطلاة

رٕظ١ُ ِغبثمبد ػ١ٍّخ 

 ٌٍطلاة

دساعخ الأثؾبس 

 الإعزّبػ١خ ٌٍطلاة

 HR دٚسح ر١ّٕخ ثؾش٠خ 

دٚسح  -دٚسح اػذاد لبدح

دٚسح –فبد ا١ٌٚخ اعؼب

رذس٠ت ٌز١ّٕخ ِٙبساد 

دٚسح اػبدح –الاخقبئ١١ٓ 

 اٌمبدح 
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 سؽبة ِؾّذ ؽغٓ 4
ثىبٌش٠ٛط 

 خذِخ اعزّبػ١خ

أخقبئٟ 

 اعزّبػٟ أٚي

 ِغئٛي اٌٍغٕخ اٌضمبف١خ

رٕظ١ُ ِغبثمبد ؽؼش 

 ٚلشآْ ِٚؼٍِٛبد ػبِخ

دساعخ الأثؾبس 

 الإعزّبػ١خ ٌٍطلاة

 دٚسح وّج١ٛرش

 دٚسح اػذاد لبدح

١ذ ؽغ١ٓؽغ١ٓ ع 5  أ١ِٓ ِخضْ دثٍَٛ صساػخ 
رغ٠ٛبد اٌٍّف ٚأػّبي 

 اٌّخبصْ
 دٚسح رذس٠ج١خ ٌٍّخبصْ

 ِّذٚػ ػجذ اٌغلاَ 7
رخقـ ػلاط 

 هج١ؼٟ

أخقبئٟ ِلاػت 

 ٚاعؼبفبد أ١ٌٚخ
 الإعؼبفبد الأ١ٌٚخ

 دٚسح اػذاد اٌمبدح

 دٚسح اٌؾبسح اٌخؾج١خ

 س٠ٚذا ػجذ اٌٛو١ً 8
ثىبٌش٠ٛط 

 خذِخ اعزّبػ١خ

الإؽشاف ػٍٝ 

ٕؾبه اٌفٕٟ اٌ

ِٚٙبَ 

الأخقبئٟ 

الإعزّبػٟ ِٚب 

٠زنّٓ رٌه ِٓ 

 فٕذٚق اٌزىبفً

دساعخ الأثؾبس 

 الإعزّبػ١خ

دٚسح ر١ّٕخ ِٙبساد  

ٚلذاسد الاخقبئ١ٓ  

دٚسح ر١ّٕخ 1108

 ِٙبساد الأخقبئ١١ٓ 

-  1103  

 

 ٔغٛاْ سمب ِؾّذ 9
ثىبٌش٠ٛط 

 خذِخ اعزّبػ١خ

أخقبئٟ 

 اعزّبػٟ

 ِغئٛي إٌؾبه الإعزّبع

الأثؾبس دساعخ 

الإعزّبػ١خ اٌخبفخ 

 ثبٌطلاة

 

دٚسح اعؼبفبد اٚا٠خ - 

ICTP 

 ا٠ف١ٍ١ٓ سث١ً ثطشط 01
١ٌغبٔظ آداة 

 ػٍُ ٔفظ
 أخقبئٟ ٔفغٟ

ِغئٛي إٌؾبه 

 الإعزّبػٟ

 أػّبي اٌغىشربس٠خ

ICTP 

-دٚسح اعؼبفبد أ١ٌٚخ

دٚسح رذس٠ج١خ ٌز١ّٕخ 

–ِٙبساد الاخقبئ١ٓ 

  wordدٚسح 

 ؽٕبْ فبسٚق ِؾّذ 00
 ثىبٌش٠ٛط

 خذِخ اعزّبػ١خ

أخقبئٟ 

 اعزّبػ١خ

 ِغئٛي إٌؾبه الأعشٞ

ِغئٌٛخ ػٓ رٕظ١ُ 

 اٌّؼبسك ٚاٌؾفلاد

 دساعخ أثؾبس اٌطلاة

دٚسح رذس٠ج١خ ٌز١ّٕخ 

 اٌّٙبساد ٌلأخقبئ١١ٓ 

دٚسح ر١ّٕخ  – 1103

ِٙبساد اٌغبدح 

الاخقبئ١١ٓ اٌخبفخ 

 ثبداسح اػذاد اٌمبدح 
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 ِقطفٝ ِؾّٛد ػٍٟ 01
ثىبٌش٠ٛط 

 رشث١خ س٠بم١خ

أخقبئٟ 

 س٠بمٟ

رٕظ١ُ اٌّجبس٠بد 

اٌش٠بم١خ اٌغّبػ١خ 

 ٚاٌفشدٞ

اخز١بس اٌفشق 

اٌش٠بم١خوزّض١ً اٌى١ٍخ 

 فٟ ِجبس٠بد اٌغبِؼخ

 دٚسح اعؼبفبد

ICDL 

 دٚسح دفبع ِذٟٔ

 -دٚسح ِٙبساد اٌغّجبص

 دٚسح فٝ اٌٍغخ الأغ١ٍض٠خ 

 ِؾّٛد عبثش لشٟٔ 02
ثىبٌش٠ٛط 

 خذِخ اعزّبػ١خ

أخقبئٟ 

 اعزّبػٟ

ٕخ اٌغٛاٌخِغئٛي ٌغ  

اٌم١بَ ثبٌّؼغىش اٌىؾفٟ 

 ٌٍغبِؼخ ع٠ٕٛب

رٕظ١ُ ؽفً اٌخش٠غ١ٓ ػٓ 

 هش٠ك ٌغٕخ إٌظبَ

ICTP 

 ِؾشف رغز٠خ دثٍَٛ صساػخ ػٍٟ ؽبِذ ِؾّذ 03

اؽشاف ػٍٝ غشفخ ارؾبد 

 اٌطلاة

 ِغئٛي ِبو١ٕخ اٌزق٠ٛش

ِغئٛي اػذاد اٌمبدح 

 ٚسػب٠خ اٌّز١ّض٠ٓ

اٌّؾبسوخ فٝ اٌذٚسح 

غبدح اٌزذس٠ج١ٗ ِٙبساد اٌ

–الاخقبئ١١ٓ _) فٕٝ 

–اعزّبػٝ –س٠بمٟ 

 صمبفٝ (

 خبٌذ ػجذ الله ِؾّذ 04
دثٍَٛ اٌّذاسط 

 اٌضب٠ٛٔخ اٌف١ٕخ

فٕٟ رؾغ١ً 

ٚف١بٔخ 

 ٚافلاػ

ِغئٛي ػٓ غشفخ ارؾبد 

 اٌطلاة
 

  خذِبد ِؼبٚٔخ دسعخ ػّب١ٌخ اثزذائ١خ ِقطفٝ فٛصٞ ِؾّذ 05

 ٌغبٔظ ؽمٛق  ا٠ّبْ هخ ِؾّذ  07
اػّبي 

 عىشربس٠خ 

دٚسح –ٚسح اعؼبفبد د

دٚسح –رضم١ف ع١بعٟ 

دٚسح  –ر١ّٕخ ثؾش٠خ 

word 

 

 عبسح صبثذ عؼذ  08
ثىبٌٛس٠ٛط 

 خذِخ اعزّبػ١خ 

الاؽشاف ػٍٟ 

اٌٍغٕخ اٌضمبف١خ 

 ثبٌى١ٍخ 
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 إدارة )أمانة مجلس الكلية( 

 ٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً اٌذٚساد ا اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 

اٌغ١ذح/ ١ٌٍٝ أؽّذ 

 اٌّٙذٞ
 ١ٌغبٔظ ؽمٛق

ِذ٠ش ػبَ 

 الإداسح

ِشاعؼخ عذٚي أػّبي 

ِٚؾبمش اٌّغٍظ 

 ٚرشر١ت الألذ١ِخ

 

 لا ٠ٛعذ

1 
 أ١ِّخ ِؾّذ علاي

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

 اٌزغبس٠خ

وبرت أٚي 

 ِٚشاعغ

ِشاعؼخ دػبٚٞ اٌّغٍظ 

 ٚعذٚي الأػّبي
 لا ٠ٛعذ

2 
 اٌؼض٠ض خبٌذ فزؾٟ ػجذ

ثىبٌش٠ٛط 

 رغبسح

ِؾبعت 

 ِٚشاعغ

وزبثخ عذٚي الأػّبي 

ٚاٌّؾنش ٚػشك 

اٌّٛمٛػبد ػٍٝ 

 اٌؾبؽخ

 

3 

اٌغ١ذ/ ػجذ إٌبفش 

 أؽّذ

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

 اٌقٕبػ١خ

 وبرت ِٚشاعغ
وزبثخ دػبٚٞ اٌّغٍظ 

 ٚعذٚي الأػّبي
 

4 
 ِٙب ِشاد

ثىبٌش٠ٛط 

 رغبسح

ِؾبعت 

 ِٚشاعغ

وزبثخ عٛاثبد اٌّغٍظ 

ذٚي الأػّبي ٚع

 ٚاٌّؾبمش

 

5 
 إِٓخ ِشاد

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

 اٌزغبس٠خ

 وبرت صبٌش

وزبثخ عٛاثبد اٌّغٍظ 

)الإٔزٙبء( ٚعذاٚي 

 الأػّبي
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 العلاق ات الثق افية  إدارة

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

ٌذ ِؾّٛد ع١ذخب 0  
دثٍَٛ ِؼٙذ فٕٟ 

 رغبسٞ
 ِذ٠ش الإداسح وبرت أٚي

 دٚسح فٟ اٌؾئْٛ الإداس٠خ

 دٚسح فٟ اٌؼلالبد اٌضمبف١خ

دٚسح فٟ ر١ّٕخ اٌّٛاسد 

 اٌجؾش٠خ

ICTP 

 ِذ٠ؾخ ِؾّٛد أؽّذ 1
 2دثٍَٛ رغبسح )

 عٕٛاد(
 ِشاعغ وبرت أٚي

 دٚسح فٟ اٌؼلالبد اٌضمبف١خ

دٚسح فٟ ر١ّٕخ اٌّٛاسد 

 اٌجؾش٠خ

ICTP 

 دٚسح الإعؼبفبد الأ١ٌٚخ

 دٚسح وّج١ٛرش ثبٌى١ٍخ

 ٘ذٜ ػجذ اٌلاٖ أؽّذ 2
ثىبٌش٠ٛط 

 رغبسح

أخقبئٟ ؽئْٛ 

 ِب١ٌخ
 اٌجؼضبد

 1دٚسح ٌغخ أغ١ٍض٠خ )

 ِغزٜٛ(

ICTP 

 دٚسح الإعؼبفبد الأ١ٌٚخ

 دٚسح وّج١ٛرش ثبٌى١ٍخ

 ٔٙٝ ِؾّذ ػف١فٟ 3
ثىبٌش٠ٛط 

 خذِخ اعزّبػ١خ

أخقبئٟ 

 اعزّبػٟ
 الإػبساد

ICTP 

 دٚسح ر١ّٕخ ثؾش٠خ

 دٚسح وّج١ٛرش

4 
أ١ِشح ِؾّذ ػجذ 

 اٌّؼطٟ

ثىبٌش٠ٛط 

 رغبسح

أخقبئٟ ؽئْٛ 

 اداس٠خ
 اٌّئرّشاد

 دٚسح وّج١ٛرش ثبٌى١ٍخ

دٚسح وّج١ٛرش ثبٌّجٕٝ 

 الإداسٞ

ICTP 
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 أمين الكلية
 اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌذٚساد اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 

ٚلاء ػجذ إٌبفش 

 ؽغ١ٓ

ثىبٌش٠ٛط 

 صساػخ

أخقبئٟ رخط١و 

 ِٚزبثؼخ
  ِذ٠ش ِىزت أ٠ٓ اٌى١ٍخ

1 
   وبرجخ عىشربس٠خ  دثٍَٛ رغبسح   ٘جخ ؽّضح اؽّذ 

 

 إدارة المجلة العلمية
 زذس٠ج١خ اٌؾبفً اٌذٚساد اٌ اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 
 ١ٌغبٔظ آداة عؾش ػجذ إٌؼ١ُ لطت

لبئُ ثؤػّبي 

ِذ٠ش ِىزت 

 اٌّغٍخ اٌؼ١ٍّخ

ِزبثؼخ أػّبي اٌّغٍخ ثؼذ 

 رط٠ٛش٘ب ػٍٝ الإٔزشٔذ

ICTP 

ICDL 

 دٚساد اػذاد اٌمبدح

1 

ا٠ٕبط ػجذ اٌّٛعٛد 

 ِؾّٛد
 ١ٌغبٔظ آداة

وبرت عىشربس٠خ 

 أٚي

ِزبثؼخ أػّبي اٌّغٍخ ثؼذ 

ٔزشٔذرط٠ٛش٘ب ػٍٝ الإ  

ICTP 

ICDL 

 دٚساد عىشربس٠خ

2 
 أ١ِٓ ِخضْ ١ٌغبٔظ ؽمٛق عّش ع١ذ ػجذ اٌشؽ١ُ

ِزبثؼخ أػّبي اٌّغٍخ ثؼذ 

 رط٠ٛش٘ب ػٍٝ الإٔزشٔذ

ICTP 

ICDL 

3 
 ٘جخ ِؾّذ فلاػ اٌذ٠ٓ

ثىبٌش٠ٛط 

 رشث١خ

ثبؽش ؽئْٛ 

 رؼ١ٍُ صبٌش

ِزبثؼخ أػّبي اٌّغٍخ ثؼذ 

 رط٠ٛش٘ب ػٍٝ الإٔزشٔذ
ICDL 

4 

ّذ غبدح ِؾّٛد ِؾ

 فلاػ

ثىبٌش٠ٛط 

 صساػخ
 ِزؼبلذ

ِزبثؼخ أػّبي اٌّغٍخ ثؼذ 

 رط٠ٛش٘ب ػٍٝ الإٔزشٔذ

ICTP 

 

5 
 فٕٟ ِؼًّ دثٍَٛ صساػخ وشَ ؽغ١ٓ ثخ١ذ

ِزبثؼخ أػّبي اٌّغٍخ ثؼذ 

 رط٠ٛش٘ب ػٍٝ الإٔزشٔذ
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7 
 ػبًِ سؽبد أؽّذ ِؾّٛد

ػبًِ خذِبد 

 ِؼبٔخ
  

  

 إدارةالحاسب الآلي
 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ ً٘ اٌذساعٝاٌّئ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 
 صوش٠ب ػجذ الله ؽغ١ٓ

ثىبٌش٠ٛط 

 رغبسح

أخقبئٟ رؾغ١ً 

ؽبعجبد آ١ٌخ 

 أٚي

ِذسة –ِذ٠ش اداسٞ   
ITI 1998 

ICDL 2012 

1 
  عىشربس٠خ وبرت أٚي دثٍَٛ رغبسح ِغشثٟ فذ٠ك هٗ

2 
 د٠ٕب ؽغ١ٓ اعّبػ١ً

ٞ رغبسح أغ١ٍض

 ؽمٛق

 ِبعغز١ش ؽمٛق

ِذسة ؽبعت 

 آٌٟ

أخقبئٟ 

 ِؾزش٠بد

 ِذسثخ ؽبعت آٌٟ

ICDL 

ICTP 

A+ 

3 

ٔٙٝ فزؾٟ ِؾّذ 

 اٌقغ١ش

ثىبٌش٠ٛط 

ٕ٘ذعخ وٙشثبء 

ؽؼجخ ارقبلاد 

 ٚاٌىزش١ٔٚبد

 ِٕٙذط صبٌش
ف١بٔخ أعٙضح وّج١ٛرش 

 ثّؼبًِ اٌّشوض
 ِشفك ه١ٗ

4 
 ٕ٘ذ ِغؼٛد ػجذ الله

ثىبٌش٠ٛط 

 رغبسح

دثٍَٛ دساعبد 

 ػ١ٍب

أخقبئٟ رؾغ١ً 

ؽبعجبد آ١ٌخ 

 صبْ

 ِذسثخ ؽبعت آٌٟ
ICDL 

 ِشفك ه١ٗ
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 الشئون الق انونية إدارة
 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 

ػجذ اٌؾ١ٍُ ِؾّٛد 

 ِؾٟ
  ِذ٠ش اٌؾئْٛ اٌمب١ٔٛٔخ ِؾبَ صبْ ١ٌغبٔظ ؽمٛق

1 
   ِؾبَ صبْ ١ٌغبٔظ ؽمٛق ػّش اعّبػ١ً أؽّذ

2 
   ِؾبَ ١ٌغبٔظ ؽمٛق ػّشٚ ِؾّٛد أؽّذ

3 

سا١ٔب ِؾّٛد ٔؾؤد 

 ػجبط
   ِؾبَ صبٌش ١ٌغبٔظ ؽمٛق

4 
   ِؾبَ صبٌش ١ٌغبٔظ ؽمٛق ػضّبْ ِؾّذ ػجذٖ

5 
   ِؾبَ صبٌش ١ٌغبٔظ ؽمٛق ػّش ِؾٟ ػجذ اٌؼ١ٍُ

7 
   ِؾبَ صبٌش ١ٌغبٔظ ؽمٛق ػّشٚ ؽبِذ ؽغٓ

8 

ِؾّذ أؽّذ سمب 

 ِؾّٛد ِؾّذ
   ِؾبَ صبٌش ١ٌغبٔظ ؽمٛق

9 
 ١ٌغبٔظ آداة ٔغلاء سث١غ ع١ذ

عىشربس٠خ 

 ثبٌذسعخ اٌضبٌضخ
 دٚسح عىشربس٠خ رغ١ٍُ ٚاعزلاَ اٌجٛعزخ

01 
 ١ٌغبٔظ آداة ْٔٛ وّبي ِؾّذ

عىشربس٠خ 

 ثبٌذسعخ اٌضبٌضخ
 دٚسح عىشربس٠خ رغ١ٍُ ٚاعزلاَ اٌجٛعزخ
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شطب المخازن( ) حساباتال  دارةإ  
 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 

ا٠ّبْ ػجذ اٌؾ١ّذ ػجذ 

 اٌٍط١ف فشغٍٟ

ثىبٌش٠ٛط 

 خذِخ اعزّبػ١خ

أخقبئٟ 

 اعزّبػٟ
  وبرجخ  ؽطت

1 
 دثٍَٛ رغبح اعلاَ أؽّذ ِؾّذ ؽبفع

وبرت عىشربس٠خ 

بدِٚؾفٛظ  
 ICDL وبرجخ ؽطت

2 

ػضح ػجذ اٌؾ١ّذ روٟ 

 ِؾّذ

ثىبٌش٠ٛط 

 ؽش٠ؼخ اعلا١ِخ

ثبؽش ؽئْٛ 

 رؼ١ٍُ
 الإعؼبفبد الأ١ٌٚخ وبرجخ ؽطت

3 

أعّبء ِؾّذ صغٍٛي 

 سمٛاْ

ِؼٙذ فٕٟ 

 فٕبػٟ
 

وبرت  –ِذخً ث١بٔبد 

 ؽطت
 

4 
 دثٍَٛ رغبسح ٘جخ ؽّضح أؽّذ

وبرت عىشربس٠خ 

 ِٚؾفٛظبد
 وبرت ؽطت

غبي دٚسح رذس٠ج١خ فٟ ِ

اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّخضْٚ 

 اٌغٍؼٟ

5 
  وبرت ؽطت فٕٟ رغز٠خ دثٍَٛ صساػخ اٌؾ١ّبء فبثش خلاف

7 

ِشفذ ػجذ اٌّؾغٓ 

 اثشا١ُ٘

ِؼٙذ فٕٟ 

 رغبسٞ
 سئ١ظ ٚؽذح اٌؾطت وبرجخ ؽطت

 دٚسح اٌغٛأت اٌّب١ٌخ

 دٚسح ِخبصْ
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 إدارة  امتحانات الدراسات العليا
 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اعٝاٌّئً٘ اٌذس الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

 ػجذ اٌىش٠ُ ِؾّذ ِؾّذ  0

ثىبٌٛس٠ٛط 

اٌّؼٙذ اٌؼبٌٝ 

 ٌٍزؼبْٚ

 ِٕٙذط صساػٝ
ِذ٠ش لغُ اِزؾبٔبد 

 اٌذساعبد اٌؼ١ٍب

اٌغٛأت الأخلال١خ 

 ٚاٌّب١ٌخ ٚاٌمب١ٔٛٔخ

اٌّٙبساد اٌم١بد٠خ 

 ٌلإداس١٠ٓ

 دٚسح فٝ اٌىّج١ٛرش

 ١ش ِؾّذ ؽٕفٝاِ 1
ثىبٌٛس٠ٛط 

 اٌزغبسح

ِؾبعت 

 ِٚشاعغ

ِشاعغ لغُ اِزؾبٔبد 

 اٌذساعبد اٌؼ١ٍب
 icdl-دٚساد وّج١ٛرش

 ػبفُ عّبي لطت 2
ثىبٌٛس٠ٛط 

 اٌزغبسح

اخقبئٝ ؽئْٛ 

 اداس٠خ
 اٌم١بَ ثؤػّبي اٌذوزٛساح

ICDL 

 اداسح اٌّغزؾف١بد

 دٚسح اٌز١ّٕخ اٌجؾش٠خ

 ِقطفٝ ػ١ذ ع١ذ 3
ثىبٌٛس٠ٛط 

 اا٢داة

ؽش ؽئْٛ ثب

 دساعبد ػ١ٍب
 اٌم١بَ ثؤػّبي اٌّبعغز١ش

 دٚساد وّج١ٛرش 

 دٚساد ر١ّٕخ ثؾش٠ٗ

 ٠بع١ّٓ ِؾّذ سفؼذ 4
ثىبٌٛس٠ٛط 

 ا٢داة

ثبؽش ػلالبد 

 صمبف١خ
  اٌم١بَ ثؤػّبي اٌذوزٛساح

5 
٘بٌٗ ػٍٝ اٌذ٠ٓ ِؾّٛد 

 ع١ذ

ثىبٌٛس٠ٛط 

 رغبسح

اخقبئٝ خذِبد 

 ػب١ٍِٓ

أػّبي اٌجشٔبِظ اٌخبؿ 

 ١ٍبثبٌذساعبد اٌؼ
ICTP 

 عب١ِخ ع١ٍّبْ ػٍٝ 7

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

 اٌزغبس٠خ

وبرت ِؾفٛظبد 

 ٚعىشربس٠خ
  أػّبي اٌّبعغز١ش

 ٠ٛ٘ذا اؽّذ ثذاسٜ 8
ِؼٙذ فٕٝ 

 رغبسٜ

وبرت ِؾفٛظبد 

 ٚعىشربس٠خ

أػّبي اٌجشٔبِظ اٌخبؿ 

 ثبٌذساعبد اٌؼ١ٍب
 

9 
ػلاء ِؾّذ فذ٠ك 

 ِؾّذ

دثٍَٛ اٌّذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

 اٌضساػ١خ

 رغز٠خ فٕٝ
اػّبي اٌّىبفآد 

 ٚاعزّبساد اٌزقؾ١ؼ
 

  ِؾّٛد أؽّذ علاي 01
ِؼبْٚ خذِخ 

 ِّزبصح

 أػّبي إٌظبفخ 

 رغ١ٍُ اٌجٛعزخ
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 إدارة  صيانة الأجهزة العلمية
 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 
 سئ١ظ اٌٛؽذح الإػذاد٠خ اٌغفبس ع١ذ ؽغٓ ػجذ

 الأداس٠خ  –الأػّبي اٌف١ٕخ 

 الأفلاػ ٚاٌق١بٔخ

 

1 
 دثٍَٛ فٕبػٝ ِؾّذ ؽغ١ٓ فبمً

فٕٝ أػّبي 

 وٙشثبئ١خ
 ِغبػذ فٕٝ

 

2 

د٠ف١ذ أ١ًِ فٛصٜ 

 أللاد٠ٛط
 ِغبػذ فٕٝ فٕٝ رغز٠خ دثٍَٛ صساػٝ

 

3 

ِؾّذ ِؾّذ ِؾّٛد 

 ع١ذ
 دثٍَٛ فٕبػٝ

فٕٝ رؾغ١ً 

ٚف١بٔخ 

 ٚافلاػ

 غبػذ فِٕٝ

 

 

 الاسعاف ات الأولية    –بإدارة  مكافحة العدوى  
 َ 

 الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ
اٌّئً٘ 

 اٌذساعٝ

اٌّغّٝ 

 اٌٛظ١فٝ

اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد

 اٌؾبفً 

0 
 عىشربس٠خ أ١ِٓ ِخضْ دثٍَٛ سمب ٘بؽُ دس٠ٚؼ

دٚساد فٝ اٌؾبعت 

دٚساد فٝ –الاٌٝ 

–اػّبي اٌغىشربس٠خ 

اٌٍغخ دٚساد فٝ 

 الأغ١ٍض٠خ 
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 إدارة  الخدمات الطلابية
 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 
 ؽّبدح اثشا١ُ٘ أؽّذ

ثىبٌٛس٠ٛط 

اٌخذِخ 

 الأعزّبػ١خ

وج١ش اخقبئ١١ٓ 

 اعزّبػ١١ٓ
 سئ١ظ اٌمغُ

 ICTPدٚسح 

ً اٌٛظبئف الاػذاد ٌؾغ

الاداس٠خ ثّشوض اػذاد 

 1114اٌمبدح 

اٌّٙبساد الاؽشاف١خ 

ثّشوض اػذاد اٌمبدح 

 وؾف ِشفك -1107

1 
 اثشا١ُ٘ وبًِ ِؾّذ

دثٍَٛ اٌذاسط 

اٌضب٠ٛٔخ 

 اٌقٕبػ١خ

 فٕٜٛ د٘بٔبد

اِنبء اعشاءاد رغ٠ٛخ 

 اٌّؼبػ ٚاٌّغزٕذاد 

اعز١فبء اٌّغزٕذاد 

اٌّطٍٛثخ لإعزخشاط 

 سخقخ اٌم١بدح 

اٌّغزٕذاد  اعز١فبء

اٌّطٍٛثخ ٌٍؾقٛي ػٍٝ 

 اٌجطبلخ اٌغبِؼ١خ 

ؽغض رزاوش اٌغفش ٌٍغبدح 

 أػنبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ 

اعز١فبء اعزخشاط 

 رقبس٠ؼ اٌغ١بساد 

اعزلاَ ٚرٛص٠غ د١ًٌ 

 –ر١ٍفٛٔبد اٌغبِؼخ 

 رغغ١ً اٌؾزبئُ 

رٛس٠ذ ِغّٛػبد اٌزغز٠خ 

رغغ١ً  –ٌٍطلاة 

 الشاساد اٌزغز٠خ ٌٍطلاة

ّب١ٌخ دٚسح فٝ اٌغٛأت اٌ

ٚاٌمب١ٔٛٔخ ٚالاػّبي 

 الإداس٠خ
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2 
دثٍَٛ اٌّذاسط  اعّبء ِقطفٝ ٔقش

 اٌف١ٕخ
  فٕٝ د٘بٔبد

دٚسح فٝ اٌغٛأت اٌّب١ٌخ 

ٚاٌمب١ٔٛٔخ ٚالاػّبي 

 الإداس٠خ

 



 

 

 

 

90 

 

    Faculty of Medicine 

Quality Assurance Unit 

 

 

الـطب كلٌـة  
الجودة ضمان وحدة  

 

 بإدارة  الخريجين
الأعُ ٚاٌٛفف  َ

 اٌٛظ١فٟ
 اٌّئً٘ اٌذساعٝ

اٌّغّٝ 

 اٌٛظ١فٝ

اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد

  اٌؾبفً

0 

ثىبٌٛس٠ٛط  أؽشف ع١ذ ِقطفٝ

 رغبسح

سئ١ظ لغُ 

 اٌخش٠غ١ٓ

اداسح ؽئْٛ اٌمغُ ٚاٌؼًّ  -

 ٚاٌؼب١ٍِٓ ثٗ .

ِغئٛي ػٓ ِشاعؼخ ٚرؾذ٠ش  -

ثشٔبِظ ؽئْٛ اٌخش٠غ١ٓ ػٍٝ 

اٌؾبعت ا٢ٌٝ ثبٌزؼبْٚ ِغ ِشوض 

ٔظُ اٌّؼٍِٛبد الإداس٠خ ثبٌغبِؼخ 

. 

ِشاعؼخ ع١ّغ أٔٛاع اٌؾٙبداد  -

١ضٜ اٌّؾشسح ػشثٝ ٚأغٍ

 ٚاػزّبد٘ب .

اػذاد ِٚشاعؼخ اٌزمذ٠شاد  -

إٌٙبئ١خ ٌٍغٕٛاد اٌغذ 

ٌٍخش٠غ١ٓ ثبٌزؼبْٚ ِغ ثبلٝ 

 اٌؼب١ٍِٓ .

اػذاد لبئّخ الأعّبء إٌٙبئ١خ  -

 ٌخش٠غٝ وً دفؼخ .

ػًّ اٌجشاءاد اٌّغّؼخ ٌٍذفؼبد  -

ٚوزٌه اٌمشاس اٌٛصاسٜ ٌٍذفؼبد 

ٌزؼ١١ٓ الاهجبء ٚوزٌه اٌج١بٔبد 

ٌزغ١ٕذ اٌؾخق١خ ٚث١بٔبد ا

 ٌٍخش٠غ١ٓ .

 ػًّ رم١١ُ لأداء اٌؼب١ٍِٓ ثبٌمغُ . -

اػزّبد ع١ّغ اٌّىبرجبد ٚاٌشدٚد  -

اٌخبفخ ثؼذ ِشاعؼزٙب ٚاٌزؤوذ ِٓ 

 فؾزٙب .

اػذاد الإؽقبئ١خ اٌخبفخ  -

 ثبٌخش٠غ١ٓ )دفؼبد( .

أغبص ثبلٝ الأػّبي الإداس٠خ 

 الأخشٜ اٌزٝ رزطٍجٙب اٌٛظ١فخ .

 فً عدٌدة دورات

   الالً الحاسب

 اللغة فً دورة

  الانجلٌزٌة

 عمل فً دورة

  والتخطٌط  اتالموازات

   مدربٌن تدرٌب دورة

t.o.t 

 فى متنوعة تدرٌبات

 مهارات) التنمٌة مجال

– والاتصال التواصل

 – الوقت الادرارة

 بناء – فرٌق فى العمل

 التخطٌط – القدرات

  الاستراتٌجً

  المؤتمرات تنظٌم

(الخ.....  واللقاءات  

   اولٌة اسعافات بمدر
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1 
 ِؾّٛد ع١ذ صوٝ

 دثٍَٛ رغبسح

وج١ش وزجٗ 

ثذسعخ ِذ٠ش 

 ػبَ

اػذاد ؽٙبداد اٌزخشط  -

ٚاٌزمذ٠شاد ٚثبلٝ الأٛاع ثبٌٍغخ 

اٌؼشث١خ ٌٍخش٠غ١ٓ ٚوزٌه ثبٌٍغخ 

 الإٔغ١ٍض٠خ .

 رغغ١ً اٌؾٙبداد ثذفزش اٌؾقش . -

 اٌشد ػٍٝ خطبثبد اٌغفبساد . -

رغ١ٍُ اٌؾٙبداد الأف١ٍخ  -

 ٌىشرْٛ( ٌٍخش٠غ١ٓ .)ا

ػًّ اٌجشاءاد اٌفشد٠خ ٌٍؾٙبداد  -

 اٌىشرْٛ .

اٌشد ػٍٝ اٌؾئْٛ اٌمب١ٔٛٔخ  -

 ٚاٌّمبسٔخ ث١ٓ الأهجبء .

اعزلاَ ٚرقؾ١ؼ دسعبد  -

 اٌخش٠غ١ٓ ثؼذ اٌمنب٠ب ٚاٌزظٍّبد 

أغبص الأػّبي الإداس٠خ الأخشٜ ِٓ 

اعزلاَ ؽٙبداد ٚأٚساق ٚػٙذ 

اداس٠خ ِٚب ٠طٍت ِٕٗ ٌّمزن١بد 

 ٌٛظ١فخ .ا

دٚسح ؽئْٛ 

اٌزؼ١ٍُ ٚهلاة 

 اٌخش٠غ١ٓ

 دٚساد وّج١ٛرش

2 

ػجذ اٌؾ١ّذ ؽغب١ٔٓ 

 ِؾّذ

ثىبٌٛس٠ٛط 

 خذِخ اعزّبػ١خ

أخقبئٝ 

 اعزّبػٝ

ِغئٛي ػٓ ثشٔبِظ اٌخش٠غ١ٓ  -

 ػٍٝ الإٔزشٔذ ٚرؾذ٠ش ث١بٔبرٗ.

اػذاد ؽٙبداد اٌزخشط  -

ٚاٌزمذ٠شاد ٚثبلٝ الأٔٛاع ثبٌٍغخ 

ٌٍغخ اٌؼشث١خ ٌٍخش٠غ١ٓ ٚوزٌه ثب

 الإٔغ١ٍض٠خ .

 رغغ١ً اٌؾٙبداد ثذفزش اٌؾقش . -

 اٌشد ػٍٝ خطبثبد اٌغفبساد . -

رغ١ٍُ اٌؾٙبداد الأف١ٍخ  -

 )اٌىشرْٛ( ٌٍخش٠غ١ٓ .

ػًّ اٌجشاءاد اٌفشد٠خ ٌٍؾٙبداد  -

 اٌىشرْٛ .

اٌشد ػٍٝ اٌؾئْٛ اٌمب١ٔٛٔخ  -

 ٚاٌّمبسٔخ ث١ٓ الأهجبء .

اعزلاَ ٚرقؾ١ؼ دسعبد  -

 نب٠ب ٚاٌزظٍّبد اٌخش٠غ١ٓ ثؼذ اٌم

أغبص الأػّبي الإداس٠خ الأخشٜ  -

ِٓ اعزلاَ ؽٙبداد ٚأٚساق 

ٚػٙذ اداس٠خ ِٚب ٠طٍت ِٕٗ 

 ٌّمزن١بد اٌٛظ١فخ .

 دٚساد وّج١ٛرش

 ICTPدٚسح 
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3 
 ٠ّٕٝ ِؾّذ ِّذٚػ

 دثٍَٛ رغبسح
وبرت 

 عىشربس٠خ

اػذاد ؽٙبداد اٌزخشط  -

ٚاٌزمذ٠شاد ٚثبلٝ الأٔٛاع ثبٌٍغخ 

ٚوزٌه ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ ٌٍخش٠غ١ٓ 

 الإٔغ١ٍض٠خ .

 رغغ١ً اٌؾٙبداد ثذفزش اٌؾقش . -

 اٌشد ػٍٝ خطبثبد اٌغفبساد . -

رغ١ٍُ اٌؾٙبداد الأف١ٍخ  -

 )اٌىشرْٛ( ٌٍخش٠غ١ٓ .

ػًّ اٌجشاءاد اٌفشد٠خ ٌٍؾٙبداد  -

 اٌىشرْٛ .

اٌشد ػٍٝ اٌؾئْٛ اٌمب١ٔٛٔخ  -

 ٚاٌّمبسٔخ ث١ٓ الأهجبء .

اعزلاَ ٚرقؾ١ؼ دسعبد  -

 ثؼذ اٌمنب٠ب ٚاٌزظٍّبد  اٌخش٠غ١ٓ

أغبص الأػّبي الإداس٠خ الأخشٜ  -

ِٓ اعزلاَ ؽٙبداد ٚأٚساق 

ٚػٙذ اداس٠خ ِٚب ٠طٍت ِٕٗ 

 ٌّمزن١بد اٌٛظ١فخ

دٚسح فٝ اٌؾبعت 

 ا٢ٌٝ ثبٌى١ٍخ

4 
 ف١قً فلاػ ػٍٝ

 
ػبًِ خذِبد 

 ِؼبٚٔخ

 ٔظبفخ اٌمغُ . -

 ؽفع اٌؼٙذح . -

 رغ١ٍُ اٌّىبرجبد . -

 ض اٌؾٙبداد .اٌّغبػذح فٝ رغ١ٙ -

ِٚب ٠طٍت ِٕٗ ٌّمزن١بد  -

 اٌٛظ١فخ .
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 اداساح ث١ذ اٌؾ١ٛاْ

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 
 ٔؼّخ عبد اٌشة ؽؼجبْ 

 فٕٟ رغز٠خ  دثٍَٛ صساػخ 
ٔزبط اٌؼًّ ػٍٟ ا

 اٌؾ١ٛأبد 
 

1 
ثىبٌٛس٠ٛط  ٚلاء ِؾّذ ِؾّٛد 

 ػٍَٛ
 اخقبئٟ ِؼًّ 

و١ّ١بئٟ ِؼًّ ث١ذ 

 اٌؾ١ٛاْ 
 

2 
ثىبٌٛس٠ٛط  ٔغّخ ػٍٟ ِؾّذ

 رغبسح
  ِؾبعت ث١ذ اٌؾ١ٛاْ  ِؾبعت 
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 ٚؽذح ر٠ًّٛ الاثؾبس

 ذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً اٌ اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 
 ٔف١ٓ ػجذاٌلاح ِؾّذ 

 ١ٌغبٔظ اداة 
اخقبئٟ ٚصبئك 

 ِٚىزجبد 
 ِغئٛي اداسٜ

 –دٚسح ر١ّٕخ لذساد 

 icdlدٚسح 
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 اداسح اٌم١ذ ٚاٌؾفع 

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 
ِؼٙذ فٕٟ  ؽغٓ ػٍٝ صغٍٛي 

 رغبسٜ 

وبرت صبٌش 

 )أ(

ِغئٛي غشف ؽفع 

اػنبء ١٘ئخ 

 اٌزذس٠ظ 

 التوثٌق فى دورات

 والارشفة

1 

ِقطفٝ ِؾّذ 

 ػجذاٌؼبي 
 دثٍَٛ فٕب٠غ 

فٕٟ اػّبي 

 وٙشثبء
 ٠ؼًّ ثبٌٛاسد 

 التوثٌق دورات

 والارشفة

2 
 ػلاء ؽبِذ ِؾّذ 

 فٕٟ ف١بٔخ  دثٍَٛ فٕب٠غ 
بؿ رٛص٠غ اٌجش٠ذ اٌخ

 ثبٌى١ٍخ 

 التوثٌق دورات

 والارشفة

3 
 اؽشف فزؾٝ

 ػبًِ ثبداسح  ػبًِ 
 

4 
ثىبٌٛس٠ٛط  ثغّخ ِشاد اؽّذ

 صساػخ
 ػّبٌخ ثبعش

رؼًّ ثبٌقبدس 

 ٚاٌىّج١ٛرش 

 إسعافات دورات

 اولٌة

5 

 توثٌق دورات اول كاتب صٌانة فنً صناٌع دبلوم احمد مراد بسمة

 عاملٌن دورات

7 

 ٌوسبكالور غالً عزت اٌمان

 زراعة

 ثالت كاتب اول كاتب عامل

 (ا)

 التوثٌق دورات

 والارشٌف

8 

 دبلوم مصطفً سٌد

 مدارس

 تجارٌة

 ثالت كاتب اول كاتب باجر عمالة

(ا)  

 

9 

 عبدالعال حسن

 هرٌدي

 دبلوم

 كمبٌوتر

 ثالت كاتب اول كاتب اول كاتب

(ا)  
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01 

الدٌن صلاح هالة  فنً دبلوم 

 صناٌع

 اول كاتب

 ثالت كاتب

 (ا)

 التوثٌق فى دورات الدفع اوامر مسئول

 والارشفة
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 اداسح الاصِبد ٚاٌىٛاسس

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  اٌّٙبَ ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 

اؽشف ِؾّذ 

 دعٛلٝ 
 ِذ٠ش  رغبسح 

والمتابعة التخطٌط  icdl 

1 
 ػّش ػجذاٌشؽّٓ 

 ِغئٛي آِ  فٛي د٠ٓا
واشراف متابعة   

2 
 ػٍٟ ؽٍّٟ ػٍٟ

 دثٍَٛ فٕب٠غ
ِغئٛي 

 ف١بٔخ

   واشراف متابعة

3 
 ِؾّٛد ػجذ ؽّذاْ

 دثٍَٛ رغبسح 
ِغئٛي ٔؾش 

 ٚالاػلاَ 

   االثقافى الوعً
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 اداسح ؽجىخ الأزشٔذ 

 

 اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌؾبفً  غئ١ٌٛبداٌّٙبَ ٚاٌّ اٌّغّٝ اٌٛظ١فٝ اٌّئً٘ اٌذساعٝ الأعُ ٚاٌٛفف اٌٛظ١فٟ َ

0 

 عبداللة مسعود محمد

  

 بكالورٌوس

 دبلوم -تجارة

 علٌا دراسات

 -الً حاسب

 علوم دبلوم

 تمهٌد– ادارٌة

  ماجستٌر

 وحدة رئٌس

 المعلومات

 وشبكة

  الانترنت

 النقاط جمٌع متابعة

 بالكلٌة الموجودة

 نقطة 059 حوالى

 كمبٌوتر توصٌف

 قةحل/ بالكلٌة الطلاب

 الشبكة بٌن الوصل

والكلٌة الرئٌسٌة  

 الحاسب دوراتا جمٌع

 والبرمجة الالى

 والانترنت

 

 


